Zarzadzenie nr 36/16/17
Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 04 stycznia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kursow doksztalcajacych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz. 1842), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Na Politechnice Slaskiej wprowadza si¢ Regulamin kursow doksztatcajacych stanowiacy
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Pismo okélne nr 43/11/12 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 26 czerwca
2012 roku w sprawie Regulaminu kursow doksztatcajacych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektoy
Politechniki Slaskie]

VN ;
Prof. dr hab. inz. Arkadiusz MEZYK

Otrzymuja:
R, RN, RO, RW, RD, RA, AK
wszystkie jednostki i komorki organizacyjne Uczelni



REGULAMIN KURSOW DOKSZTALCAJACYCH

I. PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Kursy doksztalcajace na Politechnice Slaskiej, zwanej dalej Uczelnia, sa prowadzone
na podstawie obowigzujacych przepisow, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o0 szkolnictwie wyzszym (j.t. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1842, z pézn. zm.),
2) Statutu Politechniki Slaskiej,
3) niniejszego Regulaminu.
2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) jednostka uprawniona — podstawowa jednostke organizacyjng lub inng jednostke
organizacyjng, w ktorej przeprowadzany jest kurs doksztalcajacy,
2) kierownik jednostki uprawnionej — kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
lub innej jednostki organizacyjnej, w ktorej przeprowadzany jest kurs doksztatcajacy,
3) program Kkursu doksztalcajacego — opis procesu ksztalcenia prowadzacego
do osiagnigcia zaktadanych wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji spotecznych.

§2
Celem kurséw doksztatcajacych jest:
1)  podnoszenie kwalifikacji zawodowych i naukowych,
2)  poszerzenie wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu,
3)  aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.

§3

Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji, rekrutacji i przebiegu kursu doksztalcajacego.

Il. ZASADY URUCHAMIANIA KURSU DOKSZTALCAJACEGO

§ 4
1. Kurs doksztatcajacy przeprowadzany w podstawowej jednostce organizacyjnej tworzy
kierownik tej jednostki na wniosek nauczyciela akademickiego majacego
co najmniej stopien naukowy doktora.
2. Kurs doksztalcajacy w pozostalych jednostkach organizacyjnych tworzy rektor
na wniosek kierownika tej jednostki.
3. Whniosek dotyczacy utworzenia kursu doksztalcajgcego powinien zawierac:
1) nazwe wiasng i cel kursu,
2) nazwe jednostki organizacyjnej, w ktorej ma by¢ przeprowadzany Kkurs,
3) zamierzone efekty ksztalcenia, sposob ich weryfikacji,
4) tresci programowe,
5) laczny wymiar godzin,
6) forme zakonczenia kursu,
7) przewidywany termin rozpoczecia zajec,
8) plan i program kursu zgodne z wytycznymi senatu,
9) wymagania stawiane kandydatom,
10) wstepny budzet kursu wedtug ustalonego wzoru, sporzadzony dla przewidywanej
liczby uczestnikow, warunkujacej samofinansowanie si¢ kursu,



11) zasady odptatnosci,

12) przewidywang liczbe uczestnikow,

13) nazwisko i1 imi¢ osoby proponowanej na kierownika sposréd oséb zatrudnionych
w pelnym wymiarze czasu pracy w jednostce, w ktorej ma by¢ prowadzony kurs
doksztatcajacy,

14) w przypadku podstawowe]j jednostki organizacyjnej — uchwate rady tej jednostki,
zawierajacg plan i program kursu doksztalcajacego.

4. Informacje o uruchomieniu kursu doksztalcajgcego, o ktorym mowa w ust. 1, z podaniem
nazwy, zakresu tematycznego i programu ksztatcenia, kierownik podstawowej jednostki
przesylta rektorowi.

5. Rektor moze wstrzyma¢ uruchomienie kursu, jezeli tematyka kursu nie miesci
si¢ w dziatalnosci statutowej Uczelni.

I11. ZASADY SPORZADZANIA BUDZETU KURSU DOKSZTALCAJACEGO

§5
1. Kierownik kursu doksztalcajacego sporzadza wstepny budzet Kkursu w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Kierownik jednostki uprawnionej ustala:
1) wysoko$¢ dodatku dla kierownika kursu doksztatcajacego,
2) wysokosc¢ stawki za godziny dydaktyczne realizowane w ramach kursu,
3) wysokos$¢ wynagrodzenia/dodatku za obstuge administracyjno-techniczng kursu.
3. Kwestor, w ramach kontrasygnaty finansowej, dokonuje kontroli wyptaty wynagrodzen
dla pracownikow ujetych w budzecie kursu doksztatcajacego.
4. Zakup materiatow/ustug obcych moze obejmowaé wyltacznie pozycje konieczne
do realizacji kursu doksztalcajgcego.
5. Niezwlocznie po uruchomieniu kursu doksztalcajacego kierownik sporzadza ostateczny
budzet kursu, w trybie okreslonym w ust. 1.
6. Akceptacja ostatecznego budzetu kursu jest warunkiem uruchomienia platnosci na pokrycie
kosztow realizacji kursu.
7. Realizacja ptatnosci dotyczy wylacznie pozycji kosztow i kwot zawartych w budzecie
ostatecznym kursu.
8. Kazdorazowo po zakonczeniu kursu, do konca roku kalendarzowego, kierownik kursu
sporzadza, w trybie okreslonym w ust. 1, budzet wynikowy kursu.
9. W budzecie wynikowym nadwyzka przychodéw nad kosztami stanowi zysk jednostki
uprawnionej.
10. W trakcie kursu dopuszczalna jest aktualizacja ostatecznego budzetu z dopiskiem
,,aktualizacja” oraz kolejnym jej numerem.

IV.ORGANIZACJA KURSU DOKSZTALCAJACEGO

§6
Kierownik jednostki uprawnionej jest odpowiedzialny za przebieg i organizacj¢ procesu
dydaktycznego prowadzonych kursow doksztatcajacych.

§7
1. Kierownik jednostki uprawnionej powotuje kierownika kursu doksztatcajgcego.
2. Do obowiazkow kierownika kursu doksztatcajacego nalezy:
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1) nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji kursu doksztatcajacego,
2) sporzadzanie budzetéw kursu,

3) prowadzenie rekrutacji,

4) opracowanie planu zaje¢ dydaktycznych,

5) zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zajeé,

6) przygotowanie umow 0 odplatnosci za kursy doksztatcajace,

7) opracowanie sprawozdan finansowych dla kwestury.

V. REKRUTACJA NA KURS DOKSZTALCAJACY

§8
Warunkiem przyjecia kandydata na kurs doksztalcajacy jest:
1) spetnieniec wymagan wstepnych, okreslonych w § 4 ust. 3 pkt 9,
2) ztozenie odpowiednich dokumentow.
Warunkiem uczestnictwa w zajgciach jest zawarcie umowy o odptatnosci za kurs
doksztalcajacy, ktorej wzor okresla uchwata senatu.

VI. ODPLATNOSC ZA KURS DOKSZTALCAJACY

§9
Kursy doksztatcajace sa odplatne.
Wysokos¢ optat ustala rektor na wniosek kierownika jednostki uprawnionej.
Warunki odptatnosci za kurs doksztalcajacy okresla umowa zawarta w formie pisemnej
mig¢dzy Uczelnig a uczestnikiem/zaktadem pracy.

§ 10
Optlate za uczestnictwo w kursie doksztatcajgcym nalezy przekazaé w terminie
wskazanym w umowie, na konto bankowe Uczelni.
Optate uwaza si¢ za dokonang z chwilag wpltywu naleznosci na konto wskazane
W umowie.
Nieterminowe wniesienie optaty na konto jest podstawg dochodzenia przez Uczelni¢
zaplaty ustawowych odsetek za zwtoke.
W przypadku braku wniesienia optaty w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, Uczelnia
wzywa uczestnika do zaplaty.
Uplyw 14 dni od dnia dorgczenia wezwania jest podstawg do skreslenia z listy
uczestnikow.

§ 11
Optata podlega zwrotowi w catosci, gdy:
1) uczestnik ztozy na pisSmie rezygnacje z kursu wraz z wnioskiem o zwrot oplaty

adresowanym do kierownika kursu przed terminem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych,

2) zajecia dydaktyczne nie rozpoczely sig.
Po rozpoczgciu kursu, w uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika,
kierownik jednostki uprawnionej podejmuje decyzje o czgSciowym zwrocie optaty
na zasadach okreslonych w umowie.



VII. PRZEBIEG I ZAKONCZENIE KURSU DOKSZTALCAJACEGO

§12

Kursy doksztatcajace prowadzone sg w formie niestacjonarne;.

§13

Uczestnik kursu doksztalcajacego zobowigzany jest do uczestnictwa w zajgciach
dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych programem zaliczen i egzaminow.

N

§ 14
Uczestnik kursu doksztatcajacego zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) rezygnacji z kursu,
2) nieuczestniczenia w zajeciach,
3) nieuzyskania wymaganych zaliczen (o ile program kursu je przewiduje),
4) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za kurs.
Decyzj¢ o skresleniu podejmuje kierownik kursu doksztatcajacego.
Od decyzji o skresleniu przystuguje odwotanie do kierownika jednostki uprawnionej
w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

§15

Warunkiem ukonczenia kursu doksztatcajacego jest spelnienie wymagan okre§lonych w
programie ksztatcenia.

1.
2.

§ 16
Uczestnik kursu doksztatcajacego otrzymuje §wiadectwo ukonczenia kursu.
Swiadectwo powinno zawiera¢ ogdlng ocene ukonczenia kursu.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem rozstrzyga rektor.

§18

Regulamin kurséw doksztatcajacych wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Politechniki Slaskiej

VN "
Prof. dr hab. inz. Al kadiusz MEZYK



Gliwice, dnia .....coccovevveeviveriennnn

Zatacznik nr 1 do Regulaminu kurséw doksztalcajacych

BUDZET KURSU DOKSZTALCAJACEGO
wstepny/ostateczny/wynikowy
symbol: KS-..../R........ /20.....
numer projektu ZSI.................

Nazwa kursu doksztalcajacego: ......

Koszty bezposrednie
1) osobowy fundusz ptac, w tym:
a)  dodatek za kierownictwo:
— miesi¢cznie
— za czas trwania kursu doksztatcajacego
b) obstuga administracyjno-techniczna:
— miesiecznie
— za czas trwania kursu doksztatcajacego
2) bezosobowy fundusz ptac, w tym:

a) zajecia dydaktyczne
— stawka za godzing
— ogodtem
b) obstuga administracyjno-techniczna:**
— miesigcznie

— za czas trwania kursu doksztalcajacego
3) sktadka na ZUS oraz Fundusz Pracy
4)  zakup materiatlow
5) ustugi obce
Razem koszty bezposrednie:

I1. Koszty posrednie

1) koszty jednostki uprawnionej
2) koszty ogolnouczelniane
Razem koszty posrednie:

II1. Koszty ogdtem:

IV. Przychody z kursu doksztatcajacego:

V. Zysk (przychod jednostki uprawnionej) z kursu doksztatcajacego:

*

*

1) liczba uczestnikow
2) opfata jednego uczestnika
3) przychody z optat

(IV3-111)

sporzadza
kierownik kursu doksztalcajacego

(data i podpis)

kontrasygnata kwestora

(data i podpis)

- wlasciwe podkresli¢

* - uja¢ odpowiednio w zaleznosci od formy zatrudnienia

..................... 7k
..................... zt

..................... 7k
..................... 7k

..................... 7k

..................... zt
..................... zt
..................... zt
..................... zt

..................... 7k
..................... 7k

..................... 74
..................... 74
..................... 74

..................... zt

..................... 74
..................... 74

..................... 7z

akceptuje
kierownik jednostki uprawnionej

(data i podpis)

zatwierdza
prorektor ds. studenckich i ksztalcenia

(data i podpis)



symbol: KS-....
Numer projektu ZSI

Zatacznik B1 do budzetu kursu doksztalcajacego

Kierownik kursu doksztalcajacego

tytul, imi¢ i nazwisko

wysoko$¢ dodatku (z})

Obstuga administracyjno-techniczna

tytul, imi¢ i nazwisko

wysoko$¢ dodatku/wynagrodzenia* (z})

Realizacja zajeé dydaktycznych

Ip. | tytul, imi¢ i nazwisko miejsce stawka liczba godzin nazwa suma
zatrudnienia/ | godzinowa zajec przedmiotu/forma (3x4)
symbol (z) dydaktycznych** prowadzenia (z1)
jednostki dla (h) przedmiotu**
pracownikow
Pol. SL.
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
RAZEM

* - uja¢ odpowiednio w zaleznosci od formy zatrudnienia
** - zgodnie z planem kursu doksztatcajacego

akceptuje

kierownik jednostki uprawnionej

(data i podpis)




