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REKRUTACJA WEWNETRZNA DLA PRACOWNIKOW PS

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje osoby na stanowisko:

Specjalista administracyjny (asystent/ka Dyrektora)
Dziat Gospodarczy

GLOWNE ZADANIA, ktére bedg powierzane pracownikowi na ww. stanowisku

* obstuga administracyjna Dziatu Gospodarczego,

* tworzenie i modyfikacja arkuszy kalkulacyjnych (Excel) dedykowanych do obstugi finansowej
nieruchomosci przez sekcje zarzgdzania nieruchomos$ciami; przygotowanie projektéw zarzgdzen
i wytycznych regulujgcych zasady gospodarowania nieruchomosciami,

* nadzoér nad planowaniem finansowym, planowaniem zamdwien publicznych, prowadzenie ewidencji
kosztow przez sekcje zarzgdzania nieruchomosciami,

* tworzenie analiz ekonomicznych z funkcjonowania poszczegélnych sekcji, analiz poréwnawczych
oraz projektowanie kosztéw dla przysztych okreséw rozliczeniowych.

OCZEKIWANIA:

* wyksztatcenie Srednie lub wyzsze, preferowane ekonomiczne lub finansowe,
* mile widziane doswiadczenie w zakresie planowania finansowego i ksiegowosci,

* biegta obstuga urzadzen biurowych oraz komputera, w tym pakietu Microsoft Office (w szczegdlnosci
Excel),

* sumiennos$¢ i zaangazowanie w powierzone zadania,

* samodzielno$¢, dyspozycyjnosc,

* odpornos$¢ na stres,

* odpowiedzialnos¢,

* wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wazna informacja dla zainteresowanych oferta: zanim zaaplikujesz, poinformuj
przelozonego o zamiarze udzialu w procesie wewnetrznej rekrutacji.

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
Konkurs moze zosta¢ zamkniety bez wytonienia kandydata.

Klikajgc w umieszczone ponizej pole ,APLIKUJ”, nalezy wypelni¢ kwestionariusz online oraz
zalgczy¢ wymagane pliki.




Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, Ze:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg przy ul. Akademicka 2A,
44 100 Gliwice,

Politechnika Slaska wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowaéd
za posrednictwem adresu e-mail: iod @polsl.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice
Slaskiej,

podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22! ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli wyrazi
Pani/Pan zgode na wykorzystanie cv w przysztych rekrutacjach na Politechnice Slaskiej, art. 6 ust. 1 lit.
A rozporzadzenia RODO,

dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej bedg mieé
wylgcznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbednym zakresie,

Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub przez
okres najblizszych 9 miesiecy od zakonczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pan/Pani zgode na przetwarzanie
danych osobowych w przysztych procesach rekrutacji,

posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym
obowigzujgcymi przepisami, prawo do: ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu; w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/ Panu prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie,

posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie
danych,

podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane.

Rektor PS: A. Mezyk

Ogloszenie jest wazne do 06.03.2022 r.
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