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OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje osoby na stanowisko:

Kierownik Administracyjny
na Wydziale Gornictwa, Inzynierii Bezpieczenstwa i Automatyki Przemystowej

GLOWNE ZADANIA, ktére bedg powierzane pracownikowi na ww. stanowisku:

* przestrzeganie dyscypliny finansowej oraz wykorzystywanie $rodkéw finansowych zgodnie
z przyjetym rocznym planem inwestycyjnym i remontowym, zatwierdzonym przez Wladze
Wydziatu,

» efektywne organizowanie dziatalnosci pionu administracji wydziatowej (zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami bhp i prawa pracy),

* nadzorowanie wlasciwej i bezpiecznej eksploatacji poszczegélnych obiektéw wraz ze znajdujgcymi
sie w nich urzgdzeniami technicznymi,

o S$cista wspdlpraca z przedstawicielami administracji centralnej podczas realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych,

* koordynowanie realizowanych remontéw i inwestycji w budynku Wydziatu,

» przestrzeganie obowigzujgcych przepisow i procedur, zaréwno wewnetrznych, jak i zewnetrznych,

* rozliczanie kosztow eksploatacyjnych budynku dla jednostek zewnetrznych (umowa najmu,
czynsze),

* kontrola zuzycia energii cieplnej w hali technologicznej w zwigzku z rozliczaniem dotacji
z NFOSiGW,

* koordynowanie dziatarh w systemie POL-on, modut inwestycji oraz nieruchomosci i infrastruktury.

OCZEKIWANIA:

* wyksztalcenie: wyzsze, preferowane z zakresu zarzadzania,

* co najmniej piecioletnie doswiadczenie w pracy na stanowiskach kierowniczych,

* biegta umiejetnosc¢ obstugi r6znego rodzaju systeméw komputerowych,

» orientacja zar6wno na realizacje biezgcych zadan, jak i realizacje duzych projektéw,
* wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne,

» dobra organizacja pracy wlasnej oraz umiejetnos¢ skutecznego zarzadzania,

* samodzielno$¢, inicjatywa, odporno$¢ na stres,

* zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkéw.



Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Konkurs moze zosta¢ zamkniety bez wytonienia kandydata.

Klikajac w umieszczone ponizej pole ,,APLIKU]”, nalezy wypelni¢ kwestionariusz online oraz zatgczy¢
wymagane pliki.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg przy ul. Akademicka 2A,
44 100 Gliwice,

2. Politechnika Slgska wyznaczyla Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowaé
za posrednictwem adresu e-mail: iod @polsl.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice
Slaskiej,

4. podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22! ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli wyrazi
Pani/Pan zgode na wykorzystanie cv w przysztych rekrutacjach na Politechnice Slaskiej, art. 6 ust. 1 lit.
A rozporzadzenia RODO,

5. dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej bedg mie¢
wylgcznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbednym zakresie,

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjgtkiem przypadkow przewidzianych
przepisami prawa,

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub przez
okres najblizszych 9 miesiecy od zakonczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pan/Pani zgode na przetwarzanie
danych osobowych w przysztych procesach rekrutacji,

8. posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym
obowigzujgcymi przepisami, prawo do: ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu; w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/ Panu prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie,

9. posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych,

10. podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane.

Rektor PS: A. Mezyk

Ogloszenie jest wazne do 04.11.2021 r.

POLITECHNIKA SLASKA OFERUJE

zatrudnienie w prestizowej zatrudnienie na umowe mozliwos¢ zdobycia
uczelni technicznej 0 prace, pierwsza umowa cennego doswiadczenia
na Slgsku na okres prébny zawodowego

/13 m-ce/ % etatu
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