
OGLOSZENIE

POLITECHNIKI SLASKIEJ,z siedzibO w Gliwicach przy ul.Akademicki● 2A
poszukuje os6b na stanowisko:

Kierownik Biura Promocii Politechniki S[skiej

Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Biurze Promocji Pol. Sl. bgdzie

nalezalo 
-zarz1dzanie 

i nadzorowanie prac1 zespolu pracownik6w Biura Promocji Pol. St.;

przygotowanie i aktualizowanie koncepcji zarz4dzania Biurem Promocji Pol. Sl.; ksztaltowanie

wizerunku uczelni przezkontakty z mediami oraz agenilami PR, organizacjg konferencji prasowych,

przygotowywanie material6w promocyjnych orM wewngtrznych material6w informacyjnych
publikowanych min. w Intranecie; planowanie, organizacja i koordynacj a imprez oraz specjalnych

projekt6w ltargi, prezentacje, imprezy charytatywne/ propaguj4cych dzialalnoSi Uczelni w sferze

naukowo-badawczej jak i wsp6lpracy z otoczeniem spoleczno-gospodarczym; opracowywanie

strategii promocji Uczelni; zarzqdzanie procesami zev,rngtrznej i wewngtrznei komunikacji Uczelni;

kreowanie nowoczesnych metod i narzEdzi niezbgdnych do budowania wizerunku Uczelni, ze

szczeg6lnym wykorzystaniem IT; wsp6lpraca z vtydzialowymi pelnomocnikami ds. promocji;

przygotowywanie oraz prowadzenie negocjacji, um6w z zev,rngtrznymi kontrahentami w zakresie

zadahrealizowanychprzez Biuro Promocji Pol. Sl.; kreowanie i wspieranie dzialaf. ukierunkowanych
na integracjg spolecznoSci akademickiej; monitorowanie rynku uslug edukacyjnych; inicjowanie
i przygotowywanie wniosk6w o finansowanie projekt6w Biura Promocji Pol. Sl. przy wykorzystaniu
2r6del zewngtrznych.

Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyasze magisterskie, preferowane wyksztalcenie wyZsze w zakresie reklamy,
komunikacji spolecznej, dziennikarstwa, marketingu.

5 lat staZu pracy, w tym doSwiadczenie w kierowaniu zespolami ludzkimi,
doSwiadczenie w pracy w zakresie marketingu, w tym e-marketingu,

preferowane doSwiadczenie w pracy w zakresie wsp6lpracy z uczelniarni vtyzszymi,

doSwiadczenie w zarz4dzaniu projektami /dodatkowy atuV,

wiedza w zakresie nowoczesnych narzgdzi marketingowych,
bardzo dobra znaj omoS6 medi6w spolecznoSciowych,
dobra znajomoS6 runku edukacyjnego,
wiedza w zakresie zaruydzaria proj ektami,
bardzo dobra znaj omoS6 jEzyka angielskiego,
znajomoSd innego j. obcego /dodatkowy atuV,

umiej gtnoS6 autoprezentacj i i wyst4pieri publicznych,
umiej gtnoSd negocj acj i,
umiejgtno56 obslugi komputera /pakiet MS Office/,
podstawowa znaj omoS6 oprogramowania grafrcznego,

umiejgtnoSt zarz1dzarua zespolem pracownik6w, w tym delegowanie uprawnief,
motywowanie,
dobra organizacja pracy wlasnej i pracy innych, kontrolowanie i rozliczanie z powierzonych
zadah,

zdolnoS6 do analityc znego my6lenia i podej mowania decyzji,
umiejgtnoS(, pracy pod presj4 i odpornoS6 na stres.

2) dodatkowe:
odpowiedzialnoS6,
wysokie zdolnoSci interpersonalne,
kreatywno56,
zaangtzowanie w pracg,

■
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2.



zdolnoSci do kierowania zespolami ludzkimi,
wysoka kultura osobista.

Inne wymagania:
Brak zaangaZowania,w dzialalnoS6 konkurencyjn4 w stosunku do zadan realizowanychprzez
Biuro Promocji Pol. Sl.

3. Politechnika SQska oferuje:
zatrudnienie na umowg o pracg naczas pr6bny 13 m-cel,
pelny etat,

stabilnoS6 zatrudnienia.

Oferty zatieraj4ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny
na stronie intemetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" onz zgodE na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakohczeriu, nalezy sklada6 w zamknigtej kopercie,

z dopiskiem ,,Kierownik Biura Promocji Politechniki Slqshiej', w terminie do dnia 19 lipca 2017 roku,
osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 2A, pok6j nr 43 /wejScie od biura podr62y/
w godz. 7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNIKA SL,{SKA
ul. Akademicka 2,A.

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

PЮrektor ds.Ogol■rCh

Prof drこab."jフ弓ζoguslawLAZARZ


