OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje 0sob na stanowisko:

Kierownik Biura Promocji Politechniki Slaskiej

1. Do gléwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Biurze Promocji Pol. S1. bedzie
nalezalo zarzadzanie i nadzorowanie praca zespolu pracownikéw Biura Promocji Pol. Sl
przygotowanie i aktualizowanie koncepcji zarzadzania Biurem Promocji Pol. Sl.; ksztattowanie
wizerunku uczelni przez kontakty z mediami oraz agencjami PR, organizacj¢ konferencji prasowych,
przygotowywanie materialdbw promocyjnych oraz wewngtrznych materialtéw informacyjnych
publikowanych min. w Intranecie; planowanie, organizacja i koordynacja imprez oraz specjalnych
projektow /targi, prezentacje, imprezy charytatywne/ propagujacych dzialalno$¢ Uczelni w sferze
naukowo-badawczej jak 1 wspolpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym; opracowywanie
strategii promocji Uczelni; zarzadzanie procesami zewngtrznej i wewngtrznej komunikacji Uczelni;
kreowanie nowoczesnych metod i narzedzi niezbednych do budowania wizerunku Uczelni, ze
szczegblnym wykorzystaniem IT; wspélpraca z wydzialowymi pelnomocnikami ds. promocji;
przygotowywanie oraz prowadzenie negocjacji uméw z zewnetrznymi kontrahentami w zakresie
zadan realizowanych przez Biuro Promocji Pol. SI.; kreowanie i wspieranie dziatan ukierunkowanych
na integracje spolecznosci akademickiej; monitorowanie rynku ustug edukacyjnych; inicjowanie
i przygotowywanie wnioskéw o finansowanie projektéw Biura Promocji Pol. SI. przy wykorzystaniu
zrodet zewnetrznych.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

— wyksztalcenie: wyzsze magisterskie, preferowane wyksztatlcenie wyzsze w zakresie reklamy,
komunikacji spotecznej, dziennikarstwa, marketingu.

— 5 lat stazu pracy, w tym doswiadczenie w kierowaniu zespotami ludzkimi,

— doswiadczenie w pracy w zakresie marketingu, w tym e-marketingu,

— preferowane doswiadczenie w pracy w zakresie wspolpracy z uczelniami wyzszymi,

— doswiadczenie w zarzadzaniu projektami /dodatkowy atut/,

— wiedza w zakresie nowoczesnych narzedzi marketingowych,

— bardzo dobra znajomos$¢ medidéw spolecznosciowych,

— dobra znajomos¢ runku edukacyjnego,

— wiedza w zakresie zarzadzania projektami,

— bardzo dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego,

— znajomos$¢ innego j. obcego /dodatkowy atut/,

— umiejetnos$¢ autoprezentacji i wystgpien publicznych,

— umiejetnos$¢ negocjacji,

— umiejetnos¢ obstugi komputera /pakiet MS Office/,

— podstawowa znajomos¢ oprogramowania graficznego,

— umiejetno$¢ zarzadzania zespotem pracownikéw, w tym delegowanie uprawnien,
motywowanie,

— dobra organizacja pracy wlasnej i pracy innych, kontrolowanie i rozliczanie z powierzonych
zadan,

— zdolnos¢ do analitycznego myslenia i podejmowania decyzji,

— umiejetnos¢ pracy pod presja i odpornos¢ na stres.

2) dodatkowe:

— odpowiedzialnos¢,

— wysokie zdolnosci interpersonalne,

— kreatywnos¢,

— zaangazowanie w pracg,



— zdolnosci do kierowania zespotami ludzkimi,
— wysoka kultura osobista.

Inne wymagania:
Brak zaangazowania w dziatalnos¢ konkurencyjng w stosunku do zadan realizowanych przez
Biuro Promocji Pol. SI.

3. Politechnika Slaska oferuje:
— prace w prestizowej uczelni na $lasku,
— zatrudnienie na umowe o prac¢ na czas probny /3 m-ce/,
— pely etat,
— stabilno$¢ zatrudnienia.

Oferty zawierajace CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostepny
na stronie internetowej www.polsl.pl w zaktadce ,,oferty pracy” oraz zgode na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakonczeniu, nalezy skltada¢ w zamknigtej kopercie,
z dopiskiem ,,Kierownik Biura Promocji Politechniki Slgskiej”, w terminie do dnia 15 wrze$nia 2017
roku, osobiscie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 2A, pokdj nr 43 /wejscie od biura
podrézy/ w godz. 7.00-15.00, lub przesta¢ na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.
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