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Wiedza Edukacja Rozwdj

Ogtoszenie:

Biuro Karier Politechniki Slgskiej, w zwiazku z realizacja projektu pt.: ,,PS w erze zielonej i cyfrowej
gospodarki — studenci, absolwenci i uczniowie na sciezce edukacyjno — zawodowej,, dla dziatania
FESL.10.25 — Rozwdj ksztatcenia wyzszego zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki na podstawie umowy
o dofinansowanie nr FESL.10.25-12.01-05FD/23-00 wspoétfinansowany ze Srodkéow Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji poszukuje oséb na stanowisko:

Referent administracyjny

1) GtOWNE ZADANIA, ktére beda powierzane pracownikowi na ww. stanowisku, to m. in.:
a) obstuga biurowo-administracyjna,

b) zadania zwigzane z promocjg projektu, w tym przygotowywanie materiatdw promocyjnych
i udostepnianie ich w sieci, organizacja wydarzen zewnetrznych (targéw, konferencji, seminariéw),

c) wspotpraca z pracodawcami, szkotami érednimi oraz kadrg akademicka Politechniki Slaskiej,

d) prowadzenie dokumentacji rekrutacyjne;.

2) OCZEKIWANIA:

wyksztatcenie co najmniej $rednie,

— znajomosc jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2

— doswiadczenie w obstudze projektédw finansowanych z EFS oraz w realizacji projektdw graficznych,
— znajomos¢ pakietu MS Office oraz programow graficznych,

— umiejetnosc¢ projektowania graficznego,

— umiejetnos¢ uzytkowania medidw spotecznosciowych,

— dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy lub odbycie stazu na podobnym stanowisku,
— komunikatywnosg,

— pozytywne nastawienie do klientéw Biura Karier,

— umiejetnosc¢ szybkiego podejmowania decyzji.

3) POLITECHNIKA SLASKA OFERUJE:
— zatrudnienie na umowe o prace na czas okreslony; czas realizacji projektu 01.03.2026 — 31.05.2026.
— petny wymiar czasu pracy,

— ilo$¢ dostepnych stanowisk pracy — 1.
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Miejsce wykonywania pracy — Biuro Karier Politechniki Slaskiej: w Gliwicach przy ul. Konarskiego 20,

w Katowicach przy ul. Krasiinskiego 8 i w Zabrzu przy ul. Roosevelta 26.

Dokumenty wymagane do ztozenia aplikacji — CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajgcych

wyksztatcenie idodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty) oraz zgoda na

przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji oraz po jej zakoriczeniu,

Termin, miejsce i sposdb sktadania dokumentéw — oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23.02.2026 r.

do godz. 12:00 (liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do BK) elektronicznie na adres: kariera@polsl.pl

lub w zamknietej kopercie, z dopiskiem: ,referent administracyjny”, osobiscie w Biurze Karier, 44-100

Gliwice, ul. Konarskiego 20, pok. 106 w godzinach otwarcia Biura (informacja dostepna na stronie

www.kariera.polsl.pl).

Dokumenty aplikacyjne niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1.

Administratorem Danych Osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg przy ul. Akademicka 2A,
44-100 Gliwice;

Politechnika Slgska wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
za poSrednictwem adresu e-mail: iod @polsl.pl;

3. dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice Slgskiej;

podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzek prawny cigzacy
na administratorze), w zwigzku z art. 22! ustawy — Kodeks pracy oraz ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, a takze art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a RODO (zgoda) w przypadku danych
osobowych innych niz te wskazane w art. 22! Kodeksu pracy;

. dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami

prawa. Dane osobowe moga by¢ takze przekazywane partnerom realizujgcym wsparcie techniczne
i organizacyjne w zakresie IT;

dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub przez okres
najblizszych 6 miesiecy od zakonczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazila/wyrazil Pani/Pan zgode
na przetwarzanie danych osobowych w przysztych procesach rekrutacji;

. ma Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi

przepisami, prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; w
przypadku  wyrazenia zgody na  przetwarzanie danych  przystluguje  Pani/Panu  prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie;

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych;

podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane.

W zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), udostepniamy link
do procedury przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz ochrony sygnalisty na Politechnice Slgskiej.

https://www.polsl.pl/uczelnia/sygnalisci/
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