UCZELNIA

Slaska BAUAWCZ
OGLOSZENIE

@ Politechnika b l\f

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje osoby na stanowisko:

Referent administracyjny

w Biurze Spraw Socjalnych

GLOWNE ZADANIA, ktére bedg powierzane pracownikowi na ww. stanowisku:

* obstuga pracownikéw, emerytéw i pozostatych oséb uprawnionych do swiadczen socjalnych,

* biezgce korzystanie z kilku systemdéw informatycznych.

OCZEKIWANIA:

» wyksztalcenie: co najmniej Srednie,

» dodatkowy atut: do§wiadczenie zawodowe w pracy administracyjnej,

* znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office,

* umiejetno$¢ szybkiego uczenia sie obstugi r6znego rodzaju systeméw informatycznych,
* komunikatywnos$¢, otwartosé,

* latwo$¢ nawigzywania pozytywnych relacji z ludzmi,

» predyspozycje do udzielania informacji w sposéb klarowny i cierpliwy,

* umiejetno$¢ pracy w zespole.

POLITECHNIKA SLASKA OFERUJE

zatrudnienie w prestizowej zatrudnienie na umowe mozliwos¢ zdobycia
uczelni technicznej 0 prace, umowa na czas cennego doswiadczenia
na Slgsku okreslony w celu zastepstwa, zawodowego

petny etat



75 lat
POLITECHNIKI
SLASKIEJ

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
Konkurs moze zostac zamkniety bez wylonienia kandydata.

Klikajgc w umieszczone ponizej pole ,, APLIKUJ”, naleiy wypelnié¢ kwestionariusz online
i zalgczy¢ wymagane dokumenty.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg przy ul. Akademicka 2A,
44100 Gliwice,

Politechnika Slaska wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych z ktorym mozna sie skontaktowac
za posrednictwem adresu e-mail: iod@polsl.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice
Slaskiej,

podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 221 ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli wyrazi
Pani/Pan zgode na wykorzystanie cv w przysztych rekrutacjach na Politechnice Slaskiej, art. 6 ust. 1 lit.
A rozporzadzenia RODO,

dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej beda mie¢
wylacznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbednym zakresie,

Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkow przewidzianych
przepisami prawa,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub przez
okres najblizszych 9 miesigcy od zakonczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pan/Pani zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych w przysztych procesach rekrutacji,

posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym
obowigzujacymi przepisami, prawo do: ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu; w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/ Panu prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie,

posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych,

podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane.

Rektor PS: A. Mezyk

Ogloszenie jest wazne do 14.10.2021 r. z mozliwoscig wydluzenia czasu trwania publikacji.



https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=69eaeb54fb0a43f29f6f167f473f6be0

