OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A

poszukuje 0s6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny w Centrum Nanotechnologii Politechniki Slaskiej

1. Do gltéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Centrum Nanotechnologii Politechniki
Slaskiej bedzie nalezato prowadzenie spraw administracyjnych, w tym obstuga sekretariatu; prowadzenie
spraw finansowych; upowszechnianie oferty nanotechnologicznej uczelni poprzez organizacje spotkan
z przedsigbiorcami; organizacja specjalistycznych szkolen dla kadry inzynierskiej i naukowej w obszarze
zainteresowan Centrum Nanotechnologii, a takze pozyskiwanie informacji na temat potencjalnych zZrodet
finansowania i tematéw prac badawczych w obszarze zainteresowan Centrum Nanotechnologii Pol. SI.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztatcenie: wyzsze ze stopniem naukowym doktora w zakresie inzynierii materialowej
i nanotechnologii,

2 lata stazu pracy w zakresie administracji publicznej,

praktyczna znajomo$¢ nowoczesnych technologii materialowych oraz nanotechnologii konieczna
dla prawidtowej organizacji pracy Centrum Nanotechnologii,

praktyczna znajomos$¢ nowoczesnych metod badania struktury i wlasnosci materialow inzynierskich,
w tym nanostrukturalnych, umozliwiajgca identyfikacje potrzeb przedsigbiorcoéw w tym zakresie,
potwierdzona odpowiednimi dyplomami i certyfikatami oraz ukonczeniem studiéw doktoranckich
w tym zakresie,

wiedza z zakresu administracji publicznej, w tym znajomo$é aktow prawnych regulujacych
funkcjonowanie uczelni,

wiedza z zakresu finansow,

znajomos¢ j. angielskiego w mowie i piSmie /poziom B1/,

umiejetnos¢ obstugi komputera /pakiet MS Office/ w stopniu zaawansowanym,

umiejetnos¢ pracy w grupie, dobra organizacja pracy wlasnej.

2) dodatkowe:

komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢,
zaangazowanie w prace, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Slaska oferuje:

zatrudnienie na umowg na czas probny /3 m-ce/, pelny wymiar czasu pracy,
stabilno$¢ zatrudnienia,
mozliwos$¢ awansu zawodowego.

Oferty zawierajace CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe
kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyﬁkaty) + kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie
internetowej www.polsl.pl w zakltadce ,,oferty pracy” oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby rekrutacji oraz po jej zakonczeniu, nalezy sktada¢ w zamknigte] kopercie, z dopiskiem ,,samodzielny
referent administracyjny w Centrum Nanotechnologii Politechniki Slqsklej , w terminie do dnia 6 kwietnia
2016 roku, osobiscie w Dziale Organizacji Zarzadzania, przy ul. Akademickiej 2A, pokoj nr 43 /wejscie
od biura podrdzy/ lub przesta¢ na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.
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