
rffiffi oGr-oszENIE
TWJ\S&tu" REKTOR POLITECHNIKI Sl4sxru, z siedzib4 w Gliwic ach przy ul. Akademickiej 2A

poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny
w Centrum Zarz4dzania Projektami - Biuro Obslugi Projekt6w Edukaryjnych

1. Do gl6wnych obowiqzk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku na w Centrum Zarzydzania Projektami -
Biuro Obslugi Projekt6w Edukacyjnych bgdzie naleZalo prowadzenie dzialah informacyjnych i doradczych dla
kierownik6w projekt6w w zakresie pozyskiwania Srodk6w w ramach projekt6w edukacyjnych; pomoc
w sporzqdzaniu wniosk6w o dofinansowanie projekt6w, a takZe pomoc dla kierownik6w projekt6w w zakresie
opracowywania bud2et6w proj ekt6w.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: v'rylsze, preferowane .vqtzsze z zakresu ekonomii, zarzqdzaniab4d? administracji,
doSwiadczenie w pracy bqd? staZ w zakresie administracji,
doSwiadczenie w pracy w zakresie pisania wniosk6w o dofinansowanie, realizacji lub rozliczania
projekt6w migkkich, np. PO KL, POWER /dodatkovty atut/,
wiedza z zakresu zarzqdzania projektami /dodatkowy atut/,
znajomoS6 j. angielski ego lpoziom B2l,
umiejgtnoSd obslugi komputera /pakiet MS Office/,
dobra or ganizacja pracy wlasnej,
umiejgtnoSi pracy w grupie.

2) dodatkowe:
komunikatywno56,
odpowiedzialno56,
zaangalowanie w pracg,

wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie na umowg o pracg naczas pr6bny 13 m'cel,
pelny etat,

stabilno56 zatrudnienia,
mo2liwo56 awansu zawodowego.

Oferty zawieraj4ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj1cych wyksztalcenie i dodatkowe

kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie internetowej

www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji,
oraz po jej zakonczeniu, nale2y sklada6 w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,Samodzielny referent
administracyjny w CZP - Biuro Obslugi Projektdw Edukacyjnych", w terminie do dnia 28 ptldziernika 2016

roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 24, pok6j rtr 431 wejScie od biura podr6lyl
w godz. 7.00-15.00, lub przeslad na adres:

POLITECHNIKA SL,4SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

Prorektor ds. Og6lnych
"/.
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Prof. dr hab. inz. Boguslaw LAZARZ


