
OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI St 4SruU, z siedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 2A
poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny
w Centrum Zarzqdzania Projektami - Biuro Obslugi Projektr6w Migdzynarodowych

1. Do gl6wnych obowiqzk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Centrum Zarzqdzania Projektami

- Biuro Obslugi Projekt6w Migdzynarodowych bgdzie nalezala obsluga administracyjna w zakresie
projekt6w migdzynarodowych; opracowanie poprawnego wniosku projektowego, planowanego
budzetu, przygotowanie projekt6w r6znych typ6w um6w; konsultowanie wniosk6w projektolvych
zzespolami realizator6w badawczych; udzielanie informacji zespolom projektowym na temat
procedur realizacji projekt6w w Uczelni; prowadzenie sekretariatu biura, a takhe organizacja
konferencj i i szkoleri.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalce nie : v,ry Zsze, preferow ane wy 2sze techniczne b4dZ ekonomi czne,

doSwiadczenie w pracy w zakresie administracji publicznej,
do Swiadczenie w r ealizacji proj ekt6w europej skich /dodatkowy atut/,

znajomoSd j. angielski ego lpoziom B2l,
biegla obstuga pakietu MS Office,
analityczne mySlenie,

dobra organizacjapracy wlasnej, umiejgtnoSd pracy w grupie.
2) dodatkowe:

komunikatywno56,
odpowiedzialno56,
zaangahowanie w pracg,

wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie w prestiZowej Uczelni technicznej na Sl4sku,

zatrudnienie na umowg o pracA na czas okreSlony w celu zastgpstwa pracownika,
pelny etat.

Oferty zawieraj4ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzajEcych wyksztatcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny
na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakohczenil, nale?y skladad w zamkniEtej kopercie,
z dopiskiem ,,Samodx,ielny referent administracyjny w Centrum Zarzqclzania Projektami /CZP3/",
w terminie do dnia 26 stycznh 2018 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych,przy ul. Akademickiej
24, pok6j nr 43 /wejScie od biura podr62yl w godz.7.00-15.00, lub przeslac na adres:

POLITECHNIKA sr,{Sra
ul. Akademicka 2,A.

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

Prorektor ds. lnych

Prof. in2. BoguslawLAZARZ


