
OGLOSZENIE

POLITECⅡNIKI SLASKIEJ,z sicdzibO w Gliwicach przy ulo Akademickia 2A,
poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny w Biurze Promocji

Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Biurze Promocji bgdzie nale?alo

pisanie i redagowanie poprawnych tekst6w w j. polskim; copywriting; planowanie kampanii
promocyjno-reklamowych, w tym opracowywanie material6w promocyjnych, redagowanie treSci

reklamowych; kontakty z mediamiw obszarze ofert reklamowych; kontakty z grafrkami i drukarniami
w zakresie dzialah promocyjnych i reklamowych; ewidencja dokumentacji zwiEzanej z akcjarri
promocyjnymi, a takze wsp6lpraca z dzialami Uczelni odpowiedzialnymi za realizacjg strategii

promocyjnej.

Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: v,ryAsze, preferowane wyzsze w zak,resie marketingu, zarz4dzania, filologii
polskiej, kulturoznawstwa lub dziennikarstwa,
umiejgtnoSi pisania i redagowania poprawnych tekst6w w j. polskim,

umiej gtno 56 wykonywania korekty j gzykowej tekstu,

copywriting,
znajomo56 j. angielski ego lpoziom B2l,
umiejgtnoSd obslugi komputera /pakiet MS Office/,
umiej gtno S ci or ganizacyj ne,

umiej gtnoSci negocj acyj ne,

umiej gtno S ci anality czne,
umiejgtnoS6 pracy pod presj4 czasu, umiejgtnoSd pracy w grupie.

2) dodatkowe:
doSwiadczenie w pracy lub staZ w zakresie marketingu, promocji lub dziennikarstwa,

znajomoS6 innego jgzyka obcego niZ j. angielski,
prawo jatdy kat. B,
dobre relacje interpersonalne, kreatywnoS6, odpowiedzialnoSd, samodzielnoS6, zaradnoSd,

przeboj owo56, przedsigbiorczo36,

zaanguhowanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie w prestiZowej uczelni technicznej na Slqsku,

zatrudnienie na umowg o pracA naczas pr6bny /3 m-cel,
pelny etat, stabilnoSd zatrudnienia.

Oferty zawierajqce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzajqcych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny
na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodE na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakohczeniu, nale?y skladad w zamkniEtej kopercie,
z dopiskiem ,,Samodzielny referent administracyjny w Biurze Promocji", w terminie do dnia 7 sierpnia
2018 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 24, pok6j nr 43 /wejScie od
biura podr62yl w godz.7 .00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNIKA SL.{SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

2.



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia 2016 r. informujg, 2e:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Sl4ska z siedzib4 przy ul.
Akademicka 2 A, 44-100 Gliwice,

2) Inspektorem Ochrony Danych na Politechnice Sl4skiej jest dr Marta Macelko z kt6rym mo2na sig

skontaktow a( za polrednictwem adresu e-mail : iod@polsl.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na

Politechnikg Sl4sk4,
4) podstaw4 do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22t ustawy Kodeks pracy oraz

art. 6 ust. 1 pkt a rozporz4dzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia2016 r.,

5) dostgp do Pani/Pana danych osobowych wewn4trz struktury organizacyjnej Politechniki Sl4skiej
bqdA mie6 wylEcznie pracownicy upowaZnieni do przetwarzania danych osobowych
w niezbgdnym zakresie,

6) Pani/Pana dane osobowe nie bgd4 ujawniane innym podmiotom, z v,ryjqtkiem przypadk6w
ptzewidzianvch przepi sami prawa,

7) PamlPana dane osobowe bgd4 przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji procesu

rekrutacji (do 12 miesigcy odrozstrzygnigcia procesu rekrutacji),
8) posiada Pani/Pan prawo Zqdania dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo do: ich

sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; w przypadku
v'ryraaenia zgody na przetwarzanie danych przysluguje Pani/Panu prawo do cofniEcia zgody
w dowolnym momencie,

9) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, i2 przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy og6lnego
tozporu4dzenia o ochronie danych,

lO)podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji cel6w, do jakich zosta\y zebrane.

Pro■ dr Boguslaw LAZARZ

Z up.


