OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A,

poszukuje 0sob na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny w Biurze Promocji

1. Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Biurze Promocji bedzie nalezato
pisanie i redagowanie poprawnych tekstow w j. polskim; copywriting; planowanie kampanii
promocyjno-reklamowych, w tym opracowywanie materialow promocyjnych, redagowanie tresci
reklamowych; kontakty z mediami w obszarze ofert reklamowych; kontakty z grafikami i drukarniami
w zakresie dziatan promocyjnych i reklamowych; ewidencja dokumentacji zwigzanej z akcjami
promocyjnymi, a takze wspolpraca z dzialami Uczelni odpowiedzialnymi za realizacje strategii
promocyjne;j.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyzsze, preferowane wyzsze w zakresie marketingu, zarzadzania, filologii
polskiej, kulturoznawstwa lub dziennikarstwa,

umiejetnos¢ pisania i redagowania poprawnych tekstow w j. polskim,
umiejetnos¢ wykonywania korekty jezykowej tekstu,

copywriting,

znajomos¢ j. angielskiego /poziom B2/,

umiejetnos¢ obstugi komputera /pakiet MS Office/,

umiejetnosci organizacyjne,

umiejetnoscei negocjacyjne,

umiejetnosci analityczne,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, umiejetnos¢ pracy w grupie.

2) dodatkowe:

do$wiadczenie w pracy lub staz w zakresie marketingu, promocji lub dziennikarstwa,
znajomos$¢ innego jezyka obcego niz j. angielski,

prawo jazdy kat. B,

dobre relacje interpersonalne, kreatywno$¢, odpowiedzialnos$¢, samodzielnos¢, zaradnosc,
przebojowos¢, przedsigbiorczose,

zaangazowanie w prace, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Slaska oferuje:
— zatrudnienie w prestizowej uczelni technicznej na Slasku,

zatrudnienie na umowg o prace na czas probny /3 m-ce/,
pelny etat, stabilnos$¢ zatrudnienia.

Oferty zawierajagce CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostepny
na stronie internetowej www.polsl.pl w zaktadce ,,oferty pracy” oraz zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakonczeniu, nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie,
z dopiskiem ,,Samodzielny referent administracyjny w Biurze Promocji”, w terminie do dnia 7 sierpnia
2018 roku, osobiscie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 2A, pokdj nr 43 /wejscie od
biura podrozy/ w godz. 7.00-15.00, lub przesta¢ na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

)
2)
3)

4)

S)

6)
7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedziba przy ul.
Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,

Inspektorem Ochrony Danych na Politechnice Slaskiej jest dr Marta Macetko z ktérym mozna sie
skontaktowac¢ za posrednictwem adresu e-mail: iod@polsl.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na
Politechnike Slaska,

podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22" ustawy Kodeks pracy oraz
artt 6 ust. 1 pkt a rozporzadzenia o ochronie danych osobowych =z dnia
27 kwietnia 2016 r.,

dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej
bedg mie¢ wylacznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych
w niezbednym zakresie,

Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkoéw
przewidzianych przepisami prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu
rekrutacji (do 12 miesiecy od rozstrzygnigcia procesu rekrutacji),

posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do: ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; w przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie,

posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych,

10) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.

Prorektor ds. Og6lnych

oguslaw LAZARZ

Prof. dr



