
OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ,z sicdzibO w Gliwicach przy ul.Akademickia 2A,
poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny w Biurze Wsp6lpracy z Zagranicq

1. Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Biurze Wsp6lpracy z Zagranic4
bgd1 naleaaly tlumaczenia tresci pomigdzy j. polskim i j. angielskim w zakresie v,ryznaczonych

obowi4zk6w; prowadzenie witryny internetowej Uczelni w j. angielskim; promocja Uczelni za

granic4, w tym udzial w targach rekrutacyjnych; obsluga administracyjna program6w i projekt6w
miqdzynarodowych; udzial w organizacji v,rydarzeh og6lnouczelnianych, m. in. konferencji,
seminari6w, warsztat6w, szkolef i konkurs6w o wymiarze miEdzynarodowym, pobyt6w delegacji

zagranicznych odwiedzajqcych Uczelnig, a takhe promocja potencjalu Uczelni poprzez udzial
w migdzynarodowych inicjatywach sluz4cych rozwijaniu wsp6lpracy zzagranicE.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie; v,ryhsze, preferowane v,rylsze w zakresie filologii angielskiej,
znajomoS6 j. angielskiego lpoziom minimum Cll potwierdzona certyfikatem lub dyplomem
studi6w v,ryZszych,

umiejgtnoSd obslugi komputera /pakiet MS Office/,
dobra organizacji pracy wlasnej, umiejgtnoSd pracy w grupie.

2) dodatkowe:
doSwiadczenie w pracy w zakresie tlumaczeh,
wiedza z zaf<resu administracji, w
funkcjonowanie uczelni,
komunikatywnoSd, odpowiedzialnoS6,

otwartoSi na r 62ne kulturv"

tym znajomoS6 akt6w prawnych reguluj4cych

zaanguhowanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie w prestiZowej uczelni technicznej na Sl4sku,

zatrudnienie na umowg o pracA naczas pr6bny 13 m-cel, pelny etat,

mo2liwoSd awansu zawodowego,
stabilnoSd zatrudnienia.

Oferty zawieraj1ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzajEcych wyksztalcenie

i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny

na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" nale?y sklada6 w zamknigtej kopercie,

z dopiskiem ,,samodzielny referent administracyjny w Biurze Wspdlpracy z Zagranice", w terminie do

dnia 17 sierpnia 2018 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 24, pok6j nr
43 /wejScie od biura podr62ylw godz. 7.00-15.00, lub przeslad na adres:

POLITECHNIKA SL,{SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgdqrozpatrywane.

Z up. Rektora

Prof. dr Boguslaw N,AZARZ



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporz1dzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia20l6 r. informujg, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Sl4ska z siedzib4 przy ul.
Akademicka 2 A, 44-100 Gliwice,

2) Inspektorem Ochrony Danych na Politechnice Sl4skiej jest dr Marta Macelko zktorymmoZna sig

skontaktow ac za p o 3r ednictwem adre su e-mail : iod@pol sl.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu rcalizacji procesu rekrutacji do pracy na

Politechnikg Sl4sk4,
4) podstaw4 do przetwarzaria Pani/Pana danych osobowych jest art. 22' ustawy Kodeks pracy orcz

art. 6 ust. 1 pkt a rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia2016 r.,

5) dostgp do Pani/Pana danych osobowych wewn4trz struktury organizacyjnej Politechniki Sl4skiej
bEdq mie6 wytqcznie pracownicy upowaZnieni do przetwarzania danych osobowych
w niezbgdnym zakresie,

6) Pani/Pana dane osobowe nie bgd4 ujawniane innym podmiotom, z v'ryj1tkiem przypadk6w
przewidziarl ch przepi sami prawa,

7) PanilPana dane osobowe bEd4 przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji procesu
rekrutacji (do l2 miesigcy odrozstrzygnigcia procesu rekrutacji),

8) posiada Pani/Pan prawo 24dania dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo do: ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; w przypadku
v,ryraZenia zgody na przetwarzanie danych przysluguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie,

9) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, i2 przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy og6lnego
rozporz4dzenia o ochronie danych,

10) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji cel6w, do jakich zosta\y zebrane.


