
OGLOSZENIE

POLITECHNIKI SLASKIEJ,z siedzibO w Gliwicach przy ul.Akademickia 2A,
poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny
w Biurze Obslugi Projektr6w Edukacyjnych w Centrum Zarz4dzania Projektami

1. Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Biurze Obslugi Projekt6w
Edukacyjnych w Centrum Zarzqdzania Projektami bEdzie nale2ala obsluga administracyjna projektu
edukacyjnego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozw6j;
prowadzenie sekretariatu biura, w tym obsluga dokumentacji zwi4zanej z realizacjq projektu;

organizacja spotkari, konferencji i szkolef; prowadzenie dzialaf' promocyjnych wraz
zprzygotowaniem i redagowaniem material6w; obsluga rekrutacji uczestnik6w projektu, a takhe

ob slug a system6 w info rmatyc zny ch zwi4zany ch z proj ektem.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyzsze,
wiedza z zakresu administracji, w tym znajomoS6 akt6w prawnych reguluj4cych
funkcj onowanie uczelni,
umiej gtno 56 redago wania pi sm admini stracyj nych,

umiejgtnoSt w zakresie dzialari promocyjnych, w tym przygotowywanie i redagowanie
material6w promopyj nych,
umiejgtnoS6 obslugi komputera w stopniu dobrym /pakiet MS Office/,
umi ej gtno 56 obslugi system6w informatyc zny ch,
znajomoSd j. angielski ego lpoziom B2/,
dobra or ganizacj a pracy wlasnej,
umiejgtnoSd pracy w grupie.

2) dodatkowe:
doSwiadczenie w pracy lub staZ w zakresie obslugi projekt6w finansowanych z funduszy
strukturalnych,
wiedza z zal,resu zarzqdzania projektami,
wysokie zdolno3ci interpersonalne, odpowiedzialnoSi,
zaanga2owanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie w prestiZowej uczelni technicznej na Sl4sku,

zatrudnienie na umowg o pracg naczas okreSlony 11.IX.20l8r.-31 .03.2022r.1,

pelny etat.

Oferty zawierajEce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny
na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakonczeniu, nale?y skladad w zamknigtej kopercie,
z dopiskiem ,,samodzielny referent administracyjny w Centrum Zarzqdzanio Projektami", w terminie
do dnia 2 sierpnia 2018 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 24, pok6j
nr 43 /wejScie od biura podr62y/ w godz.7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLTTECHNTKA sr4Sra
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.



Klauzula informaryjna

Zgodnie z art. 13 rozpotzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujg, 2e:

I ) Administratorem PanilPana danych osobowl'ch jest Politechnika Sl4ska z siedzibq przy ul.
Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na

Politechnikg Sl4skq,
3) podstaw4 do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22t ustawy Kodeks pracy oraz

art. 6 ust. I pkt a rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.,

4) dostgp do Pani/Pana danych osobowych wewn4trz struktury organizacyjnej Politechniki SlEskiej
bEdq mie6 wyl4cznie pracownicy upowa2nieni do przetwarzania danych osobowych
w niezbgdnym zakresie,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bgd4 ujawniane innym podmiotom, z wyjqtkiem przypadk6w
przewidzianych przepisami prawa.

6) Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji procesu
rekrutacji (do l2 miesigcy od rozstrzygnigcia procesu rekrutacji),

7) posiada Pani/Fan prawo Z4dania dostgpu do tre5ci swoich danych oraz prawo do: ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania." wniesienia sprzeciwu; w przypadku
wyrazenia zgody na przetrvarzanie danych przysluguje PanilPanu prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie,

8) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobouych,
gdy uzna Pani/Pan, i2 przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy og6lnego
rozporz4dzenia o ochronie danych,

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji cel6w, do jakich zostaly zebrane.

Pro■ dr

Z up. Rektora


