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Ogloszenie:

Biuro Karier Studenckich Politechniki Slqskiej, w zwiqzku z realizacjq projektu pt.: ,,Biuro Karier

Studenckich - laboratorium kompetencji odpowiadajqcych potrzebom gospodarki, rynku pracy

i spoleczeistwa" nr POWR.03.01.00-00-8082 /75,w ramach Dzialania 3.L Kompetencje w szkolnictwie

wy2szym, O5 lll Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja

Rozw6j 2074-2020, poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny - doradca ds. przedsiqbiorczo6ci

1) Obowiqzki:

a) Diagnoza uczestnik6w projektu (student6w) - ocena predyspozycji zawodowych, umiejqtnoSci,

kwalifikacji, motywacji, uzdolnie6, zainteresowaf, cech osobowoSci, systemu wartoSci, cel6w

2yciowych, sytuacji materialnej i rodzinnej, analiza przebiegu aktywno6ci zawodowej. Analiza

efekt6w ksztatcenia na kierunku studenta i dostosowanie wsparcia do tego, czego student

nauczyl siq w toku ksztatcenia. Wsparcie w projekcie musi by6 bezpoSrednio zwiqzane z efektami

ksztalcenia na studiowanym przez uczestnika kierunku. Wyb6r metody pracy doradczej

z uczestnikiem.

b) Ustugi poradnictwa w zakresie zaktadania dziatalnoSci gospodarczej obejmujqce m.in. kwestie

prawne, pozyskiwania finansowania, ochrony wlasnoici intelektualnej i komercjalizacji wynikow

badai naukowych.

c) Przygotowanie i cykliczne prowadzenie warsztat6w ksztattujqcych postawy przedsiqbiorcze,

w tym przygotowanie autorskiej, merytorycznej zawartodci warsztat6w, przedstawienie jej

uczestnikom podczas warsztat6w, udostqpnienie materiat6w warsztatowych uczestnikom

projektu, prowadzenie dziennika zajq6 na ka2dych warsztatach, sprawdzanie list obecnoSci

uczestnik6w projektu ka2dorazowo podczas prowadzenia warsztat6w, dokumentowanie

ww. czynno(ci na zatwierdzonych przez Kierownika Projektu drukach i formularzach. Tematy

warsztat6w:

Friendly Com petition, trwajqce 6h,

Analiza SWOT, trwajqce 5h,

Zarzqdzanie sobq, trwajqce 5h.

d) Konsultowanie plan6w biznesu - indywidualne sesje doradcze z obszaru tematycznego

dobranego odpowiednio do charakteru pomyslu na biznes i potrzeb uczestnika,

e) Wspieranie uczestnik6w projektu w przygotowaniu dokument6w potrzebnych do zalo2enia

dziatal noSci gospoda rczej,
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f) Dokumentowanie informacji dotyczqcych prowadzonego procesu doradczego dla kaidej osoby

(co najmniej w poniiszym zakresie: imiq inazwisko uczestnika projektu, poziom wyksztalcenia

oraz zaw6d wyuczony, stai pracy, wykonywane zawody lub specjalno(ci, ostatnio zajmowane

stanowisko pracy, status na rynku pracy, zainteresowania, predyspozycje i kompetencje,

zagadnienia omawiane podczas spotka6, przedstawiane propozycje rozwiqzai oraz

podejmowane dzialania iich rezultaty, wynik procesu doradczego, dotyczqcy sposobu

rozwiazania problemu zawodowego, zalecenia dotyczqce dalszego postqpowania, czas trwania

ustugi, podpis uczestnika projektu pod dokumentacjE poswiadczajEcy uczestnictwo w spotkaniu,

podpis doradry zawodowego),

g) Obsluga platformy internetowej - matrycy kariery dla kaidego uczestnika, analizowanie danych

dosta rczanych przez na rzqdzie.

2) Wymagania

a) obligatoryine:

- wyksztalcenie wyisze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepis6w

o szkolnictwie wyiszym. Preferowane wyksztalcenie wyisze magisterskie na kierunku:

zarzqdzante, prawo, doradztwo zawodowe, z obszaru ekonomii,

- co najmniej roczne do6wiadczenie zawodowe w zakresie doradztwa z przedsiqbiorczo6ci

(w ostatnich 5 Iatach), po5wiadczone odpowiednimi dokumentami,

- aktualna wiedza z zakresu przepis6w prawa normujqcych prowadzenie dziatalno5ci

gospodarczej oraz podstaw ochrony wlasno6ci intelektualnej,

- umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dzialalnoici zawodowej,

- umie.iqtnoli obslugi komputera w stopniu dobrym,

- dobra znajomo66 pakietu MS office,

- dobra organizacja pracy wlasnej,

- umiejqtno6i pracy w grupie.

b) dodatkowe:

- komunikatywno5i,

- odpowiedzialnoSi,

- zaangaiowanie w pracq,

- wysoka kultura osobista,

- rzetelnoSi,

- terminowoii,

3) Politechnika Slqska oferuje:

- Zatrudnienie na umowe na czas okre6lony

- Pelny wymiar czasu pracy

- Okres zatrudnienia od 01.08.2018 - 30.06.2020

- llo6i dostqpnych stanowisk pracy - 1
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4) Miejsce wykonywania pracy - Biuro Karier Studenckich Politechniki Slaskiej: wGliwicach przy

ul. Konarskiego 20 (min. 3 dni w tygodniu), w Katowicach przy ul. Krasiriskiego 8 iw Zabrzu przy ulicy

Roosevelta 25 - harmonogram ustalany z Kierownikiem Projektu.

5) Dokumenty wymagane do ztoienia aplikacji:

a. CV

b. List motywacyjny

c. Komplet dokument6w potwierdza jEcych wyksztalcenie idodatkowe kwalifikacje (studia

podyplomowe, kursy, certyfikaty)

d. Kwestionariusz osobowy

e. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji oraz po jej zakoiczeniu

f. Propozycja konspektu co najmniej jednego z warsztat6w dla student6w: Friendly

Competition, Analiza SWOT, Zarzqdzanie sobq

5) Termin, miejsce i spos6b sktadania dokument6w - oferty naleiy skladai w terminie do 25 lipca 2018

roku do godz. 15:00 (liczyi siq bqdzie data wptywu oferty do BKS) elektronicznie na adres:

kariera@polsl.pl lub w zam kniqtej kopercie, z dopiskiem: ,,Samodzielny referent administracyjny -
doradca ds. przedsiqbiorczo5ci", osobi:icie w Biurze Karier Studenckich, 44-100 Gliwice, ul

Konarskiego 20, pok. 106

www.kariera.polsl.pl).

w godzinach otwarcia Biura (informacja dostqpna na stronie

7l Dokumenty aplikacyjne niekompletne lub zloione po terminie nie bqda rozpatrywane

w*:stffi":&
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Zalqcznik nr 1

KWESTIONARI USZ OSOBOWY

dla osoby ubiegajqcej siq o zatrudnienie

IMIONA:

DATA URODZENIA:

MIEJSCE ZAMIESZKANIA:

ADRES DO

KORESPONDENCJI:

TELEFON/E-MAtL

WYKSZTAICE N I E: PODSTAWOWE, SREO ru t E, WYZSZE * ( * niepotrzebne skreS I i6)

NAZWA SZKOI.Y I ROK JEJ UKONCZENIA:

WYDZIAT:

KIERUNEK

SPECJALNOSC

WYKSZTAT CEN I E UZU PELN |AJACE, STU DtA pODypLOMOWE, KU RSy U pRAWN 
I EN tA,

(data ukoriczenia lub rozpoczqcia nauki w przypadku jej trwania):

ZNAJOMOSC

JEZYKOW

OBCYCH

Jezyk / stopiei zaawansowania (np. 81)

NAZWISKO:
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DODATKOWE UMIEJETNOSCI, ZAINTERESOWANIA (np. prawo jazdy, obsluga komputera):

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

okres
Nazwa pracodawcy i

miejscowoSi
Stanowisko

Rodzaj umowy
(umowa o pracq, o

dzielo, zlecenie)

od do

dd mm rrrr dd mm rrrr

Poziom spetnienia kryteri6w
Mniej ni212

miesiqcy

DoSwiadczenie od

1 roku do 2 lat

DoSwiadczenie

od 2 lat do 3lat
Powy2ej 3 lat

DoSwiadczenie zawodowe w

zakresie doradztwa z

przedsiqbiorczoSci

Poziom spetnienia kfieri6w
Posiadam w stopniu

bardzo dobrym

Posiadam w

stopniu dobrym

Posiadam w

stopniu stabym
Nie posiadam

Wiedza z zakresu przepis6w
prawa normujqrych
prowadzenie dzialalnoSci
gospoda rczej oraz podstaw
ochrony wtasno6ci
intelektualnej

UmiejqtnoSci trenerskie
zdobyte w toku dzialalno6ci
zawodowej

Umiejetno5i obstugi
komputera

Znajomo6d pakietu MS Office

Organizacja pracy wtasnej

1rl-*
Lr. llEr ldlxlxl
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OSwiadczam, 2e dane zawarte w niniejszym kwestionariuszu sE zgodne z dowodem osobistym seria ............ nr

wydanym w dniu ....... przez

(miejscowo6i i data) (podpis osoby skladajqcej kwestionariusz)

W/w dane osobowe sq objqte ochronq prawnE na podstawie przepis6w ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

^-\
TABORATORIUM

Umiejqtno6i pracy w grupie
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Zalqcznik nr 2

OSWIADCZENIE o WYRAZENIU ZGoDY NA PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH

W zwiqzku z przystEpieniem do procesu rekrutacji na stanowisko: Samodzielny referent

administracyjny - doradca ds. przedsiqbiorczoSci prowadzonego w ramach projektu pt.: ,,Biuro Karier

Studenckich laboratorium kompetencji odpowiadajqcych potrzebom gospodarki, rynku pracy

i spoleczedstwa" nr POWR.O3.01.00-00-8082/t5, w ramach Dzialania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie

wy2szym, O5 lll Szkolnictwo wy2sze dla gospodarki i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j

20L4-2020, wyra2am zgodq na przetwarzanie moich danych osobowych.

OSwiadczam, i2 przyjmujq do wiadomo6ci, 2e:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Politechnika Slqska oraz instytucje zajmujqce

siq wdra2aniem i zarzqdzaniem Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozw6j 2074-2020,

2l moje dane osobowe bqdq przetwarzane wylqcznie w celu przeprowadzenia procesu naboru

i zatrudnienia w projekcie pt. ,,Biuro Karier Studenckich laboratorium kompetencji

odpowiadajqcych potrzebom gospodarki, rynku pracy i spoteczeistwa" realizowanego pruez

Politechnikq Slqskq,

3) moje dane osobowe mogq zostai udostqpnione innym podmiotom wytqcznie w celu realizacji przez

te podmioty uprawnieri kontrolnych,

4l podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest r6wnoznaczna

z brakiem mo2liwoSci udzialu w procesie rekrutacji,

5) mam prawo dostqpu do treSci swoich danych i ich poprawiania.

(miejscowoii i dato) (czytelny podpis)


