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Wiedza Edukacja Rozwdj

Ogtoszenie:

Biuro Karier Studenckich Politechniki Slgskiej, w zwigzku z realizacjg projektu pt.: ,,Politechnika Slgska jako

Centrum Nowoczesnego Ksztatcenia opartego o badania i innowacje” nr POWR.03.05.00-00-2098/17,

w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, O$ 11l Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki

i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, poszukuje osoby na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny — doradca zawodowy

1) Obowigzki:

a)

b)

c)

Diagnoza uczestnikdw projektu — ocena predyspozycji zawodowych, umiejetnosci, kwalifikacji,
motywacji, uzdolnien, zainteresowan, cech osobowosci, systemu wartosci, celéw zyciowych, sytuacji
materialnej i rodzinnej, analiza przebiegu aktywnosci zawodowej. Analiza efektdow ksztatcenia na
kierunku studenta i dostosowanie wsparcia do tego, czego student nauczyt sie w toku ksztatcenia.
Wsparcie w projekcie musi by¢ bezposrednio zwigzane z efektami ksztatcenia na studiowanym przez
uczestnika kierunku, uzupetnia¢ ewentualne braki w tym zakresie i przygotowac go do wejscia na rynek
pracy, przektadajac efekty ksztatcenia na mocne strony i kompetencje stanowigce jego atut na rynku
pracy. Wybor metody pracy doradczej z uczestnikiem.

Indywidualne poradnictwo zawodowe obejmujgce:

udzielenie pomocy w wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia,

udzielanie informacji niezbednych do podejmowania decyzji zawodowych w szczegdlnosci o ofercie
uczelni, zawodach, rynku pracy,

oraz mozliwosciach szkolenia i dalszego ksztatcenia,

inicjowanie, organizowanie i prowadzenie indywidualnych porad zawodowych aktywizujgcych
w zakresie pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy zgodnie z wyksztatceniem i kierunkiem studiow
uczestnika projektu,

pozyskanie informacji o sytuacji zawodowej uczestnika projektu, diagnoze jego potencjatu i preferenciji
zawodowych, analize informacji,

z uwzglednieniem jego doswiadczenia zawodowego, kwalifikacji, motywacji, uzdolnier, zainteresowan
i predyspozycji zawodowych, sytuacji materialnej i sytuacji rodzinnej,

udzielanie porad indywidualnych w zakresie zakfadania dziatalnosci gospodarczej (obejmujgcych m.in.
kwestie prawne, pozyskiwania finansowania, ochrony wtasnosci intelektualnej i komercjalizacji
wynikéw badan naukowych),

udzielanie porad indywidualnych oraz informacji zawodowej nt. rynku pracy, mozliwosci podnoszenia
kompetencji i potwierdzania kwalifikacji,

wspieranie uczestnikdw projektu w przygotowaniu dokumentéw aplikacyjnych w odpowiedzi na
konkretne oferty pracy, w przygotowaniu do rozmowy o prace, w kontaktach z pracodawcami.

Dokumentowanie informacji dotyczacych prowadzonego procesu doradczego dla kazdej osoby (co
najmniej w ponizszym zakresie: imie i nazwisko uczestnika projektu, poziom wyksztatcenia oraz zawdd
wyuczony, staz pracy, wykonywane zawody lub specjalnosci, ostatnio zajmowane stanowisko pracy,
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status na rynku pracy, zainteresowania, predyspozycje i kompetencje, zagadnienia omawiane podczas
spotkan, przedstawiane propozycje rozwigzan oraz podejmowane dziaftania i ich rezultaty, wynik
procesu doradczego, dotyczacy sposobu rozwigzania problemu zawodowego, zalecenia dotyczace
dalszego postepowania, czas trwania ustugi, podpis uczestnika projektu pod dokumentacja
pos$wiadczajgcy uczestnictwo w spotkaniu, podpis doradcy zawodowego).

d) Obstuga platformy internetowej — matrycy kariery dla kazdego uczestnika, analizowanie danych
dostarczanych przez narzedzie.

2) Wymagania

a) obligatoryjne:

— wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia. Preferowane wyksztatcenie wyzsze
magisterskie w zakresie: zarzgdzanie, prawo, psychologia, doradztwo zawodowe,

— 1 rok doswiadczenia zawodowego w zakresie doradztwa zawodowego lub doradztwa w zakresie
przedsiebiorczosci (w ostatnich 5 latach), poswiadczone odpowiednimi dokumentami,

— wiedza z zakresu przepiséw prawa normujgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz
podstaw ochrony wiasnosci intelektualnej,

— umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej,

— umiejetnos$¢ obstugi komputera w stopniu dobrym (dobra znajomos¢ pakietu MS Office),

— jezyk angielski na poziomie B2,,

— dobra organizacja pracy wtasnej,

umiejetnos¢ pracy w grupie.
b) dodatkowe:

—  komunikatywnos¢,

— odpowiedzialnos¢,

— Zzaangazowanie w prace,
— wysoka kultura osobista,
—  rzetelnos¢,

—  terminowosc¢.

3) Politechnika Slgska oferuje:

— zatrudnienie na umowe o prace na czas probny (3 m-ce); czas realizacji projektu 01.08.2018-
31.03.2022. Politechnika Slaska gwarantuje roczne utrzymanie stanowiska po zakorczeniu
realizacji projektu przy zachowaniu wysokosci wynagrodzenia nie nizszego niz $rednie
wynagrodzenie w czasie trwania projektu,

—  pefny wymiar czasu pracy,

— stabilno$¢ zatrudnienia,

— ilo$¢ dostepnych stanowisk pracy — 1.




4)

5)

6)

7)
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Miejsce wykonywania pracy — Biuro Karier Studenckich Politechniki Slgskiej: w Gliwicach przy ul.
Konarskiego 20, w Katowicach przy ul. Krasinskiego 8 i w Zabrzu przy ul. Roosevelta 26.

Dokumenty wymagane do ziozenia aplikacji — CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztatcenie idodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty),
kwestionariusz osobowy oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji oraz po jej
zakonczeniu,

Termin, miejsce i sposob sktadania dokumentéw — oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13 lipca 2018
roku do godz. 12:00 (liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do BKS) elektronicznie na adres: kariera@polsl.pl

lub w zamknietej kopercie, z dopiskiem: ,samodzielny referent administracyjny — doradca zawodowy”,
osobiscie w Biurze Karier Studenckich, 44-100 Gliwice, ul. Konarskiego 20, pok. 106
w godzinach otwarcia Biura (informacja dostepna na stronie www.kariera.polsl.pl).

Dokumenty aplikacyjne niekompletne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

. - D |
—N GuolL \]iv (/L (LU .

1D Lo M e [V




* X %

Fundusze R : - -
- zeczpospolita Unia Europejska *
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny T ,,:

Wiedza Edukacja Rozwoj

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg przy ul. Akademicka 2A,
44-100 Gliwice,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy w Politechnice
Slaskiej,

3) podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 221ustawy Kodeks pracy oraz art. 6 ust.
1 pkt a rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r,

4) dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej bedg mieli
wytgcznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbednym zakresie,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa,

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji (do
12 miesiecy od rozstrzygniecia procesu rekrutacji),

7) posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do: ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, whniesienia sprzeciwu; w przypadku wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

8) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych,

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaly zebrane.
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Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

NAZWISKO:

IMIONA:

DATA URODZENIA:

MIEJSCE ZAMIESZKANIA:

ADRES DO
KORESPONDENCII:

TELEFON/E-MAIL

WYKSZTALCENIE: PODSTAWOWE, SREDNIE, WYZSZE* (*niepotrzebne skresli¢)

NAZWA SZKOtY | ROK JEJ UKONCZENIA:

WYDZIAL: ..o ettt e e et e b b s he et st se bbb e s e et se e e sheeae e et n e r e s e e e e e

KIERUNEK: <.ttt e ettt s ettt s b b st e e s e b b e e s et sa e sbesh sbe st et ensaeraensennes

SPECIALNOSC ettt ee st eeeeva s ee st eeeees e een e et sesees e eenans et sesnes s e sensseeeseseessensan e seeseseeseensenmeene

WYKSZTALCENIE UZUPELNIAJACE, STUDIA PODYPLOMOWE, KURSY UPRAWNIENIA,
(data ukoriczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania):

ZNAJOMOSC Jezyk / stopieri zaawansowania (np. B1)
R[4 7 (0 17,V OO
OBCYCH
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Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

okres ) Rodzaj umowy
Nazwa pracodawcy i )
od do o .. Stanowisko (umowa o prace, o

miejscowos¢ . .

dd mm | rrrr | dd mm | rrrr dzieto, zlecenie)

. o » Mniej niz 12 Doswiadczenie od | Doswiadczenie o
Poziom spetnienia kryteriow . Powyzej 3 lat
miesiecy 1 roku do 2 lat od 2 lat do 3 lat

Doswiadczenie zawodowe w
zakresie doradztwa z

przedsiebiorczosci

Poziom spetnienia kryteriow

Posiadam w stopniu
bardzo dobrym

Posiadam w
stopniu dobrym

Posiadam w
stopniu stabym

Nie posiadam

Wiedza z zakresu przepisow
prawa normujgcych
prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej oraz podstaw
ochrony wtasnosci
intelektualnej

Umiejetnosci trenerskie
zdobyte w toku dziatalnosci
zawodowej

Umiejetnos¢ obstugi
komputera

Znajomosc pakietu MS Office

Organizacja pracy wtasnej

Umiejetnos¢ pracy w grupie
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(podpis osoby sktadajgcej kwestionariusz)
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OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do procesu rekrutacji na stanowisko: Samodzielny referent
administracyjny — doradca zawodowy, prowadzonym w ramach projektu pt.: ,Politechnika Slgska
jako Centrum Nowoczesnego Ksztatcenia opartego o badania i innowacje” nr POWR.03.05.00-00-
Z098/17, w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, O$ 1ll Szkolnictwo wyzsze
dla gospodarki i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Politechnika Slaska oraz instytucje
zajmujace sie wdrazaniem i zarzgdzaniem Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020,

2) moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu przeprowadzenia procesu naboru
i zatrudnienia w projekcie pt. ,Politechnika Slagska jako Centrum Nowoczesnego Ksztatcenia
opartego o badania i innowacje” realizowanego przez Politechnike Slaska,

3) moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
realizacji przez te podmioty uprawnien kontrolnych,

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji,

5) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis)
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