
OGLOSZENIE
REKTOR POLITECHNIKI SL,{SKIEJ, z siedzibqw Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A

poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny w Dziale Badarf, Naukowych

1. Do gl6wnych obowipk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Dziale Badari Naukowych bgdzie naleZalaweryfikacja

wniosk6w oraz sprawozdafi dotycz4cych dotacji na dzialalnoS6 statutow4 przekazyvvanych do MNiSW; obsluga

dokumentacji zwi4zanej z realizacjq zadah rcalizowanych w ramach dzialalno5ci statutowej, weryfikacja dokument6w
finansowych pod wzglgdem zasadnoSci wydatkowania Srodk6w i zgodnoSci z harmonogramem; weryfikacja wniosk6w
o dotacjg na finansowanie inwestycji w zakresie duZej infrastruktury badawczej, informatycznei oraz inwestycji

budowlanych sluZ4cych potrzebom badari naukowych lub prac rozwojowych finansowanych przez MNiSW; weryfikacja
wniosk6w o finansowanie inwestycji sluZ4cych potrzebom badari naukowych lub prac rozwojowych w ramach,, Programu

wspierania infrastruktury badawczej FNiTP", a tak2e sprawowanie i koordynacja realizowania um6w finansowanych ze

Srodk6w pozabudzetowych, w tym prac- naukowo badawczych, ustugowo- badawczych,wdroleh, opinii sporz4dzanych na

zlecenie organ6w procesowych oraz weryfikacja dokument6w finansowych pod wzglgdem zasadnoSci wydatkowania

Srodk6w w ramach realizowania tych um6w.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcen ie wy Zsze ekonomiczne, admini stracyj ne, techniczne,

doSwiadczenie w pracy w zakresie administracji publicznej,

wiedza z zakresu administracji publicmej, w tym znajomoSd akt6w prawnych reguluj4cych funkcjonowanie
Uczelni.
umiej gtnoSi redagowania pism,

umiejgtno5d interpretacji i stosowania przepis6w prawnych,
umiejgtnoSd obslugi komputera /pakiet MS Office/,
znajomoS6 jgzyka angielskiego w stopniu dobrym,
umiejgtnoS6 pracy w grupie,
dobra organi zacja pr acy wlasnej .

2) dodatkowe:
komunikatywnoS6,

odpowiedzialnoS6,
zaanga2owanie w pracg.

wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie naumowg naczas pr6bny 13 m-cel,
pelny wymiar czasu pracy,
stab i lno56 zatrudnienia,
mo2liwoS6 awansu zawodowego.

Oferty zawieraj1ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
(studia podyplomowe, kursy, certyfikaty) + kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie intemetowej www.polsl.pl
w zahadce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji oraz po jej zakonczeniu,

naleLry sklada6 w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,SamodTielny referent administracyjny w Dziale Badafi Naukowych",
w terminie do dnia 2 wrze5nia 2016 roku, osobiScie w Dziale Organizacji Zarz4dzania, prry ul. Akademickiej 2A, pok6j nr 43

/wejScie od biura podr6Lryl lub przesla6 na adres:

POLTTECHNTKA SLASKA
ul. Akademicka2A

44-lO0 Gliwice

Oferfy niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

Rektor
itcchniki S14skici

Prof. dr


