OGLOSZENIE
REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje 0sob na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny w Dziale Badan Naukowych

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Dziale Badafn Naukowych bedzie nalezata weryfikacja
wnioskéw oraz sprawozdan dotyczacych dotacji na dziatalno$¢ statutowa przekazywanych do MNiSW; obstuga
dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan realizowanych w ramach dziatalno$ci statutowej, weryfikacja dokumentow
finansowych pod wzgledem zasadnosci wydatkowania srodkéw i zgodno$ci z harmonogramem; weryfikacja wnioskow
o dotacje na finansowanie inwestycji w zakresie duzej infrastruktury badawczej, informatycznej oraz inwestycji
budowlanych stuzacych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych finansowanych przez MNiSW; weryfikacja
wnioskéw o finansowanie inwestycji stuzgcych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych w ramach,, Programu
wspierania infrastruktury badawczej FNiTP”, a takze sprawowanie i koordynacja realizowania uméw finansowanych ze
$rodkéw pozabudzetowych, w tym prac- naukowo badawczych, ustugowo- badawczych, wdrozen, opinii sporzagdzanych na
zlecenie organéw procesowych oraz weryfikacja dokumentéw finansowych pod wzgledem zasadnosci wydatkowania
$rodkow w ramach realizowania tych uméow.

2. Wymagania

1) obligatoryjne:
— wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, administracyjne, techniczne,
— doswiadczenie w pracy w zakresie administracji publicznej,
— wiedza z zakresu administracji publicznej, w tym znajomos$¢ aktéw prawnych regulujacych funkcjonowanie

Uczelni,

— umiejetno$¢ redagowania pism,
— umiejetno$é interpretacji i stosowania przepisdw prawnych,
— umiejetno$¢ obstugi komputera /pakiet MS Office/,
—  znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu dobrym,
— umiejetno$¢ pracy w grupie,
— dobra organizacja pracy wtasnej.

2) dodatkowe:
— komunikatywnos¢,
— odpowiedzialnos¢,
—  zaangazowanie w prace,
— wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Slaska oferuje:
— zatrudnienie na umowg na czas prébny /3 m-ce/,
— pelny wymiar czasu pracy,
—  stabilno$¢ zatrudnienia,
— mozliwo$¢ awansu zawodowego.

Oferty zawierajace CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
(studia podyplomowe, kursy, certyfikaty) + kwestionariusz osobowy, dostepny na stronie internetowej www.polsl.pl
w zakladce ,,oferty pracy” oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji oraz po jej zakofczeniu,
nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie, z dopiskiem ,,Samodzielny referent administracyjny w Dziale Badan Naukowych”,
w terminie do dnia 2 wrzes$nia 2016 roku, osobiscie w Dziale Organizacji Zarzadzania, przy ul. Akademickiej 2A, pok6j nr 43
/wejscie od biura podrézy/ lub przesta¢ na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Rektor
Politechniki Slaskiej
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