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OGLOSZENIE

POLITECHNIKI St 4Sff n J, z siedzib4 w Gliwic ach przy ul. Akademickiej 24
poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administracyjny
w Dziale Wsp6lpracy Naukow ej z Zagranic4 Politechniki S[skiej

l. Do gt6wnych obowipk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Dziale Wsp6lpracy Naukowej

zZigrancqPolitechniki Shskiej bgd4 nalezaty prace mriqzane zbezpofiredni4 wsp6lpracq naukowo-

badavtcz4 zzagranicznymi uczelniami i inst5rtucjami, w tym obsluga merytorycma przy zawieraniu

um6w o wsp6lpracy; tworzenie i aktualizowanie elektronicznej bazy danych absolwent6w uczelni

oraz administrowanie stron4 internetowq dedykowana absolwentom Pol. Sl.; prowadzenie dzialah

promocyjnych wspieraj4cych :udzial naukowc6w w migdzynarodowej wsp6lpracy naukowo-

badawczej, a tak:Ze pomoc w organizacji og6lnouczelnianych konferencji, seminari6w, konkurs6w

i projekt6w.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyZsze, preferowane z zakresu administracjib1d?zarzqdzaria,
doSwiadczenie w pracy b1d| stul w administracj i publicznej,

viedza z zakresu administracji publicznej, w tym znajomo36 akt6w prawnych reguluj4cych
frrnkcj onowanie uczelni,
umiej gtnoS6 interpretowania i stosowania przepis6w prawnych,

umiej gtno5i redagowania pism administracyjnych,
umiej gtno 56 przygotowania i r ealizacii dzialafi promocyj nych,

znajomoS6 j. angielski ego lpoziom B2l,
umiejgtnoSi obslugi komputera /pakiet MS Offrce/,
umiejgtnoS6 pracy w grupie, dobra organizacjapracy wlasnej.

2) dodatkowe:
komunikatywnoS6, odpowiedzialnoS6,
zaanguhowatie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika SQska oferuje:
zatrudnienie na umowg naczas zastgpstwa, pelny etat.

Oferty zawieraj4ce CV, list motywacyjny + komplet dokument6w potwierdzajqcych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty) * kwestionariusz osobowy, dostgpny

na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodE na przetwarzanie danych

osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakohczeriu, naleiry sklada6 w zamknigtej kopercie,

z dopiskiem ,,samodzielny referent administracyjny w Dziale llspdlpracy Naukowei z Zagtanicq
pol. St.1 w terminie do dnia 25 lutego 2015 roku, osobiScie w Dziale Organzacji Zaruqdzana, przy nl.
Akademickiej 2A,pok6j nr 39 /wejScie od biura podr62yl w godz.7.00-15.00, lub przeslad na adres:

POLTTECHNIKA SL^ASKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

Prof. dr j Karbownik


