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REKT-OR POLITECHNIKI SLASKIEJ,zsiedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 2A

poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent administraryjny w Kwesturze - Dzial Wynagrodzer[

1. Do gt6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Kwesturze - Dzial
Wynagrodzeri bgdzie nalela\o naliczanie i wyplacanie naleznoSci w ramach um6w
cywilno-prawnych, a takhe wsp6lpraca z jednostkami organizacyjnymi Politechniki
Sl4skiej.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyzsze, preferowane wylsze z zal<resu ekonomii, zaruqdzaniab4dL
administracji,
wiedza z zahesu administracji publicznej, w tym znajomo36 akt6w prawnych
reguluj 4cych funkcj onowanie uczelni,
wiedzaz zaklresu Ustawy o Ubezpieczeniach Spolecznych oruz Ustawy o Podatku
dochodowym od os6b ftrycznych,
umiej gtnoS6 interpretacj i i stosowania przepis6w prawnych,
umiejgtnoSd obslugi komputera /MS Office/ w stopniu dobrym,
dobra or ganizacj a pracy wlasnej,
umiejgtnoSl pracy w grupie.

2) dodatkowe:
komunikatywnoS6,
odpowiedzialno56,
zaanga2owanie w pracg,

wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie w presti2owej uczelni technicznej na Sl4sku,

zatrudnienie na umowg o pracA na okres pr6bny 13 m-cel, pelny etat,

moZliwoSd awansu zawodowego, stabilnoSi zatrudnienia.

Oferty zawierajqce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych
wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty),
kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie internetowej www.polsl.pl w zaHadce,,oferty
pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej
zakonczeniu, nale|y skladad w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,Samodzielny referent
administracyjny w Kwesturze - Dziul l{ynagrodzeri", w terminie do dnia 18 paidziernika
2017 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 24, pok6j m 43

/wejScie od biura podr62ylw godz. 7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNIKA SL,{SKA
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Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd1rozpatrywane.
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Prof. dr Boguslaw LAZAP.Z


