
OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SL4SXfEJ, z siedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 2A
poszukuje os6b na stanowisko:

Samodzielny referent ekonomiczny
w Kwesturze - Dzial Finansorvy Politechniki S[skiej

1. Do gl6wnych obowiqzk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Kwesturze - Dzial Finansowy
Politechniki Sl4skiej bgdzie nale?alo prowadzenie zagadmeri finansowych dotycz4cych konferencji,
sympozj6w, seminari6w organizowanych przez uczelnig; prowadzenie rejestru wniosk6w o udzial
w konferencjach, seminariach, sympozjach organizowanych przez inne podmioty; kontrola formalno-
rachunkowa dokument6w finansowych; rejestracja wptyw6w dotyczqcych projekt6w nie posiadaj4cych
wyodrgbnionych rachunk6w oraz informowanie drog4 mailowa o wplywach kierownik6w projekt6w,
atakhendzialprzy wdruilaniuZintegrowanego Systemu Informatycznego na uczelni.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcente: vryhsze, preferowane z zal<resu rachunkowo5ci i finans6w, bydL zarz1dzania,
doSwiadczenie w pracy w dziale finansowym,
wiedza z zakresu rachunkowoSci i finans6w,
umiejgtnoS6 szybkiego uczenia sig, ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem obszaru informatycznego
obsluguj 4c ego bazy danych,
umiejgtnoSd obslugi komputera /pakiet MS Office/ w stopniu dobrym,
umiejgtno6d pracy w grupie, dobra organrzacjapracy wlasnej.

2) dodatkowe:
komunikatywnoS6,
odpowiedzialnoS6,
rzetelno36,

zaanguhowarie w pracg,

wysoka kultura osobista.

3. Politechnika SQska oferuje:
zatrudnienie na umowg o pracA na okres pr6bny 13 m-cel, pelny etat,

stabilnoS6 zatrudnienia, mozliwoSi awansu zawodowego.

Oferty zawieraj1ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny na

stronie intemetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakonczeniu, nalezy sklada6 w zamknigtej kopercie,
z dopiskiem ,,samodTielny referent ekonomiczny w Kwesturze - Dzial Finansowy Politechniki Slqskiej',
w terminie do dnia 19 grudnia 2014 roku, osobi5cie w Biurze Rekftora, przy ul. Akademickiej 2A, pok6j
nr 43lwejScie od biura podr6zylw godz. 7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNIKA SL,{SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

Reklor

Prof. dr


