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poszukuje os6b na stanowisko:

Specj alista administracyj n/
w Biurze Promocji Politechniki Sl4skiej

1. Do gt6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku na w Biurze Promocji Politechniki
Slaskiej bgdzie nalezala organizacja i prowadzenie wydarzef promocyjnych uczelni; wsp6lpraca
promocyjnaze szkolami Srednimi, atakhe przygotowywanie material6w promocyjnych uczelni.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyzsze,
3 lata stazu pracy,

doSwiadczenie w pracy w zakresie promocji,
doSwiadczenie w pracy w zakresie organizacji v'rydanen,
umiejgtnoSci organizacyjne, w tym organizacji spotkaf dladzieciimlodzie?y,
wysokie umiej gtno Sci interpersonalne, w tym pr ezentacji,
umiejgtnoS6 obslugi komputera /pakiet MS Office/,
dobra or ganizacj a pracy wlasnej,
umiejgtnoS5, pracy w grupie.

2) dodatkowe:
odpowiedzialnoSi,
zaangu2owanie w pracg,

wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie na umowg o pracg naczas pr6bny 13 m-cel,
pelny etat,

stabilnoS6 zatrudnienia,
mo2liwoS6 awansu zawodowego.

Oferty zawierajEce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj1cych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny

na stronie intemetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przefriarzanie danych

osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakohczeniu, nale?y skladad w zamknigtej kopercie,

z dopiskiem ,,specjalista administracyjny w Biurze Promocji Politechniki Slqskiej - promocia uczelni
w szkolach irednich', w terminie do dnia 21 grudnia 2016 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych,
przy ul. Akademickiej2A, pok6j nr 43 /wejScie od biurapodr62yl w godz.7.00-15.00, lub przeslatna
adres:

POLITECHNIKA SL,{SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgd4rozpatywane.
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