UCZELNIA

Slaska BADAWEZ
OGLOSZENIE

Politechnika b '\f

{R EXCELLENCE IN RESEARCH

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje osoby na stanowisko:

Specjalista administracyjny
w Biurze Rzecznika Prasowego

GLOWNE ZADANIA, ktére bedg powierzane pracownikowi na ww. stanowisku:

* opracowywanie materiatéw prasowych i informacyjnych, m.in. publikowanie ich na stronie internetowej
www.polsl.pl,

* pomoc przy organizacji konferencji prasowych i briefingéw dla mediow,

* rola fotoreportera podczas wydarzen PS z udziatem wladz Uczelni,

* aktywne poszukiwanie interesujgcych dla mediéw tematéw, zwigzanych z Politechnika Slgska,

 redagowanie artykuléw i materialéw informacyjnych do ,Biuletynu Politechniki Slgskiej”, a nastepnie
jego dystrybucja,

* gromadzenie danych i ich analiza, a takze tworzenie bazy wiedzy na potrzeby Biura Rzecznika Prasowego,
* pozyskiwanie informacji i redagowanie ,Newslettera Politechniki Slaskiej”,

 przygotowywanie publikacji okoliczno$ciowych PS,

* udzial w wydarzeniach promocyjnych Politechniki Slgskiej.

WYMAGANIA:

* wyksztalcenie: wyzsze, preferowane: filologia polska, informacja naukowa, nowe media, komunikacja
promocyjna i kryzysowa. Mile widziane dodatkowe wyksztatcenie ekonomiczne lub techniczne.

* co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z: media relations/
tworzeniem materiatéw informacyjnych/baz wiedzy,

* umiejetnos¢ pisania, redagowania i edycji tekstow, postugujgc sie bezbtednie jezykiem polskim,
* lekkie piéro”, kreatywnosc¢,

* doswiadczenie w wykorzystywaniu nowoczesnych narzedzi PR/ePR,

* swobodne poruszanie sie w nowych mediach, m.in. w mediach spotecznosciowych,

* umiejetno$¢ postugiwania sie jezykiem angielskim w mowie i piSmie, na poziomie min.
sredniozaawansowanym,

* doswiadczenie w pozyskiwaniu, opracowywaniu i analizowaniu danych, a takze znajomos$¢ narzedzi
analitycznych (dodatkowy atut),

* umiejetnosc¢ obstugi programéw do edycji zdjec i filmow (dodatkowy atut),

* umiejetnos¢ pracy zespotowej,

* latwo$¢ w nawigzywaniu pozytywnych relacji z otoczeniem,

* dobra organizacja pracy i radzenie sobie z wielozadaniowoscig i presjg czasu,
* kreatywnos$¢, optymizm,

* wysoka kultura osobista,

* zaangazowanie, rzetelnos¢ i lojalnosc.


http://www.polsl.pl/
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Klikajac w umieszczone ponizej pole ,APLIKU]”, nalezy wypeinic kwestionariusz online,
zalaczy¢ wymagane dokumenty. Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi
kandydatami.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, zZe:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedzibg przy ul. Akademicka 2A, 44 100
Gliwice,

2. Politechnika Slgska wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowaé za po$rednictwem
adresu e-mail: iod @polsl.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice Slgskiej,

4. podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22! ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli wyrazi
Pani/Pan zgode na wykorzystanie cv w przysztych rekrutacjach na Politechnice Slaskiej, art. 6 ust. 1 lit.
A rozporzadzenia RODO,

5. dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slgskiej bedg mie¢ wytgcznie
pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbednym zakresie,

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjgtkiem przypadkéw przewidzianych przepisami
prawa,

7.  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub przez okres
najblizszych 9 miesiecy od zakoniczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pan/Pani zgode na przetwarzanie danych
osobowych w przysztych procesach rekrutacji,

8. posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi
przepisami, prawo do: ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; w przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/ Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

9. posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych,

10. podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane.
Rektor PS: A. Mezyk

Ogloszenie jest wazne do 31.03.2020 r, wlgcznie. Oferta zostala przedtuzona do 10.04.2020 r.

Aplikuj

POLITECHNIKA SLASKA OFERUJE

zatrudnienie w prestizowej zatrudnienie na umowe mozliwos¢ zdobycia
uczelni technicznej 0 prace, pierwsza umowa cennego doswiadczenia
na Slasku na okres prébny zawodowego

Petny etat


https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b0097cf1d9da4c40b4d2afca35a000cc

