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Centrum Inkubacji i Transferu Technologii, w zwigzku ze wspdludzialem w realizacji zadan,
zwigzanych z projektem Inkubator Innowacyjnosci 2.0, oglasza konkurs na stanowisko

specjalisty administracyjnego

1. Glowne zadania:

prowadzenie doradztwa ds. przedsiebiorczosci, obejmujgcego:

- kwestie zwigzane z zakladaniem i prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej (w tym:
konsultacje pomystu biznesowego, przygotowanie biznes planu, rejestracja firmy,
pomoc w wyborze metod rozliczania dziatalnosci, zagadnienia ksiegowe),

- pozyskiwanie finansowania (dotacje, pozyczki, kredyty),

- ochrone wlasnosci intelektualnej i komercjalizacje wynikéw badan naukowych,

- przygotowanie do prezentacji przed potencjalnym inwestorem,

prowadzenie indywidualnych konsultacji i sesji coachingowych z wtascicielami
startupéw z zakresu pomystéw biznesowych oraz strategii reklamowej,

promowanie innowacyjnosci i przedsiebiorczosci w srodowisku akademickim poprzez
organizowanie konferencji, szkolen, warsztatéw itp.,

inicjowanie spotkan, dzialan i kontaktéw, pomiedzy podmiotami dziatajgcymi
na danym obszarze,

wspieranie oséb ze §rodowiska akademickiego, w tym przedsiebiorcow prowadzgcych
lub chcgcych rozpoczgé prowadzenie firmy typu spin-off lub spin-out,

pozyskiwanie informacji dot. innowacyjnych pomystéw wsréd studentéow
i doktorantéw, tworzenie interdyscyplinarnych zespoléw poprzez grupowanie oséb
pochodzgcych z r6znych dyscyplin, wokét danego pomystu na biznes, co umozliwi jego
dopracowanie,

wspieranie poczatkujgcych przedsiebiorcow (studentéw, doktorantéw uczelni)
w kontaktach ze §rodowiskiem gospodarczym miasta, regionu i kraju, a takze poza jego
granicami,

pomoc w tworzeniu przedsiebiorstw akademickich przy wykorzystaniu infrastruktury
i zasobow udostepnianych w tym celu przez uczelnie,

indywidualna ewaluacja i audyt dotychczasowych dziatan beneficjentow,

koordynacja dziatan w zakresie inkubacji przedsiebiorczosci wewnatrz uczelni,
dzialania E-PR,

reprezentowanie Centrum Inkubacji i Transferu Technologii Politechniki Slgskiej na
prestizowych eventach marketingowych i startupowych.

2. Oczekiwania

3 lata stazu pracy (wymagane na stanowisko specjalisty administracyjnego),
wyksztalcenie wyzsze,

wiedza na temat zakladania oraz prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne,

doswiadczenie w przeprowadzaniu wystgpieni publicznych /mile widziane/,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z przedsiebiorczoscig akademickg oraz gotowos¢
do poglebiania wiedzy w tej dziedzinie,
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biegta znajomos¢ obszaru biznesu i startupow,

znajomos¢ problematyki finansowania dziatalnosci innowacyjnej
w przedsiebiorstwach,

znajomos¢ j. angielskiego na poziomie B2,

umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy,

samodzielno$¢, odpowiedzialnosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

znajomos$¢ trendéw marketingowych,

zaangazowanie i otwarto$¢ na nowe wyzwania,

znajomos$¢ Srodowiska naukowego i otoczenia gospodarczego /dodatkowy atut,/.

3. Oferujemy:

zatrudnienie w prestizowej uczelni technicznej na Slasku,

zatrudnienie na umowe o prace, pierwsza umowa na okres prébny /3 m-ce/,
pelny etat,

mozliwos¢ zdobycia cennego doswiadczenia zawodowego.

Oferty zawierajgce CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostepny

na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy” nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie,
z dopiskiem ,,Specjalista administracyjny” w terminie do dnia 30 sierpnia 2019 r., osobiscie
w sekretariacie Centrum Inkubacji i Transferu Technologii, przy ul. Banacha 7, w godz. 7.00-15.00 lub
przestac pocztg. Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedziba przy
ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,

2) Inspektorem Ochrony  Danych na  Politechnice Slaskiej jest Marta  Macetko,
z ktérym mozna sie skontaktowac za posrednictwem adresu e-mail: iod@polsl.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice
Slaskiej,

4) podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22! ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli
wyrazi Pani/Pan zgode na wykorzystanie cv w przysztych rekrutacjach na Politechnice Slgskiej, art. 6 ust.
1 lit. A rozporzgdzenia RODO,

5) dostep do Pani/Pana danych osobowych wewngtrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej beda
mie¢  wylgcznie pracownicy  upowaznieni do przetwarzania danych osobowych
w niezbednym zakresie,

6) Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa,

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub
do 6 miesiecy od zakonczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pan/Pani zgode na przetwarzanie danych
osobowych w przysztych procesach rekrutacji,

8) posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym
obowigzujagcymi przepisami, prawo do: ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
wniesienia sprzeciwu; w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

9) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia
o ochronie danych,

10) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaty zebrane.

RJO4 - Centrum Inkubacji i Transferu Technologii
ul. Stefana Banacha 7

Biuro Projektu: 31/050/FSB19/2023

44-100 Gliwice
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