
OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI Sl4SXfnJ,zsiedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 24,
poszukuje os6b na stanowisko:

Specjalista administracyjny w Centrum Popularyzacji Nauki

l. Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Centrum Popularyzacji Nauki

bEdzie naleaala orgarizacja, koordynacja i obsluga wydarzeri populamonaukowych, kulturalnych,

piomocyjnych /np. festiwale i dni nauki, pikniki popularnonaukowe, itd./; obsluga administracyjna

i finansowa ww. wydarzeri, a tak2e obsluga narzgdzi promocyjnych /social media, marketing

bezpoSredni, media klasyczne/.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyzsze, preferowane v,ryhsze z zak'resu animacji kultury, promocji,

marketingu,
3 lata staZuPracY,
doSwiadczenie w pracy w zakresie organizacji wydarzeh popularnonaukowych, kulturalnych,
promocyj nych /poparte referencj ami lub innymi dokumentami/,
wiedza z zah esu administracj i,
wiedza z zal<r esu fi nans6w,

zdolnoSci or ganizacyjne wydarze h i imprez,
znajomoSd narzgdzi promocji /m.in. social media, promocja bezpoSrednia, umiejgtnoS6

redagowania treSci/tekst6w promocyjnych/,
biegla obsluga komputera /pakiet MS Office/,
prawo jazdy kat. B,

dobra or ganizacj a pracy wlasnej,
umiejgtnoSc ptacy pod presj4 czasu,

umiejgtnoS6 pracy w grupie.
2) dodatkowe:

wysokie zdolnoSci interpersonalne, odpowiedzialnoS6,
zaanga2owanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie w prestiZowej uczelni technicznej na Sl4sku,

zatrudnienie na umowE o pracA naczas pr6bny /3 m-cel,
pelny etat,

stabilnoSi zatrudnienia.

Oferty zawierujqce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzajEcych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny

na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych

osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakohczeniu, nale?y skladai w zamknigtej kopercie,

z dopiskiem ,,specjalista administracyjny w Centrum Popularyzacji Nauki", w terminie do dnia
31 lipca 2018 roku, osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 24, pok6j nr 43

/wejScie od biura podr62ylw godz. 7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNTKA SL,{SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgdqrozpatrywane.



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporz1dzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia20l6 r. informujg, 2e:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Sl4ska z siedzlb4 przy ul.

Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,
2) PanilPana dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na

Politechnikg SlEsk4,

3) podstaw4 do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22'tstav,ry Kodeks pracy oraz

afi. 6 ust. I pkt a rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia20l6 r.,

4) dostgp do Pani/Pana danych osobowych wewn4trz struktury orgarizacyjnej Politechniki Sl4skiej

bEde miei wyl4cznie pracownicy upowaZnieni do przetwarzaria danych osobowych

w niezbgdnym zakresie,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bgd4 ujawniane innym podmiotom, z vtyj1tkiem przypadk6w
przew idzianych przepi s ami prawa,

6) Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowywane ptzez okres niezbgdny do realizacji procesu

rekrutacji (do 12 miesigcy odrozstrzygnigcia procesu rekrutacji),
7) posiada Pani/Pan prawo Z4dania dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo do: ich

sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzartia, wniesienia sprzeciwu; w przypadku

wyraaenia zgody na przetx,rarzanie danych przysluguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody

w dowolnym momencie,
8) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, i2 przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy og6lnego
rozporz4dzenia o ochronie danych,

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji cel6w, do jakich zostaly zebrane.

Z up. Rektora
Prorektor ds. O nych

Prof. dr . Boguslaw tr-AZARZ


