OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A,

poszukuje 0sob na stanowisko:

Specjalista administracyjny w Centrum Popularyzacji Nauki

1. Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Centrum Popularyzacji Nauki
bedzie nalezata organizacja, koordynacja i obstuga wydarzen popularnonaukowych, kulturalnych,
promocyjnych /np. festiwale i dni nauki, pikniki popularnonaukowe, itd./; obstuga administracyjna
i finansowa ww. wydarzen, a takze obstuga narzedzi promocyjnych /social media, marketing
bezposredni, media klasyczne/.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

2)

wyksztatcenie: wyzsze, preferowane wyzsze z zakresu animacji kultury, promocji,
marketingu,

3 lata stazu pracy,

dos$wiadczenie w pracy w zakresie organizacji wydarzen popularnonaukowych, kulturalnych,
promocyjnych /poparte referencjami lub innymi dokumentami/,

wiedza z zakresu administracji,

wiedza z zakresu finansow,

zdolnosci organizacyjne wydarzen 1 imprez,

znajomo$¢ narzedzi promocji /m.in. social media, promocja bezposrednia, umiejetnos¢
redagowania tresci/tekstow promocyjnych/,

biegta obstuga komputera /pakiet MS Office/,

prawo jazdy kat. B,

dobra organizacja pracy wlasnej,

umiejetnosé pracy pod presja czasu,

umiejetno$¢ pracy w grupie.

dodatkowe:

wysokie zdolnosci interpersonalne, odpowiedzialnos¢,
zaangazowanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Slaska oferuje:
— zatrudnienie w prestizowej uczelni technicznej na Slasku,

zatrudnienie na umowe o pracg na czas probny /3 m-ce/,
pelny etat,
stabilno$¢ zatrudnienia.

Oferty zawierajagce CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostepny
na stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy” oraz zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakonczeniu, nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie,
z dopiskiem ,,Specjalista administracyjny w Centrum Popularyzacji Nauki”, w terminie do dnia
31 lipca 2018 roku, osobiscie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 2A, pokdj nr 43
/wejscie od biura podrozy/ w godz. 7.00-15.00, lub przesta¢ na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, Ze:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedziba przy ul.
Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na
Politechnike Slaska,

podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22! ustawy Kodeks pracy oraz
art. 6 ust. 1 pkt a rozporzagdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.,

dostep do Pam/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej
beda mie¢ wylgcznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych
w niezbednym zakresie,

Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu
rekrutacji (do 12 miesigcy od rozstrzygnigcia procesu rekrutacji),

posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo do: ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; w przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie,

posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych,

podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.

Z up. Rektora
Prorektor ds. Ogélnych

guslaw LAZARZ




