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OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SL.{SKIEJ,z siedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 2A
poszukuje os6b na stanowisko:

Specjalista administracyjny w Dziale Badari Naukowych Politechniki Sl4skiej

Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Dziale Badari Naukowych Politechniki
SQskiej bEdzie nale2a\a weryfikacja wniosk6w oraz sprawozdah dotyczEcych dotacji na dzialalnoS6
statutow4 przekazywanych do MNiSW; obsluga dokumentacji zwiqzanej z realizacjq zadafi realizowanych
w ramach dzialalnoSci statutowej, weryfikacja dokument6w finansowych pod wzglgdem zasadnoSci

wydatkowania Srodk6w i zgodnoSci z harmonogramem; weryfikacja wniosk6w o dotacjg na finansowanie
inwestycji w zakresie ilfiej infrastruktury badawczel, informatycznej oraz inwestycji budowlanych
sluZEcych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych finansowanych przez MNiSW; weryfikacja
wniosk6w o finansowanie inwestycji sluZ4cych potrzebom badari naukowych lub prac rozwojowych
w ramach ,,Programu wspierania infrastruktury badawczej FNiTP", a takhe weryfikacja i koordynacja
realizowania um6w finansowanych ze Srodk6w pozabudhetowych, w tym prac naukowo-badawczych,
uslugowo-badawczych, wdrozef opinii sporzqdzarrych na zlecenie organ6w procesowych oraz weryfikacja
dokument6w finansowych pod wzglgdem zasadnoSci wydatkowania Srodk6w w ramach realizowania tych
um6w.

Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie: wyzsze w zakresie ekonomii, administracji, prawa,bqd?v,ryZsze techniczne,

3lata stazu pracy,

doSwiadczenie w pracy w zakresie administracji publicznej /dodatkowy atut/,
wiedza z zak,tesu administracji publicznej, w tym znajomoSd akt6w prawnych regulujqcych
funkcj onowanie uczelni,
umiej gtno56 interpretacj i i stosow ania przepis6w prawnych,

umiej gtnoS6 redagowania pism administracyjnych,
umiej gtnoS6 interpretacj i i stosowania przepis6w prawnych,

znajomoSd j. angielskiego /poziom B1/,
umiejgtnoS6 obslugi komputera /pakiet MS Officei,
umiejgtnoS6 pracy w grupie, dobra organizacjapracy wlasnej.

2) dodatkowe:
komunikatyvmoSd, odpowiedzialnoS6,
zaanguZowanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie na umowg na czas pr6bny 13 m-cel, pelny wymiar czasu pracy,

stabilnoS6 zatrudnienia, mozliwoSi awansu zawodowego.

Oferty zawierajqce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzajqcych wyksztalcenie i dodatkowe

kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty) + kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie

intemetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych na

potrzeby rekrutacji orM po jej zakoriczeniu, nale?y sklada6 w zamknigtej kopercie, z dopiskiem,,specjalista
administracyjny w Dziale Badafi Naukowych Politechniki Slqskiej", w terminie do dnia 25 marca 2016 roku,
osobiScie w Dziale Oryanizacji Zarzqdzania, przy ul. Akademickiej 24, pok6j nr 43 /wejScie od biurapodr62yl
lub przesla. na adres: 

''LITECHNIKA 
sr,4sra

ul. Akademicka2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bEd4rozpaftywane.
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