OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedzibg w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje 0s6b na stanowisko:

Specjalista administracyjny — menadzer Klubu Studenckiego Spirala Politechniki Slaskiej

1. Do gléwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Dziale Gospodarki Nieruchomogciami
i Spraw Studenckich Politechniki Slaskiej bedzie nalezato planowanie pracy klubu studenckiego Spirala,
w tym organizowanie imprez; promocja imprez odbywajacych si¢ w klubie studenckim Spirala; tworzenie
plané6w marketingowych dhigo i krotkoterminowych; obshuga dokumentoéw finansowych zwigzanych
z organizowanymi imprezami, w tym kontrola kosztéw; administrowanie strona internetowg klubu, a takze
wspotpraca z samorzadem studenckim oraz z innymi organizacjami studenckimi.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:
— wyksztalcenie: wyzsze, preferowane z zakresu zarzadzania lub marketingu,
— 3 lata stazu pracy,
— do$wiadczenie w pracy w zakresie organizowania imprez,
— wiedza z zakresu promocji i marketingu,
— znajomo$¢ ustaw:
— Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
— Ustawa o finansach publicznych,
— umiej¢tnosci organizacyjne w zakresie organizowania imprez,
— znajomos¢ j. angielskiego /poziom B1/,
— umiejetnos¢ obstugi komputera /pakiet MS Office/, kasy fiskalnej oraz podstawowych urzadzen
biurowych,
— wysokie zdolnosci interpersonalne,
— zdolnos¢ do analitycznego myslenia i podejmowania decyzji,
— umiejetnos¢ pracy pod presja i odpornosé na stres,
— umiej¢tno$¢ pracy w grupie, dobra organizacja pracy wlasne;j.
2) dodatkowe:
— odpowiedzialnos¢, zaangazowanie w prace, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Slaska oferuje:
— zatrudnienie na umowg o pracg na okres probny /3 m-ce/, pelny etat,
— stabilnos¢ zatrudnienia, mozliwo$¢ awansu zawodowego.

Oferty zawierajace CV, list motywacyjny, komplet dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostepny na
stronie internetowej www.polsl.pl w zaktadce ,,oferty pracy” oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby rekrutacji, oraz po jej zakoficzeniu, nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,specjalista
administracyjny — menadzer Klubu Studenckiego Spirala Politechniki .S"lqskiej”, w terminie do dnia 20
stycznia 2015 roku, osobiscie w Biurze Rektora, przy ul. Akademickiej 2A, pokéj nr 43/ wejscie od biura
podrézy/ w godz. 7.00-15.00, lub przestaé na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Rektor
PplitgchnikifSlaskiej

Prof. dr hap.inz. Andrzej Karbownik




