
OGLOSZENIE

POLITECHNIKI SL.4SKEJ, z siedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 2A
poszukuje os6b na stanowisko:

Specjalista administracyjny - menadZer Klubu Studenckiego Spirala Politechniki S[skiej

1. Do gt6wnych obowigk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku w Dziale Gospodarki NieruchomoSciami
i Spraw Studenckich Politechniki SQskiej bgdzie naleaalo planowanie pracy klubu studenckiego Spirala,
w tym organizowanie imprez; promocja imprez odbywaj4cych sig w klubie studenckim Spirala; tworzenie
plan6w marketingowych, dtugo i kr6tkoterminowych; obstuga dokument6w finansowych zwi4zanych
zorganizowanymi imprezami, w tym kontrola koszt6w; administrowanie stronq internetow4 klubu, atak:2e
wsp6lpraca zsarrorzqdem studenckim oraz z innymi organizacjami studenckimi.

2. Wymagania
1) obligatoryjne:

wyksztalcenie : Srednie,

8 lat stazu pracy,

doSwiadczenie w pracy w zakresie organizowaniaimprez,
vnedza z zakresu promocj i i marketingu,
znajomo5d ustaw:

Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno6ci kulturalnej,
Ustawy o finansach publicznych,

umiej gtno S ci or garizac yj ne w zakre s i e organizowan ia impr ez,

znajomoS6 j. angielskiego /poziom B1/,
umiejgtnoS6 obslugi komputera /pakiet MS Office/, kasy fiskalnej oraz podstawowych :urz1dzeh
biurowych,
wysokie zdolnoSci interpersonalne,
zdolnoSd do analityc znego mySlenia i podejmowani a decyzji,
umiejgtnoSt pracy pod presj4 i odpomo5d na stres,

umiejgtno6l pracy w grupie, dobra organizacjapracy wlasnej.
2) dodatkowe:

odpowiedzialnoS6, zaanguhowxtie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika SQska oferuje:

- zatrudnienie na umowg o pracg na okres pr6bny 13 m-cel, pelny etat,

stabilno6d zatrudnienia.

Oferty zawieraj1ce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie
i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny na
stronie internetowej www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przet'r,rarzanie danych osobowych
na potrzeby rekrutacji, orazpo jej zakohczeniu, nalezy sklada6 w zamkniglej kopercie, z dopiskiem,,specjalista
administracyjny - menadier Klubu Stadenckiego Spirala Politechniki Slqskiej', w terminie do dnia 9 marca
2015 roku, osobi5cie w Dziale Organizacji Zarzydzana, przy ul. Akademickiej 24, pok6j nr 431 wej6cie od
biura podr62yl w godz.7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNIKA SL,{SKA
ul. Akademicka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgdq rozpatrywane.
Rektor

iki Slqskiej

j Karbownik


