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Katedra Fizykochemii i Technologii Polimerow,

Wydzial Chemiczny Politechniki Slaskiej,

w zwigzku z realizacjq projektow europejskich

poszukuje osoby na stanowisko:

specjalista ekonomiczny

L. Do obowigzkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezata:

Obsluga finansowa oraz administracyjna projektow europejskich realizowanych w jednostce,
w tym prowadzenie dokumentacji finansowej (przygotowywanie wnioskéw w systemie ZSI,
opis faktur w systemie SOD, monitorowanie budzetu projektéw, przygotowywanie zestawien

finansowych, kontrola rachunkowa projektu).

2. Wymagania
» wyksztalcenie: Wyzsze, preferowane wyzsze w zakresie ekonomii lub administraciji
lub zarzadzania

¢ doswiadczenie: 3 lata stazu pracy, doswiadczenie w obsludze projektéw europejskich
(dodatkowy atut)

e praktyczna znajomo$é planowania i rozliczania budzetow projektow

e wiedza z zakresu administracji, w tym znajomos$¢ aktow prawnych regulujacych
funkcjonowanie uczelni oraz ustaw: ustawa o finansach publicznych, ustawa o
naruszeniu finanséw publicznych oraz prawa zaméwien publicznych

e znajomos¢ j¢zyka angielskiego (poziom odpowiadajacy B2)
¢ obsluga komputera (pakiet MS OFFICE)

e dobra organizacja czasu pracy

e umiejetnosé pracy w zespole




e kommumnikatywnosé
¢ odpowiedzialnodé
¢ zaangazowanie w prace
» wysoka kultura osobista

3. Politechnika Slaska oferuje:
* zatrudnienie na czas okreslony (24 m-ce)
o pehy wymiar czasu pracy
¢ stabilnos$¢ zatrudnienia

Oferty zawierajace CV, list motywacyjny, kopie dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty) oraz
kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie internetowe; www.polsl.pl w zakladee ,,oferty
pracy” oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji oraz po jej
zakonczeniu, nalezy przestaé na adres mailowy

przemysiaw.data@polsl.pl

podajgc w tytule wiadomoscei: ,,Oferta pracy- specjalista ekonomiczny”,

w terminie do dnia 18 sierpnia 2017 roku wlgcznie.

Z kandydatami moze zostaé przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.
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