
OGLOSZENIE

REKTOR POLITECHNIKI Sf,4SXfrcJ,zsiedzib4 w Gliwicachprzy ul. Akademickiej 2A
poszukuje os6b na stanowisko:

Specjalista finansowy
w Biurze Dziekana na Wydziale In2ynierii Srodowiska i Energetyki

1. Do gl6wnych obowi4zk6w osoby zatrudnionej na tym stanowisku na w Biurze Dziekana na Wydziale In2ynierii
Srodowiska i Energetyki bgdzie naleZalo przygotowywanie planu rzeczowo-frnansowego Wydzialu, w tym
bieLqca kontrola jego wykonywania oraz akttalizacja; opracowywanie miesigcznych analiz ekonomicznych
wydatkowania Srodk6w finansowych przydzielonych Prodziekanom oraz jednostkom wewnEtrznym Wydzialu;
obsluga systemu ZSI, w tym skanowanie oraz rejestrowanie faktur w Systemie Obiegu Dokument6w; kontrola
formalno-rachunkowa i rozliczanie koszt6w delegacji sluZbowych, a tak2e kontrola i dekretowanie dokument6w
finansowych Wydzialu w zakresie koszt6w.

2. Wymagania
l) obligatoryjne:

wyk sztalc e nie : wy 2sze m ag i ste rskie z zakr es u eko no m 1i b 4d2 zar zEdzania,
3 lata sta2u pracy w zakresie rachunkowoSci i finans6w,
znajomoSd ustaw:

Ustawa o finansach publicznych,
Ustawa o odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny fi nans6w publicznych,
Ustawa o rachunkowo6ci,
Ustawa Prawo zam6wieri publicznych,

pr akty czna znaj o m o 56 p I anowan i a, r ealizacji or az r o zli czani a bud1et6 w,
znajomoSd j. angielskiego,
umiejgtno6d obslugi komputera /pakiet MS Office/,
dobra organizacja pracy wlasnej, umiejgtnoS(, pracy w grupie.

2) dodatkowe:
komunikatywnoS6, odpowiedzialnoS6,
zaangalowanie w pracg, wysoka kultura osobista.

3. Politechnika Sl4ska oferuje:
zatrudnienie na umowg o pracg na czas pr6bny 13 m-cel,
pelny etat,

stabilnoS6 zatrudnienia,
mo2liwoSd awansu zawodowego.

Oferty zawierajqce CV, list motywacyjny, komplet dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje (studia podyplomowe, kursy, certyfikaty), kwestionariusz osobowy, dostgpny na stronie internetowej
www.polsl.pl w zakladce ,,oferty pracy" oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji,
oraz po jej zakoriczeniu, nale?y skladad w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,Specjalista jinansowy w Biurze
Dziekana na Wydziale Iniynierii Srodowiska i Energetykiu, w terminie do dnia 28 pafldziernika 2016 roku,
osobiScie w Dziale Spraw Osobowych, przy ul. Akademickiej 2A, pok6j nr 431 wejScie od biura podr62yl w godz.

7.00-15.00, lub przesla6 na adres:

POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademtcka2A

44-100 Gliwice

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bgdq rozpatrywane.

Prorektor ds. Og6lnych
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