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Dziekan Wydziatu Chemicznego Politechniki Slaskigj
ogtasza konkurs na stanowisko
Specjalista w zakresie prac ekonomicznych
w Katedrze Fizykochemii i Technologii Polimerdw na Wydziale Chemicznym

Opis stanowiska:

8
2)
3)

przewidywana data rozpoczecia pracy: 01.05.2023,
miejsce pracy i rodzaj umowy: Wydziat Chemiczny, umowa o prace,

okres zatrudnienia: od 01.05.2023 do 31.08.2025. W przypadku wyzej wymienionego stanowiska nie stosuje
sie limitdw zatrudnienia na czas okredlony z uwagi na wystapienie przestanki obiektywnych przyezyn
lekgeyeh po stronie pracodawey (art. 25°184 pkt. 4 Kodeksu Pracy), polegajacych na zatrudnieniu
pracownika na stanowisku specjalisty ekonomicznego ze wrgledu na czasowe zaangaZowanie pray realizacji
projektu europejskiego.

Zadania:

1)
2)
3)
4)
5)
6}
7

Przygotowanie dokumentacji finansowej, w tym prowadzenie dokumentaciji finansowej (w jezyku polskim
i angielskim);

Przygotowanie sprawozdan finansowych (w jgzvku polskim i angielskim);
Przvgotowywanie wnioskow w systemie Z81, opis faktur w systemie S0D;

Monitorowanie realizacji finansowej projektu;
Realizacja zadan projektu;
Przypotowanie zestawier finansowych, planow wydatkowania oraz kontrola rachunkowa projektu;

Obstuga administracyina projektow europejskich,

Wymagania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Wyksztalcenie wyzsze, preferowane w zakresie nauk ekonomicznych;

Co najmniej trzyletni staz pracy;

Umiejetnoéé swobodnej komunikacji w jezyku angielskim w mowie i pismie;
Dobra organizacja czasu pracy;

Praktyczna znajomosé planowania i rozliczania budzetu projektow;

Wiedza z zakresu administracji, w tym znajomosé aktéw prawnych regulujgeych funkcjonowanie uczelni
oraz ustaw: ustawa o finansach publicznych, ustawa o naruszeniu finansow publicznych oraz prawo

zamdwien publicznych;
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7
8)
9

Obstuga komputera {pakiet MS Office):
Umiejetnosé pracy w zespole;

Zaangatowanie w prace;

10) Komunikatywnosc.
Dodatkowe wymagania:

1

Doswiadczenie w obstudze projektdw europejskich i/lub strukturalnyeh,

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
&)
7
8

Podanie o zatrudnienie;

Dokumentypotwierdzajgee uzyskanie stopnia magistra;

Kwestionariusz osobowy (dostepny na stronie www.polsl.pl w zakladce oferty pracy);
Zyciorys zawodowy (CV);

List motywacyjny;

C¥wiadezenie o ceynnej znajomaodci jezvka angielskiego;

Kopie dokumentéw potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje;

Zgoda na preetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacii oraz po jej zakoficzeniu.

Uczelnia oferuje:

1)
2)
3)
4)

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace (pelny etat);
Korzystne warunki finansowe;
Mozliwodt rozwoju zawodowego;

Prace w prayjaznym i wspierajgcym Srodowisku

Zgtoszenie naley rhokyd:

Na adres email: sandra.pluczyk-malek@polsl.pl,
w terminie do dnia 12.04.2023

Flanowany termin zatrudnienia: od 01.05.2023.

Oferty nickompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Uprzejmie informujemy, zeskontaktujemy sig z kandydatami spelniajgcymi wymogi formalne.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujg, Ze:

1)

2)

3)

4)

3)

&)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slgska z siedzibg przy ul. Akademicka 24,
44-100 Gliwice,

Politechnika Slaska wyznaczyla Inspektora Ochrony Danvch, z ktérym moina sie skontaktowac
za podrednictwem adresu e-mail: iod@polslpl,

Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacii do pracy na Politechnice
Slgskiej,

podstaws do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22' ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli
wyrazi Pani/Pan zgode na wykorzystanie CV w preyszhych rekrutacjach na Politechnice Siaskie],
art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia RODO,

dostep do Pani/Pana danych osobowych wewngtrz struktury organizacyinej Politechniki Sigskiej bgdg mie¢
wylacznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbgdnym zakresie,

Pani/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych

przepisami prawa,
r
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7) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub
przez okres najblidszych 9 miesigey od zakoriczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pani/Pan zgode na
przetwarzanie danych osobowych w przyszbych procesach rekrutacii,

8) posiada Pani/Pan prawo Zgdania dostepu do tredei swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym
obowigzujgcymi przepisami, prawo do: ich sprostowania, vsuniecia, ograniczenia przetwarzania,
wniesienia spreeciwu; w przypadku wyraZenia zgody na preetwarzanie danych przyshuguie Pani/Panu prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

9) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ii przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia
o ochronie danych,

10) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celdw, do jakich zostaty zebrane.

-
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