UCZELNIA

Slaska BADAWEZ
OGLOSZENIE

@ Politechnika b '\f

{R EXCELLENCE IN RESEARCH

REKTOR POLITECHNIKI SLASKIEJ, z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A
poszukuje osoby na stanowisko:

Zastepca Dyrektora Administracyjnego
Politechniki Slaskiej
GLOWNE ZADANIA, ktére bedg powierzane pracownikowi na ww. stanowisku:
1 zastepowanie Dyrektora Administracyjnego m.in.:,

* koordynowanie dziatalnosci podlegltych komorek organizacyjnych administracji Uczelni oraz nadzor
nad systemami informatycznymi w zakresie proceséw zachodzgcych w Uczelni,

* nadzorowanie procedur udzielania zaméwien publicznych przez Dzial Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia,

* pekienie roli kierownika zamawiajgcego,

* nadzorowanie dostaw towardw i ustug niezbednych do biezgcego prowadzenia dziatalnosci oraz
rozwoju Uczelni,

* koordynowanie dziatann w obszarze inwestycji w systemie POL-on,
* koordynowanie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych i kontrolowanie majgtku Uczelni,
* nadzorowanie archiwizacji dokumentow,

* nadzorowanie zapewnienia tgcznosci telefonicznej, stacjonarnej i mobilnej dla Uczelni.

WYMAGANIA:

* wyksztalcenie: wyzsze, preferowane w zakresie ekonomii, logistyki lub zarzadzania,

* o najmniej piecioletnie doswiadczenie w pracy na stanowiskach kierowniczych, w tym minimum
dwa lata na stanowiskach zarzadzajgcych zespotem kilku podlegltych komoérek organizacyjnych,
zwlaszcza w jednostkach sektora finanséw publicznych (dodatkowy atut)

» praktyka w zarzgdzaniu projektami,

* znajomos$¢: ogdlnych zasad zarzgdzania organizacjg oraz zarzgdzania projektami, zasad gospodarki
finansowej jednostek sektora finanséw publicznych, a takze ustawy Prawo budowlane oraz Prawo
zamoOwien publicznych,

* orientacja na realizacje zadania,

 identyfikacja z organizacjg, zaangazowanie,

* wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne,
* umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,

* odporno$¢ na stres,

* znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie sredniozaawansowanym.
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wymagane dokumenty.

Uprzejmie informujemy, ii skontaktujemy si¢ 7 wybranymi kandydatami.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedziba przy ul. Akademicka 2A,
44100 Gliwice,

2. Politechnika Slaska wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna si¢ skontaktowaé
za posrednictwem adresu e-mail: iod@polsl.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu rekrutacji do pracy na Politechnice
Slaskiej,

4. podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22* ustawy Kodeks pracy oraz, jezeli wyrazi
Pani/Pan zgode na wykorzystanie cv w przysztych rekrutacjach na Politechnice Slaskiej, art. 6 ust. 1 lit.
A rozporzadzenia RODO,

5. dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej Politechniki Slaskiej beda mie¢
wylacznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w niezbednym zakresie,

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem przypadkoéw przewidzianych
przepisami prawa,

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji lub przez
okres najblizszych 9 miesigcy od zakonczenia procesu rekrutacji, jesli wyrazi Pan/Pani zgode¢ na przetwarzanie
danych osobowych w przysztych procesach rekrutacji,

8. posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych oraz, w zakresie przewidzianym
obowigzujacymi przepisami, prawo do: ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu; w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych przystuguje Pani/ Panu prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie,

9. posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych,

10. podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.

Rektor PS: A. Mezyk
Ogloszenie jest wazne do 11.03.2020 r, wlacznie.

POLITECHNIKA SLASKA OFERUJE

i

zatrudnienie w prestizowej zatrudnienie na umowe mozliwos$¢ zdobycia
uczelni technicznej 0 prace, pierwsza umowa cennego doswiadczenia
na Slasku na okres prébny /3 m-ce/ zawodowego
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