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1.

2.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Na Przeprowadzenie certyfikowanych szkoleni ,Audytor wewnetrzny ISO 9001:2015”
w projekcie ,,Politechnika Slaska jako Centrum Nowoczesnego Ksztalcenia opartego

o badania i innowacje” nr POWR.03.05.00-00-Z098/17

Pelna nazwa zamawiajgcego (dane do faktury)
POLITECHNIKA SLASKA

ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice

NIP: 631 020 07 36

Dane jednostki zamawiajacej:

nazwa: Biuro Karier Studenckich

adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer): ul. Konarskiego 20, 44-100 Gliwice
osoba do kontaktu: Matgorzata Ragb

tel. 691 -441-028, e-mail: kariera@polsl.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia*:

CPV (kod, nazwa): 80.50.00.00-9 (Ustugi szkoleniowe)

Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen dla studentéw wraz z egzaminem i certyfikatem ,,Audytor wewnetrzny
IS0 9001:2015”.

Zakres tematyczny: zapoznanie sie z wymaganiami normy ISO 9001:2015 pod katem audytowania; rola audytu w
procesie oceny skutecznosci systemu jakosci, definicje i pojecia zwigzane z audytem systemu jakosci, rola
audytoréw, planowanie, przygotowanie oraz prowadzenie audytéw wewnetrznych, dokumentowanie oraz
raportowanie audytéw. Po szkoleniu musi zosta¢ przeprowadzony egzamin, po zdaniu ktérego uczestnicy
uzyskajg certyfikat z ,Audytor wewnetrzny ISO 9001:2015”

Czas trwania kazdego szkolenia: minimum 24 godziny lekcyjne (1 godzina lekcyjna to 45 min)

Do obowigzkéw wykonawcy nalezy ponadto:

e Przygotowanie i dostarczenie kazdemu uczestnikowi szkolenia pakietu materiatéw szkoleniowych,
zawierajgcych minimum: konspekt szkolenia i opisy ¢wiczen w wersji papierowe;j.

e Zapewnienie dogodnego miejsca do spozycia positku podczas przerwy obiadowej (Catering dostarcza
Zamawiajacy).

e Przeprowadzenie testéw kompetencyjnych potwierdzajgcych nabycie przez uczestnikéw kompetencji
wymaganych do otrzymania certyfikatu.

e Wydanie uczestnikom certyfikatu, potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji, rozpoznawalnego i
uznawanego w srodowisku i sektorze/branzy, w jezyku polskim i angielskim.

e Prowadzenia listy obecnosci
Zamawiajgcego.

studentéw podczas szkolenia, wg wzoru dostarczonego przez



Fundusze Unia Europejska 2T

Europejskie - .
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny .k

e  Wszystkie wykorzystywane i dostarczane materialty muszg zosta¢ oznaczone logotypami zgodnymi z
wymaganymi dla projektu, znakami Funduszy Europejskich oraz znakami Unii Europejskiej wraz z
nazwg projektu ,Politechnika Slgska jako Centrum Nowoczesnego Ksztalcenia opartego o badania i
innowacje” (wymagane oznaczenia zostang przekazane Wykonawcy przez zamawiajgcego do 7 dni od
podpisania Umowy).

e Utrzymywanie statego kontaktu z Zamawiajgcym telefonicznie, mailowo oraz bezposrednio.

PRAWO OPCJI

1) Tlosci wskazane w arkuszu Kalkulacja Cenowa sg iloSciami prognozowanymi i Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo mozliwosci zakupu szkolerr dla innej ilosci uczestnikéw niz ilosci w nim wskazane. Rzeczywista ilos¢
uczestnikéw bedzie wynikata z potrzeb Zamawiajgcego, zatem ilo$¢ faktycznie nabyta przez Zamawiajgcego
moze by¢ zaréwno mniejsza, jak i wieksza.

2) Jednocze$nie Zamawiajgcy informuje, iz zobowigzuje sie do realizacji zamoéwienia w zakresie co najmniej 50%
wartosci wynikajgcej z ww. arkusza i rownoczes$nie uprawniony jest do rozszerzenia zamdwienia maksymalnie do
50 % jego wartosci.

3) Wobec powyzszego Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie zamdwienia pelnej ilosci szkolen, ktére
Wykonawca wyceni w Ofercie Cenowej (w ww. arkuszu), za niezamoéwiong cze$¢ zamoéwienia Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie, jak réwniez zadna rekompensata z tego tytutu

a) warunki platnosci: Rozliczenie nastgpi za faktycznie przeszkolong liczbe studentéw, po realizacji i
podpisaniu protokotu wykonania. Faktura po kazdym przeprowadzonym szkoleniu z terminem ptatnosci 30 dni.

b) termin wykonania zaméwienia liczony od daty udzielenia zamoéwienia:

Szkolenia muszg zosta¢ przeprowadzone w okresie od podpisania umowy do konca listopada 2023r.
Szkolenia powinny odbywac sie w trybie zaréwno poniedziatek — pigtek w godzinach 8:00 - 21:00, jak réwniez
weekendowym, tj. sobota — niedziela w godzinach 8:00 — 18:00

Godziny poszczegdlnych szkoler bedg uzaleznione od planu zaje¢ studentéw danej grupy.
¢) inne szczegdétowe wymagania zamawiajgcego:

Planowana liczba uczestnikdw szkolenia:

»Audytor wewnetrzny ISO 9001:2015” - 36 0séb

Rzeczywista liczba uczestnikéw poszczegélnych szkolen uzalezniona bedzie od preferencji studentéw i moze
by¢ zar6wno mniejsza, jak i wieksza niz planowana.

Szkolenia bedg odbywac sie w grupach nie mniejszych niz 6 oséb i nie wiekszych niz 12 oséb.
Terminy szkolen bedg ustalane na biezaco w trakcie realizacji zaméwienia

Szkolenia powinny odbywac sie na terenie Gliwic, Zabrza i Katowic (w zaleznoSci od preferencji danej grupy).
Jezeli szkolenie bedzie odbywato sie poza danym miastem, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nieodptatny
transport uczestnikom szkolenia z miejsca zbiérki (Gliwice, ul. Konarskiego 20 lub Katowice, ul. Krasinskiego 8
lub Zabrze, ul. Roosevelta 40) do miejsca szkolenia oraz ich powrdt. Podréz w jedng strone nie moze trwac dtuzej
niz 30 min. Czas zbiérki musi zostaé ustalony z Zamawiajgcym przynajmniej 5 dni roboczych przed terminem
rozpoczecia szkolenia.

Wykonawca, na czas realizacji szkolenia, musi dysponowacé salg szkoleniowg dostosowang do potrzeb oséb z
niepelnosprawno$ciami.

3. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych form (nalezy wybracé proponowane sposoby komunikacji),

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 10.01.2023 godz. 12.00

a) osobiscie w: Biurze Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 pok. 106, 44-100 Gliwice,
b) przestac na adres: Biurze Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 pok. 106, 44-100 Gliwice

¢) w wersji elektronicznej na adres e-mail: kariera@polsl.pl
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Wykonawca, ktory zlozy oferte w formie elektronicznej, jest zobowigzany do wystania Zadania potwierdzenia odebrania wiadomosci
elektronicznej przez zamawiajacego. Po otrzymaniu Zgdania zamawiajgcy potwierdzi otrzymanie oferty w formie elektronicznej. W
przypadku gdy oferta nie wypiynie na wskazany adres zamawiajgcego oraz przy braku takiego potwierdzenia domniema sig, Ze oferta nie
zostata ztozona.

Catkowita oferowana cena musi obejmowa¢ kompleksowg realizacje zamoéwienia i uwzglednia¢ wszystkie
skladniki cenotwodrcze, w tym wszelkie podatki, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne itp.,
tzn. cena oferowana przez osobe prawng musi zawiera¢ podatek VAT, a cena oferowana przez osobe fizyczng
musi zostaé¢ powiekszona o ewentualne obcigzenia ZUS ponoszone przez Politechnike Slgska.

W ofercie nalezy poda¢ producenta/typ/model/nazwe oferowanego towaru.
4. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

5. Do oferty (sporzgdzonej np. na zalgczonym ,formularzu oferty”) muszg by¢ dolgczone nastepujgce
dokumenty:
a) wykaz szkolen wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, liczby uczestnikow oraz liczby
uczestnikéw, ktérzy uzyskali certyfikaty

b) oswiadczenia zawierajgcego wykaz oséb wraz z opisem przedmiotu przeprowadzonych przez nich szkolen
i dat ich wykonania. Wykonawca musi dysponowaé przynajmniej dwoma osobami posiadajacymi
doswiadczenie w realizacji minimum 3 szkoleni zgodnych z tematyka niniejszego postepowania.
6. Kryteria oceny ofert:
Cena C

W tym kryterium Zamawiajgcy przyzna max 80 pkt
Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:
C=(Cn/Cb)x80
gdzie: Cn - cena ofert najtanszej; Cb — cena oferty badanej
Doswiadczenie Wykonawcy D
W tym kryterium Zamawiajgcy przyzna max 20 pkt
Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:
D= (Lb/Ln)x20

gdzie: Lb — liczba o0s6b, ktére w wyniku przeprowadzonych szkolen, uzyskala certyfikat, w trakcie ostatnich
trzech lat, zgodnie z wykazem szkolen, dla oferty badanej;

Ln - liczba oséb, ktére w wyniku przeprowadzonych szkolen, uzyskata certyfikat, w trakcie ostatnich W
niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp i z tego wzgledu oferentom biorgcym
w nim udziat nie przystugujg §rodki ochrony prawnej przewidziane ww. ustawg.

7. Zlozenie oferty nie zobowigzuje zamawiajgcego do udzielenia zamoéwienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO W ZWIAZKU Z UDOSTEPNIENIEM DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska. Moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie
z administratorem w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice

2) przez e-mail: RR1@polsl.pl
2. Inspektor ochrony danych
Moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, w nastepujacy
sposéb:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice
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2) przez e-mail: iod@polsl.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Administrator bedzie przetwarzaé¢ Pani/Pana dane osobowe na potrzeby przygotowania i realizacji niniejszego
zaméwienia. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych):

1) udzielenie zamoéwienia publicznego,
2) prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora, polegajacy na koniecznosci kontaktu
z Panig/Panem.

4. Okres przechowywania danych osobowych
Administrator bedzie przechowywaé Pani/Pana dane osobowe przez okres wymagany przepisami prawa.

5. Odbiorcy danych

Pani/Pana dane administrator moze przekazywa¢ podmiotom zewnetrznym oraz organom lub podmiotom
publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Obowigzek
podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe, oraz uzupeklienia
niekompletnych danych osobowych;

3) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

4) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Pani/Pana dane nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zaproszenie do skladania ofert sporzadzil/sporzadzita:

03.01.2023r. Katarzyha Miczka
(imig, nazwisko i podpis pracownika prowadzgcego sprawe)

(data)

Ze strony zamawiajacego zostato zaaprobowane przez:

i N

03.01.2023r. lgorzat ‘ f;ﬁ\}'(ska o §b;/(/ %
(data) (podpis z imienng pi€t7atka osoby z jednostki/komorki zamawiajgcej)

Matgorzata Sottyfiska-Ral



