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Ustluga wsparcia i utrzymania systemu ZSI

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego uslug wsparcia i utrzymania ZSI
zgodnie z projektowanymi postanowieniami Umowy oraz ponizszymi zapisami.

l. Charakterystyka moduléw w systemie D365 — informacja o systemie wykorzystywanym przez

Zamawiajacego:

1. Ksiega glowna — modut przeznaczony do rejestracji, $ledzenia 1 raportowania transakcji
finansowych, $rodkow trwatych, inwentaryzacji (z wykorzystaniem kolektoréow danych) oraz
transakcji podatkowych. Modul posiada m. in. takie elementy jak: zdefiniowany plan kont,
ksiggowanie transakcji w arkuszach finansowych, raporty z zaksiggowanych transakcji ksiegi,
automatyzowane funkcje importu wyciggow bankowych w formacie MT940, funkcje zwigzane
z zamknigciem miesigca oraz roku, funkcje zwigzane z rozliczaniem kosztow posrednich, , raporty
z listy transakcji ksiegi w roznych konfiguracjach. W module zdefiniowano ok. 56 typow
dokumentow ksiegowych.

2. Srodki trwale - modut przeznaczony do zarzadzania sktadnikami majatkowymi oraz
przeprowadzenia inwentaryzacji (z wykorzystaniem kolektoréw danych). Zawiera w szczego6lnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

Ewidencj¢ $rodkow trwatych, sktadnikow niskocennych, aparatury oraz $rodkow trwalych
wraz ze skladnikami (przeznaczong dla uzytkownikéw koncowych) z mozliwoscig
wprowadzenia nowych sktadnikéw majatkowych oraz ich modyfikacje (np. ksiggowanie
rozchod6éw lub zmiany miejsca uzytkowania)

Arkusz $rodkoéw trwatych- ksiggowanie transakcji dotyczacych sktadnikow majatkowych, w
tym ksiggowanie amortyzacji na podstawie wielu ksigg i zrodet finansowania.

Tabelg¢ dokumentéw OT zaimportowanych z SOD w ramach integracji migdzy systemami
Arkusz spisowy

Raporty- transakcje srodkow trwatych, przychody/rozchody srodkoéw trwatych, raport srodkéw
trwatych (ARC), raport planu amortyzacji, tabele amortyzacji srodkéw trwatych, amortyzacje
srodkow trwalych, transakcje wg. Typu zestawienie roczne, $rodki trwate wg. Wymiaru.
Mozliwo$¢ drukowania kodoéw kreskowych

Liste pol spisowych wraz z mozliwo$cig modyfikacji danych

3. Rozrachunki z odbiorcami — modut przeznaczony do obslugi sprzedazy uslug, analizy
rozrachunkoéw z odbiorcami. Zawiera w szczegdlnos$ci:

1))

2)

3)

5)

6)

Prowadzenie bazy odbiorcow: wprowadzanie 1 modyfikacja kontrahentow (obecnie
w bazie ok. 23 000 odbiorcéw + baza pracownicza 14 975, mozliwo$¢ przypisania kilku
adres6w do jednego kontrahenta).

Mozliwo$¢ uzupetniania bazy kodéw pocztowych (wprowadzanie zagranicznych miejscowosci
z przypisanym kodem pocztowym 1 krajem oraz uzupelnianie kodow pocztowych dla
miejscowosci krajowych).

Sprawdzenie statusu podatnika vat przez system (baza podatnikéw czynnych + baza VIES).
Wystawianie, zatwierdzanie oraz ksiggowanie faktur sprzedazy (faktura niezalezna), faktur
korygujacych, zaliczkowych (ok. 12 000 w 2024 roku), wieloetapowos¢ ksiegowania powoduje
sprawdzanie faktur na kazdym etapie zatwierdzania.

Wystawianie 1 ksiggowanie faktur do zamoéwienia sprzedazy, powigzane z magazynami —
automatyczne rozliczanie stanu, ok. 800 -1000 faktur/rok.

Weryfikacja rozrachunku, ustalenie salda kontrahenta, parametryzacja monitdow 1 not
odsetkowych do faktur zaptaconych po terminie, wystawianie potwierdzen sald, sporzadzanie
dokumentow kompensaty.
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7) Parametryzacja sprzedazy (typy transakcji dla kont ksiggowych, profile ksiggowania, terminy
platnosci, itp.).

4. Kredyt i windykacje — modut wspomagajacy rozrachunki z odbiorcami. Zawiera w szczeg6lnosci

5.

raportowanie oraz wystawianie monitow i not odsetkowych do faktur zaptaconych po terminie

Rozrachunki z dostawcami — modutl przeznaczony do obslugi zakupow towarow

1 ustug, analizy rozrachunkéw z dostawcami. Zawiera w szczegdlnosci:

1) Baza dostawcéw — wprowadzanie i modyfikacja kontrahentow, baza zawiera ok. 39 000
dostawcow (w tym pochodzacych z modutu One4All).

2) Kartoteke umow sukcesywnych.

3) Zapotrzebowania i zamoOwienia zakupow.

4) Procedury przetargowe.

5) Rejestry faktur — rejestracja dokumentéw zrodlowych, przygotowanie do dalszego
procedowania w DAX, w 2024r. ok. 50 000 zarejestrowanych faktur, delegacji.

6) Ksiegowanie faktur — ksiggowanie transakcji w arkuszach z duza szczegdtowoscig
1 automatyzacja funkcji.

7) Tabelg zawierajaca faktury zaimportowane z SOD w ramach integracji pomig¢dzy systemami.

8) Tworzenie propozycji platnosci.

9) Raporty — uzgadnianie sald kontrahentéw, wiekowanie, potwierdzenie sald, zestawienie
obrotow i sald dostawcow.

Zarzadzanie zapasami — modul przeznaczony do zarzadzania magazynami. Zawiera

w szczegblnosci:

1) Zwolnione produkty - tworzenie nowych kartotek towarowych.

2) Arkusze magazynowe do ksiggowania transakcji magazynowych - przyjecie towaru na stan
magazynu, korekta przyjecia towaru, wydanie towaru z magazynow, korekty stanow
magazynowych po protokotach inwentaryzacyjnych, protokoty likwidacji.

3) Przeniesienie - dotyczy przesuni¢cia towarow miedzy magazynami, MM — przyjecie na stan
magazynu, MM/wyd — wydanie towaru z magazynu.

4) Zliczanie towarow - inwentaryzacje magazynowe, arkusze inwentaryzacyjne, rozliczenie
inwentaryzacji.

5) Informacje - zawieraja dane o dostgpnych zapasach magazynowych, wymiary finansowe, partie
zakupu towaru, oraz wszystkie transakcje magazynowe na poszczegdlnych magazynach (z
doktadnos$cia do poszczegolnych towardw).

6) Raporty na potrzeby uzgodnien miesi¢cznych - zawierajg transakcje magazynowe, korekty (po
przeliczeniu magazynow po zamknigciu miesigca obliczeniowego), przeceng towarow.

7) Warto$¢ zapaséw - magazyn fizyczny wg wymiaru magazynowego (towar przyjety na
podstawie PZ), warto$¢ zapasow rzeczywista wg wymiaru magazynowego (po zaksiggowaniu
faktur).

8) Stany - raportowanie wiekowania zapaséw z podzialem na magazyny, zestawienia obrotow i
sald magazynow.

9) Ustawienia - sekwencje numeratoréw, nowe dokumenty magazynowe z wymiarami
finansowymi, zmiany nazw magazynow, dodawanie nowych magazynow.

10) Dodatkowo na potrzeby zarzadzania magazynami, oprocz modutu Zarzadzania zapasami nalezy
korzystac z:

e Modulu Zarzadzanie projektami i ich ksiegowanie - Arkusz, Towary - ksiegowane s3
dokumenty rozchodowe wydawane z magazynu z wymiarami projektow.
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e Modulu Rozrachunki z dostawcami, Wszystkie zaméwienia zakupu (tworzenie
dokumentu dostawy, z opcji Pula faktur, ksiegowanie faktur zakupowych na magazyn z
doktadno$cig do zamdwienia zakupu (PZ).

e Modulu Rozrachunki z odbiorcami, Wszyscy odbiorcy, Faktury sprzedazy.

11) Modut obstuguje sprzedaz skryptow, zeszytow z magazynu Wydawnictwa Politechniki Slaskiej

oraz wystawianie faktur sprzedazy.

7. Zarzadzanie projektami i ich ksiegowanie — modul przeznaczony do obstugi budzetowania,
inwestycji, remontow projektow. Zawiera w szczegolnosci:

1)

2)
3)
5)

6)

7)

8)
9

Budzetowanie, ktore obejmuje: modele prognoz - 10 kategorii modeli prognoz dla ktorych
utworzono funkcjonalno$ci zwigzane z mozliwoscig kopiowania danych z modelu prognozy do
modelu prognozy, blokowania modelu prognozy, ustawiania aktywnego modelu prognozy,
generowania planu oraz budzetu. W ramach kazdego modelu prognozy mozna tworzy¢ dowolng
ilo$¢ prognoz na dany rok budzetowy. Dla zalozonego modelu prognozy jest budzetowany kazdy
projekt zaré6wno od strony kosztow jak i1 przychodéw z doktadnosciag do miesigca, kategorii
budzetowej, kategorii projektowej, GZF. Udostgpniono funkcjonalno$é zwiazana z mozliwoscia
kopiowania budzetu z dowolnego modelu prognozy do modelu prognozy z doktadnoscig do
miesigca oraz z importem budzetu z arkuszy excel.

Tworzenie Planu Zamowien Publicznych przez wszystkie jednostki budzetowe oraz planu
zbiorczego.

Funkcjonalno$¢ zwigzang z blokowaniem budzetéw oraz tabeli blokad budzetu

Funkcjonalno$¢ naliczania pozostatosci dla projektow.

Raporty, ktore obejmuja: migdzy innymi liste projektow, planu budzetu zardwno kosztowy jak i
przychodowy, raporty z wykonania budzetu dla projektow lub jednostek.

W czesci obstugi projektow, poprzez projekt rozumiemy zaréwno MPK - miejsce powstawania
kosztoéw jak i faktycznie prowadzony projekt w ramach danego MPK. Struktura projektow jest
wielopoziomowa w postaci mozliwosci tworzenia dowolnej liczby podprojektéw w obszarze
danego projektu gtéwnego. Do danego projektu mozemy tworzy¢ dowolng ilo$¢ zadan w formie
podprojektu. W ramach projektu zdefiniowano wiele pol zawierajacych dane opisujace projekt,
ktore sg wykorzystywane w integracji pomigdzy systemami D365, SOD oraz Hurtownig Danych,
np. dane zwigzane ze S$ciezkami akceptacji, kodami niezbednymi do wypetniania réznych
sprawozdan takimi jak kod: klasyfikacji rozdziatow, PKD, rodzaju badan, dziedziny nauki,
NABS, informacjami zwigzanym z prowadzonym projektem — typu lider/konsorcjant, warto$¢
projektu itp., adres dostaw wykorzystywany w zapotrzebowanych i umowach sukcesywnych,
wymiary finansowe wykorzystywane do ksiggowania transakcji.

funkcjonalno$¢ automatycznego naliczania kosztow posrednich na podstawie ustalonych
parametréw. Funkcjonalno$ci umozliwiajace ponownie naliczenie kosztow posrednich do
transakcji jak rowniez modyfikowanie ustalonych parametrow do zaksiggowanych kosztow tj.
zmiana kategorii projektowej, parametréw zwigzanych z kat. projektowa na drzewku
projektowym.

Funkcjonalno$¢ zwigzana z kredytowaniem projektu

Funkcjonalno$¢ zwigzang z tworzeniem macierzy akceptacji.

8. Nieruchomos$ci — modut przeznaczony do zarzadzania nieruchomosciami. Modut obejmuje
nastgpujace procesy:

1)

2)

Rejestr nieruchomosci Politechniki  Slaskiej obejmujacy kartoteki zawierajace dane
o poszczegblnych: gruntach (ok. 300 pozycji), obiektach (ok. 200 pozycji) i lokalach
(ok. 300 pozycji).

Rejestr umoéw  najmu/dzierzawy:  gruntdw, lokali  uzytkowych,  mieszkalnych
1 garazy (okoto 315 aktywnych umoéw), obstuga uméw - zmiany warunkéw umowy, aktualizacje
stawek czynszowych (w tym waloryzacja o wskaznik inflacji dla wskazanych umow), naliczenia
czynszowe, rozliczanie kosztow dostawy medidéw (m.in. na podstawie faktur dostawcy,
rozliczenie roczne pobranych zaliczek, ryczalt, obstuga kartoteki licznikéw) i innych,

3
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9. Zarzadzanie gotéowka i bankami — modul przeznaczony do obstugi operacji bankowych

10.

wystawianie faktur (oraz korekt) z czestotliwoscia okreslong
w umowie (ok. 300 faktur/miesigc), generowanie pism informacyjnych dla najemcoéw (np.

informacja o optatach).

3) Rejestr wspolnot mieszkaniowych — rozliczenia pomigdzy Wspélnotami a Politechnika Slaska
(jako cztonkiem wspdlnoty mieszkaniowej) w powigzaniu z rozliczeniem pomiedzy Politechnikg

a najemcami — 18 wspolnot mieszkaniowych.

4) Obstuga optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla gmin: Gliwice, Katowice, Zabrze,
Rybnik, Szczyrk, Jastrzebia Gora, Istebna, Stryszawa (tzw. podatek $mieciowy). Dla lokali
mieszkalnych w  gminach  Gliwice 1 Katowice rozliczenie w  powigzaniu

z naliczeniami dla najemcow.

5) Obstluga podatku od nieruchomosci dla gmin: Gliwice, Katowice, Zabrze, Rybnik, Szczyrk,
Jastrzgbia Gora, Istebna, Stryszawa. Generowanie deklaracji 1 korekt deklaracji

z uwzglednieniem powierzchni zwolnionych z podatku, wyliczenie podatku naleznego.

6) Obstuga kartotek: kartoteka najemcy, rejestr przegladow, kartoteki wyposazenia (sprzetu,

instalacji, urzadzen, licznikow).
7) Generowanie raportoOw: np. aktualne stawki za najem, zmiany w powierzchniach gruntow.
8) Wystawianie faktur np. na podstawie umow sprzedazy.

1 kasowych. Modut zawiera w szczeg6lnosci:

1) Zestawienie kont bankowych i kasowych.

2) Raporty sald kont bankowych.

3) Transakcje w kasie.

4) Ksiggowanie arkuszy kasowych, sporzadzanie raportow kasowych.

5) Tabele zawierajacag zaliczki zaimportowane z SOD w ramach integracji pomig¢dzy systemami.

6) Funkcje zwigzane z naliczeniem réznic kursowych i wyceng srodkow.
W module zdefiniowano ponad 900 kont bankowych i 35 kas.

. Podstawowe — modut techniczny do zarzadzania systemem dla Administratorow:
1) Szczegély dotyczace pracownika/uzytkownika (wprowadzanie domyS$lnych danych dla
uzytkownika przez Administratorow CI dla faktur niezaleznych (grupa sekwencji

identyfikatorow, grupy typow transakcji, grupa podatkow sprzedazy, konto bankowe).

2) Sekwencje identyfikatorow (umozliwiajg automatyczng alokacje¢ numerdw zalacznikow,

faktur, arkuszy lub innych sekwencji numeréw uzywanych przez system D365).

. Administracja — modut techniczny do zarzadzania systemem dla Administratoréw CI zawiera:

1) Ewidencja uzytkownikow w D365.

2) Tworzenie 1 modyfikacja grup uprawnien.

3) Import uzytkownikoéw z ushugi Active Directory.
4) Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownika.

5) Raporty o uprawnieniach (zawieraja wykaz uprawnien wybranego uzytkownika lub

uzytkownikow).
6) Powiazanie uprawnien uzytkownikéw z Hurtownia Danych w SOD.

onedall — modul przeznaczony do obstugi proceséw kadrowo — placowych, rozliczania ptlac
1 zarzadzania kadra pracownikéw uczelni oraz do analizy rozrachunkow z tytulu wynagrodzen
1 innych wyplat. Znajduje si¢ tu oddzielna struktura organizacji wykonana na potrzeby procesow

kadrowych zwigzanych z podlegtoscia pracownicza.
1) Cz¢s¢ kadrowa rozpoczyna proces zatrudnienia pracownika w Uczelni czy

w formie umowy o prace czy umowy cywilno-prawnej, stuzy rowniez do zarejestrowania osoby
uprawnionej do pobierania stypendium, czy tzw. ,,gruszy” lub zmiany statusu danej osoby, w
czes$ci tej wprowadzane sg wymiary finansowe pracownika, zmiany zatrudnienia, aneksy
godzinowe a takze rdéznego rodzaju dodatki z mozliwoscig blokowania wymiaréw
finansowych. Cze$¢ kadrowa dzieli si¢ na dwie podstawowe grupy pracownikow tj.
pracownikow zatrudnianych jako nauczyciela akademickiego (rozrézniamy ok. 10 réznych
stanowisk) oraz pracownika niebedacego nauczycielem akademickim (rozr6zniamy ok. 180

4
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11.

12.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

réznych stanowisk) kazda z tych grup w czesci podlega innym przepisom. Rejestrowane s3:
dane osobowe pracownika, historia jego zatrudnienia w poprzednich zaktadach, warunki
zatrudnienia pracownika w Uczelni, nieobecno$ci pracownika takie jak urlopy, ktore
procedowane sag w systemie SOD i automatycznie przenosza si¢ i rejestrujg w systemie D365,
e-ZLA rejestrowane w tablicy przejSciowe] bezposrednio z portalu ZUS i przenoszone do
D365. Na dzien dzisiejszy zarejestrowanych pracownikéw w systemie jest ok. 15000 osob z
czego kazda osoba ma zatozone w systemie co najmniej dwie kartoteki. W czesci tej znajduja
si¢ rOwniez procesy zwigzane z przeliczeniem bilansu otwarcia urlopow, przeliczeniem stazu
pracy niezbednego do prawidlowego wyliczenia wynagrodzenia. Harmonogramy czasu pracy
oraz karty czasu pracy procedowane w SOD 1 automatycznie rejestrowane do D365. W czesci
kadrowej znajduje si¢ takze rejestr delegacji, ktéry automatycznie aktualizuje si¢ po
zaakceptowaniu delegacji w SOD.

Cze$¢ placowa ktéra mozemy podzieli¢ na naliczanie wynagrodzen dla nauczycieli
akademickich ptatnych z géry na pierwszy dzien roboczy miesigca, pracownikéw niebedacych
nauczycielami platnych na ostatni dzien roboczy miesigca, oraz pracownikow rozliczanych na
podstawie kart czasu pracy platnych na 10-tego, oraz stypendia wyptacane w dowolnych
terminach. Dodatkowo w trakcie miesigca system umozliwia generowanie dodatkowych list dla
kazdej z grup z wyptata w szczeg6lnosci: dodatkoéw, nagrod jubileuszowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego czy wyrdwnania.

Czg$¢ umow cywilno-prawnych (UMC) — dotyczy rejestrowania umow cywilno-prawnych oraz
generowania dowolnej ilosci rachunkéw do uméw wraz z tworzeniem arkusza platnosci.
Znajduja si¢ tu rowniez raporty zwigzane z UMC. Dokumenty zwigzane
z umowami 1 rachunkami procedowane sg w systemie SOD. Zaakceptowane umowy sg
automatycznie przenoszone do systemu D365.

Cze$¢ ksiggowa — weryfikacja, zatwierdzanie i1 ksiggowanie arkuszy do naliczonychi
zatwierdzonych list, naliczanie odpisu na ZFSS z wykorzystaniem dodatkowej funkcjonalnosci
— ,korekta dekretacji” wraz z generowaniem dedykowanych raportéw, zaczytywanie i
ksiegowanie wyciggdéw bankowych w formacie MT940 =zawierajacych przelewy do
pracownikow, korygowanie zapisOw na transakcjach pracownika — dodatkowa funkcjonalnosé
— ,,Wyciagi bankowe”, raporty bedace ksiega pomocnicza do ksiggi glownej — Saldo
pracownika na dzien oraz Transakcje pracownika na dzien

Podatki 1 ZUS — generowane s3 raporty do ZUS w  szczegdlnosci:
ZUA, ZCNA, ZWUA, ZIUA, RCA, RSA, RZA, RPA, generowane deklaracje podatkowe dla
pracownikow w szczegolnosci: PIT-11, IFT-1/IFT-1R oraz PIT-4R i PIT 8AR. Czg$¢
dokumentow udostepniana jest pracownikom w systemie SOD. Generowane sg raporty
wykorzystywane do comiesi¢cznych uzgodnien zobowigzan.

Raportowanie — znajduje si¢ ponad 180 raportow kadrowych, ptacowych, ZUS-owych,
podatkowych i zwigzanych ze sprawozdawczos$cia GUS. W tej czeSci znajduje si¢ rowniez
mozliwo$¢ generowania pism zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia pracownika oraz réznego
rodzaju zaswiadczen.

POLON - integracja z system POLON w zakresie danych osobowych, identyfikacyjnych
pracownika, os§wiadczen o dyscyplinie, o§wiadczen o liczbie N oraz funkcji kierowniczych.

Modul rozwoju zawodowego — zawiera w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

Szkolenia pracownikéw (np. BHP).
Kursy.

Umowy z wykonawcami szkolen.
Umowy na studia.

Rekrutacja kandydatow do pracy.

Jednolity plik kontrolny — zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

Raportowanie danych wg okreslonych struktur logicznych.
Generowanie 1 wysyltka plikéw
Mozliwo$¢ usuwania wygenerowanego JPK

5
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4)
5)

Mozliwos¢ edycji
Parametryzacja JPK

13. Jednolity plik kontrolny, (wylacznie JPK VAT) — zawiera w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

W  module ,Podatek” sporzadzanie rejestrow vat: sprzedazy, zakupdéw oraz
samoopodatkowania (przy uzyciu odpowiednich kodoéw podatku). Sporzadzanie kolejnych
wersji rejestrow (narastajaco lub tylko kolejna korekta). Mozliwos¢ filtrowania np. wg kodow
podatku, wg daty, wg projektu, numeru NIP, nazwy kontrahenta. Sporzadzanie zestawien
wszystkich dokumentéw od/dla danego kontrahenta, nawet takich, ktérych nie wykazano w
deklaracji vat i JPK (brak prawa do odliczenia).

W module ,,Podatek” mozliwo$¢ wygenerowania i wydrukowania pomocniczych deklaracji
vat;

W module ,,Podatek” mozliwo$¢ generowania, weryfikacji i wysytki deklaracji VAT-UE,
w formacie pliku xml

W module ,,Podatek ” mozliwos$¢ zmiany daty rejestru vat dla dokumentu zaksiggowanego —
przed sporzadzeniem deklaracji i zaptaty podatku.

W module ,,Podatek” wprowadzanie wskaznikow odliczen na kolejny rok.

Generowanie miesiecznych plikow JPK (1- oryginal, 2- kazda kolejna korekta),
w skali roku ok. 45 plikow, dokumenty sprzedazy: 1300 — 2000, dokumenty zakupu: 1000 —
1500.

Sprawdzanie poprawnosci pliku (brak danych adresowych, NIP — mozliwo$¢ biezacej poprawy
danych).

Generowanie podsumowan JPK zgodnie z kolumnami w deklaracji vat — sprawdzenie
zgodnosci z rejestrami vat.

Mozliwo$¢ usuwania wygenerowanego JPK.

10) Generowanie i wysytka plikow xml.
11) Przeglad historii: identyfikator generacji, daty sporzadzenia, zakres dat obejmujacych dany

JPK, status, cel, data i godzina utworzenia.

12) Mozliwos$¢ ,,recznego” wprowadzenia kwot wynikajacych z korekty na podstawie art. 91

ustawy o vat.

13) Parametryzacja JPK.

System SOD, z ktorego korzysta Zamawiajacy:

Il Swiadczenie ushug ma dotyczyé systemu SOD w nastepujacych procesach:

1.

w oK NO WU

Obstuga wniosku o uruchomienie procedury konkursowej. Liczba dokumentéw obstuzonych w
2024r. 41,

Akceptacja rachunku do umowy cywilno-prawnej. Liczba dokumentéw obstuzonych w 2024r.
2893,

Whniosek o umowe/aneks do umowy cywilno-prawnej. Liczba dokumentow obstuzonych w
2024r. 4418 umow, 934 aneksow, 7508 wnioskow o utworzenie aneksu/rachunku,

Obstuga wniosku o udzielenie kredytu wewngtrznego. Liczba dokumentow obstuzonych w
2024r. 147,

Obstuga zapotrzebowania. Liczba dokumentéw obstuzonych w 2024r. 22243,

Obieg faktury zakupowej. Liczba dokumentéw obstuzonych w 2024r. 37809,

Obstuga noty ksiggowej. Liczba dokumentéw obstuzonych w 2024r. 5171,

Obstuga wniosku o zatrudnienie pracownika. Liczba dokumentoéw obstuzonych w 2024r. 235,
Obstuga wniosku o przedtuzenie zatrudnienia/zmian¢ warunkéw zatrudnienia. Liczba
dokumentow obstuzonych w 2024r. 606,

10. Opis dokumentoéw OT. Liczba dokumentdéw obstuzonych w 2024r. 403,
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11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24.

Akceptacja Polecenie wyjazdu. Liczba dokumentdéw obstuzonych w 2024r. 12259,

Obsluga wniosku wczasow pod grusza,

Obstuga wniosku o przyznanie pozyczki. Liczba dokumentoéw obstuzonych w 2024r. 54,
Obstuga wniosku urlopowego . Liczba dokumentow obstuzonych w 2024r. 24464,

Ocena okresowa pracownika,

Ocena okresowa kierownika, Liczba dokumentéw obstluzonych w 2024r. dla obu ocen
okresowych 124,

Whiosek o zaliczke na towar lub ustuge / Dyspozycja przelewu / Erasmus mobilno$¢. Liczba
dokumentow obstuzonych w 2024r. 1228,

Obstuga zaliczki na delegacig,

Inicjowanie Harmonogramow Czasu Pracy(HCP) 1265,

Inicjowanie Kart Czasu Pracy (KCP) 4117,

Akceptacja SWZ (wraz z projektowanymi postanowieniami umowy). Liczba dokumentow
obstuzonych w 2024r. 215,

Akceptacja umowy/aneksu do umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Liczba dokumentow
obstuzonych w 2024r. 314,

Obstuga wniosku o dodatek finansowany z projektu. Liczba dokumentdéw obstuzonych w 2024r.
2672,

Akceptacja wniosku o aneks godzinowy. Liczba dokumentow obstuzonych w 2024r. 38.

e Wymienione procesy sg realizowane za pomoca dedykowanych procesow Workflow.

o  Wszystkie procesy Workflow pobierajg dane z DAX lub pobieraja i przekazuja dane z/do DAX.

e Wykonawca bedzie §wiadczyt ustugi takze w zakresie wprowadzenia kolejnych, nowych procesow
do systemu SOD, zdefiniowanych przez Zamawiajacego

Hurtownia danych
.  Swiadczenie ustug ma dotyczy¢ Hurtowni Danych w nastepujacych raportach:

1. Dzial Kadry i Place:

)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

S 12 Dziat 9 -Nauczyciele akademiccy lacznie z cudzoziemcami (na dzien, wskazanie MPK).
Stan zatrudnienia na dzien w grupie pracownikéw nie bedacych NA.

S 12 Dziat 10 Nauczyciele akademiccy cudzoziemcy.

S 12 Dzial 11 Nauczyciele akademiccy oraz pracownicy naukowych (PAN) i badawczych
z tytulem 1 stopniem naukowym.

S-12 Dzial 13 Liczba os6b pobierajacych stypendia

Dziat 12 Pracownicy nie bedacy nauczycielami akademickimi.

Rb-70 (Sprawozdanie Rb-70 o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach).

712 (GUS sprawozdanie o strukturze wynagrodzen wedtug zawodow).

2. PRF/Kontroling:

1)

PRF - Wykonanie planu rzeczowo-finansowego: Informacje o wybranych elementach planu
rzeczowo-finansowego (SOTS , Kadry)

Analiza zbiorcza osrodka odpowiedzialnosci.

Przychody o$rodka odpowiedzialnosci.

Koszty osrodka odpowiedzialnosci (102).

Koszty o$rodka odpowiedzialnosci (103).

Koszty osrodka odpowiedzialnosci - koszty osobowe

Osrodki odpowiedzialnosci — komentarz odchylen.

Fundusz inwestycyjny osrodkow odpowiedzialnosci.
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9) Plan zatrudnienia o$rodka odpowiedzialno$ci.

10) Plan zatrudnienia o$rodka odpowiedzialnosci z podziatem na rodzaj pracownika.

11) Tabela 3b Plan i wykonanie stypendidow z funduszu pomocy materialnej dla studentéw i
doktorantow.

12) Inwestycje osrodkéw odpowiedzialnos$ci (fundusz inwestycyjny).

13) Tabela la — dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniach wynikajacych ze stosunku pracy
w grupach pracownikow na stanowiskach, w podziale na wynagrodzenia osobowe
1 dodatkowe wynagrodzenia roczne (w tys. zt).

14) Tabela 3 Fundusz Pomocy Materialnej dla studentéw i doktorantéw za okres.

15) Tabela 14KPW Wykonanie kosztoéw przychodéw wilasnych jednostek.

16) SBJ plan, plan po korekcie i wykonanie.

17) Tabela 12S Wykonanie planu finansowego wydziatow w dziatalnosci dydaktycznej (studia
stacjonarne).

18) Tabela 12N Wykonanie planu finansowego wydzialéw w dziatalnos$ci dydaktycznej (studia
niestacjonarne).

19) Wykonanie planu finansowego wydzialdéw w dzialalnosci dydaktycznej (studia podyplomowe
i kursy).

20) Tabela 12KPW Wykonanie kosztéw i1 przychodow wlasnych wydziatow.

21) Tabela 13 Wykonanie planow rzeczowo-finansowych o dzialalnosci badawcze;j.

22) Tabela 13 BK Wykonanie planéw rzeczowo-finansowych o dziatalnos$ci statutowe;.

23) Tabela 14S Plany po korekcie na rok i wykonanie jednostek dziatalnosci dydaktyczne;.

24) Tabela 14P Plany po korekcie oraz wykonanie jednostek w dziatalno$ci dydaktycznej (kursy).

25) Tabela 15D Wykonanie planéw rzeczowo-finansowych projektéw dydaktycznych.

26) Tabela 15P Wykonanie planéw rzeczowo-finansowych pozostatych projektow.

27)Tabela 16 Zestawienie wyptat za godziny ponadwymiarowe oraz wyptat za urlopy z tytulu
godzin ponadwymiarowych.

28) Tabela 15 Zestawienie wyplat za godziny ponad wymiarowe oraz wyptat urlopéw z tytutu godzin
ponadwymiarowych

29) Tabela 8 Planowane naktady na projekty badawcze dydaktyczne i inwestycyjne uczelni.

30) Tabela 6 Koszty ogdlnouczelniane.

31) AZ-1 Informacje na temat pomocy materialnej studentéw i doktorantéw.

32) Mapowanie PRF.

33)Tabela 12 Proj Wykonanie planéw rzeczowo-finansowych wydzialow w dziatalnosci
dydaktycznej w ramach zadan projakosciowych

3. Inwestycje:

1) Fundusz inwestycyjny (Plan i wydatkowanie PZI na dany rok).

2) Awarie wydatkowanie.

3) Tabela 7 Plan i wykonanie remontow finansowanych z Centralnego Funduszu remontowego.
4) Wydatkowanie Funduszu Inwestycyjnego Jednostek.

5) Wydatkowanie Funduszu Inwestycyjnego danej jednostki.

6) Awarie FRC.

7) Zakupy inwestycyjne FIR — Plan zakupu sprz¢tu z FIR.

8) Zakupy inwestycyjne FIR — Inwestycje budowlane finansowane z FIR.

9) Wydatkowanie z FIR.

10) Caly FIR

4. Projekty:

1) Wnhniosek o ptatnosci — stypendia.

2) Wykonanie budzetu catosciowe.

3) Wykorzystanie budzetu wedtug kategorii projektowe;.

4) Wykorzystanie budzetu wedtug kategorii budzetowe;.
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5) Wniosek o ptatno$¢ wynagrodzenia osobowe.

6) Wnhniosek o ptatno$¢ wynagrodzenia bezosobowe.

7) Wniosek o ptatnos¢ pozostate dokumenty PK, RW.

8) Dodatkowy raport CZP (Podstawowe informacje o projektach).
9) Wnhiosek o platnos¢ faktury VAT.

10) PNT-01 Naktady wedtug grup zrodet finansowania.

11) PNT-01 Koszty wedtug kategorii budzetowe;.

12) PNT-01 Koszty wedtug srodkéw trwatych.

13) PNT-01 Dziat 1 wiersze 40-42.

14) PNT-01 EPC.

15) PNT-01 Personel wykonujacy prace badawcze.

16) PNT-01 Naktady wewnetrzne wg. kodu dziedziny nauki.
17) PNT-01 Zatacznik nr 1 wg kodu dziedziny nauki.

18) PNT-01 Zatacznik 2 wg rodzaju dziatalnosci gospodarcze;.
19) PNT-01 Zatacznik nr 3 wg. NABS.

20)PNT 01 Dziat 7

5. Sprzedaz:

1) Raport sprzedazy — wedlug kontrahenta (wersja miesieczna).

2) Raport sprzedazy — wedtug kontrahenta (wersja kwartalna).

3) Raport sprzedazy — wedlug MPK nieruchomosci i kontrahenta.

4) Raport sprzedazy — wedtug kontrahenta i towaru (wersja miesi¢czna).

5) Raport sprzedazy — wedtlug kontrahenta i towaru (wersja kwartalna).

6) Raport sprzedazy — wedtug MPK kierunku studiéw i kontrahenta.

7) Raport sprzedazy — wedtug MPK GZF projektu i kontrahenta.

8) Raport sprzedazy — wedtug MPK GZF projektu i kontrahenta i typu transakcji.

9) Raport sprzedazy — wedlug MPK 1 kategorii projektowe;.

10) Raport sprzedazy — wedtug MPK nieruchomosci kategorii projektowe;j i kontrahenta.

11) Raport sprzedazy — wedlug nieruchomos$ci kontrahenta kategorii projektowej i1 pozycji
asortymentowej.

12) Raport sprzedazy — wedtug nieruchomosci kontrahenta i towaru.

6. Zakupy:

1) Plan zamowien publicznych.
2) Raport umow.

7. Magazyn:

1) Raport szczegotowych plandéw ilosciowych towarow objetych udostepnionymi kartotekami,
magazynowymi — mozliwo$¢ wyboru wg dowolnego zestawu parametrow.

8. Blokady:

1) Kredytowanie wewnetrzne (Raport dla Biura Kontrolingu, Planowania 1 Analiz
Ekonomicznych).
2) Blokady na budzetach

9. Dzial Badan Naukowych:

1) Badania naukowe - Wydatki wg grupy projektow.
2) Badania naukowe - Naktady planowane na grupy projektow w uktadzie wydziatowym.
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3)
4)

Koszty dziatalno$ci badawczej za okres plan i wykonanie.
Raport og6lny danych projektow.

10. Portal Pracownika:

1)
2)
3)

Harmonogramy czasu pracy.

Oceny pracownicze - Lista 0s6b w podziale na kierownikow i1 pracownikow.

Oceny pracownicze - Raport sumaryczny dla przeprowadzonych ocen pracowniczych
w roku.

Oceny pracownicze - Raport ocen archiwalnych.

Oceny pracownicze — Oceny pracownicze zestawienie wynikow w latach progres-regres.
Oceny pracownicze — Zestawienie mocnych i stabych stron.

Oceny pracownicze — Raport ocen pracowniczych.

Raport kart czasu pracy.

Raport dla zwigzkéw zawodowych (122)

11. Nieruchomosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

M-01 Zasoby mieszkaniowe stanowigce wtasnos¢ jednostki sprawozdawcze;j.
Koszty i przychody wg MPK.

Informacje o zasobach lokalowych.

Rozliczenie centralnego ogrzewania wg nieruchomosci.

Koszt centralnego ogrzewania wg nieruchomosci — zestawienie w latach.
Budzet planowany i jego realizacja w podziale na nieruchomos¢.

Informacje o zaleglosciach w optatach.

Informacje o kosztach utrzymania lokali mieszkalnych 1 uzytkowych.
Zestawienie kosztow i przychodéw wg nieruchomosci.

10) Rozliczenie energii elektrycznej 1 gazu wg nieruchomosci.
11) Podsumowanie wydatkéw zwigzanych z mediami -koszt energii elektrycznej, gazu, dostawy

wody 1 odprowadzenia $ciekow — zestawienie w latach.

12) Podsumowanie wydatkow zwigzanych z mediami — centralne ogrzewanie 1 ciepta woda
13) Podsumowanie wydatkow zwigzanych z mediami dostawy wody i odprowadzenie $ciekdw.
14) Podsumowanie wydatkéw zwigzanych z mediami — energia elektryczna, gaz , dostawa wody

1 odprowadzenie $ciekow.

IV. Power BI:
Swiadczenie ustug ma dotyczy¢ Power BI w co najmniej 40 raportach.

CPV: 72.25.00.00-2 ustugi w zakresie konserwacji i wsparcia systemow
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W ramach miesi¢cznej
oplaty ryczaltowej:

L.p.

Wykonawca w ramach Umowy bedzie:

bez
rozliczania
godzin

w ramach
30h

rozliczenie
w ramach
3000 h

Usuwal Btedy oraz wprowadzat poprawki, powstale w wyniku
ujawnionych bledow Systemu ZSI (ustugi gwarancyjne).

v

Dostarczal (instalowal) nowe wersje Systemu ZSI bedace
przedmiotem licencji oraz narzgdzia i procedury uzywane przy
zmianie wersji na nowsza.

v

Aktualizowat bazg¢ danych aplikacji testowej, zgodnie z paragrafem 2
ust. 2 pkt 2.2.11 Umowy

Dokonywat okresowych przegladéw Systemu.

Monitorowat zmiany przepisow prawa, zgodnie z zapisami paragrafu
2 ust..2 pkt 2.2.2. Umowy

Swiadczyt Ustugi Wsparcia zdalnie lub w siedzibie Zamawiajacego.

A U el

Na wniosek Zamawiajacego dostosowywat System ZSI do zmian
organizacyjnych na Uczelni.

Dokonywat Modyfikacji Systemu ZSI wraz z 2 letnig gwarancja od
dnia podpisania protokotu odbioru Modyfikacji.

Udzielat pomocy uzytkownikom Systemu ZSI w jezyku polskim w dni
robocze w godzinach 7:00 - 15:00.

SN NN N

10.

Zapewnial ~ wykwalifikowany  zespot
z doswiadczonych konsultantéw biznesowych.

serwisowy  zlozony

11.

Wyznaczat po stronie Wykonawcy koordynatora odpowiedzialnego za
nadzor §wiadczonych ushug.

12.

Rozliczatl ustugi w zakresie okre§lonym z doktadnoscia do 15 minut,
przy zachowaniu stawki godzinowej, zgodnie z paragraf.2 ust. 2pkt.
2.2.10.Umowy

13.

Rozliczat ustugi w ramach wynagrodzenia ryczalttowego wynoszacego
30h/miesiac. Zgodnie z paragrafem 10 Umowy.

14.

Udostepni Zamawiajgcemu portal do obstugi zgtoszen zgodnie z
paragrafem 6.

15.

Weryfikowal prace rozwojowe w Systemie wykonane przez
Zamawiajacego.

16.

Swiadczyt administracyjne prace serwisowe w ramach ustalonego
Okna Serwisowego.

17.

Organizowal co miesieczne telekonferencje z Koordynatorami po
stronie Zamawiajacego, ktorych tematem winna by¢ stabilnos¢
i wydajno$¢ Systemu.
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