1.

ZAEACZNIKNR1
do zarzadzenia nr 203/2025 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 8 grudnia 2025 .

POLITECHNIKA SLASKA

Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
44-100 Gliwice, ul. Konarskiego 18

tel. 32 237 13 34, fax 32 237 11 71

(pieczatka jednostki lub komdrki zamawiajgcej)

ZAPROSZENIE
do skladania ofert

dot. Ustugi swiadczenia doradztwa prawnego dla Dzialu Zaméwien Publicznych
i Zaopatrzenia w zakresie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz
Dziatu Projektow Inwestycyjnych w zakresie przygotowywania dokumentacji
i realizacji rob6t budowlanych

Pelna nazwa zamawiajgcego (dane do faktury):
POLITECHNIKA SLASKA

ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice

NIP: 631 020 07 36

Dane jednostki zamawiajacej:

nazwa: Dzial Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia (dalej: DZPZ)

adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer): ul. Konarskiego 18, 44-100 Gliwice

osoba do kontaktu: Jadwiga Chowaniec

tel.

32 237 14 96, e-mail: jadwiga.chowaniec@polsl.pl

Opis przedmiotu zamdwienia:

A. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1
2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

9

doradztwo w zakresie wyboru trybu udzielenia zaméwienia,

doradztwo w zakresie przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia,

przygotowanie w porozumieniu z DZPZ wzorcowych SWZ na dostawy, ustugi i roboty budowlane wraz
z wzorcowymi Projektowanymi Postanowieniami Umowy — w terminie do 14 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy,

kontrole aktualnosci wzoréw SWZ i PPU, o ktérych mowa powyzej w pkt 3) w $wietle obowigzujgcych
przepiséw prawa i dokonywanie stosownych korekt w terminie maksymalnie do 10 dni roboczych od dnia
wprowadzenia zmian przepisow prawa,

wspoétredagowanie i akceptowanie zapiséw w dokumentach zamoéwienia, kontrola ich aktualnosci
w $wietle obowigzujgcych przepiséw prawa,

akceptowanie w Systemie Obiegu Dokumentéw (SOD): SWZ wraz z Projektowanymi Postanowieniami
Umowy, umoéw, anekséw - zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wytycznymi dot.
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 (MFiPR/2021-2027/9) oraz obowigzujgcymi
regulaminami wewnetrznymi Uczelni — w terminie maksymalnie do 2 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentdéw na $ciezke akceptacji w SOD (do wykonawcy: Biuro Obstugi Prawnej — etap/krok akceptacji
okreslony w SOD),

parafowanie pism lub dokumentéw zgodnie z zapotrzebowaniem zgtaszanym przez DZPZ lub Dyrektora
Administracyjnego,

konsultacje w zakresie korespondencji z Wykonawcg zwigzanej z przeprowadzang procedurg udzielenia
zamoéwienia,

konsultowanie i opiniowanie projektéw umoéw w sprawie zamoéwienia publicznego zawieranych
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w poszczegblnych postepowaniach,

10) doradztwo w zakresie zagadnienn zwigzanych z procesem zawierania umowy w sprawie zamdwienia

publicznego,

11) konsultacje w zakresie korespondencji z Wykonawcg zwigzanej zawierang umowg w sprawie zamowienia

publicznego,

12) konsultowanie i opiniowanie protokotéw konieczno$ci oraz innych dokumentéw stanowigcych podstawe

do zawarcia aneksu, jak réwniez podstawy prawnej oraz tre$ci zawieranych anekséw,

13) udzial w negocjacjach, naradach i spotkaniach prowadzonych w zwigzku z zawierang umowg w sprawie

zamowienia publicznego,

14) parafowanie uméw i anekséw oraz papierowych list kontrolnych do uméw dot. rob6t budowlanych i ustug

dot. sporzgdzenia dokumentacji projektowej — w zakresie zamoéwien wylgczonych z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (ponizej 170 000,00 z}),

15) doradztwo w zakresie realizacji umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
16) doradztwo w zakresie spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji i nadzorem realizacji robot

budowlanych,

17) opiniowanie projektéw uméw podwykonawczych i uméw podwykonawczych zawieranych w ramach

realizacji uméw w sprawie zamodwienia publicznego dla rob6t budowlanych,

18) sporzadzanie pisemnych opinii i analiz prawnych w zakresie, o ktérym mowa w niniejszym zaproszeniu,

w terminie maksymalnie do 4 dni roboczych od dnia zlozenia zapytania o opinie/analize oraz jezeli
dotyczy — przekazania dokumentéw lub materiatéw stanowigcych podstawe wydania opinii/analizy;
zapytanie moze zosta¢ ztozone w formie wiadomosci e-mail lub pisma; opinia/analiza w zaleznosci od
wskazania Zamawiajgcego powinna mie¢ forme podpisanego pisma lub forme wiadomosci e-mail,

19) $ledzenie zmian prawa, majgcych wpltyw na udzielanie zamoéwienl publicznych i informowanie o nich

niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie maksymalnie do 14 dni roboczych od dnia ich
wprowadzenia.

Na podstawie lat poprzednich Zamawiajgcy szacuje, iz ustuga prawna bedzie obejmowata ilosciowo ok. 300
postepowan realizowanych w oparciu o przepisy ustawy Pzp (od 170 000,00 z}) i ok. 50 uméw dot. rob6t
budowlanych i ustug dot. sporzadzenia dokumentacji projektowej wylaczonych z ustawy Pzp (ponizej 170
000,00 zt). Zamawiajacy podaje powyzszg informacje dla zobrazowania zakresu wymaganej obstugi prawne;j.

B. W zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

Y

2)
3)

4)

5)

6)

pozostawania do dyspozycji Zamawiajacego, w jego siedzibie, 4 razy w tygodniu po 3 godziny,
a w szczeg6lnych przypadkach za zgodg Zamawiajgcego mozliwo$¢ wizyt czestszych, a krotszych,
dajgcych w sumie 720 minut tygodniowo; w przypadkach losowych, za zgoda Dyrektora
Administracyjnego Politechniki Slgskiej (zgoda pisemna lub mailowa) dopuszcza sie $wiadczenie ustugi
zdalnej (on-line),

pozostawania do dyspozycji Zamawiajgcego oraz stawianie sie na jego wezwanie, w miejscu wskazanym,
w sytuacji nagtej lub wymagajacej niezwtocznych konsultacji,

w sprawach pilnych zapewnienie mozliwo$ci udzielania konsultacji w drodze bezposredniego kontaktu,
drogg telefoniczng lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

zapewnienia $wiadczenia pomocy prawnej przez osoby legitymujgce sie stosownymi uprawnieniami,
znajomoscig Prawa zamodwien publicznych i przepiséw z nim powigzanych, a takze stosownym
doswiadczeniem pozwalajgcym na sprawng obstuge prawng w zakresie bedgcym przedmiotem
niniejszego zamoéwienia,

zapewnienia ciggtosci ustugi prawnej — tj. zapewnienia zastepstwa w przypadku nieobecnosci, braku
mozliwosci pojawienia sie na wyznaczonym dyzurze,

posiadania wilasnego komputera przenosnego (laptopa) lub tabletu z dostepem do Internetu -
Zamawiajgcy bedzie wymagat obstugi Systemu Obiegu Dokumentéw (SOD) w zakresie akceptacji
dokumentéw wskazanych w niniejszym zaproszeniu na podstawie stosownych uprawnien nadanych
osobom wykonujgcym ustuge z ramienia Wykonawcy.

C. Pozostate warunki i wymagania wobec Wykonawcy:

1))

2)

3)

Warunki ptatnosci: przelewem bankowym do 30 dni, liczgc od dnia nastepnego po dacie wystawienia faktury
ustrukturyzowanej w systemie KSeF.

Termin wykonania zamoéwienia liczony od daty udzielenia zamdwienia: ustugi objete przedmiotem
zapytania Swiadczone bedg przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczes$niej niz
od 01.05.2026 r.

Warunek udziatu w postepowaniu:
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Dysponowanie minimum 2 osobami, ktére bedg skierowane do realizacji ustugi, posiadajgcymi
uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego, posiadajacymi bieglg znajomos¢
i praktyke w stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,
ktére wykonywaly (zakoniczyly) nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, co najmniej 2 ustugi doradztwa prawnego w zakresie Prawa zaméwien publicznych oraz
Prawa budowlanego (kazda z tych oséb), a uslugi te Swiadczone byly dla jednostki sektora finanséw
publicznych.

Kazda z ww. ustug musi obejmowa¢ swym zakresem:
—  konsultacje i opiniowanie dokumentéw zamdwienia oraz umoéw dot. ustug, dostaw i robot
budowlanych dla min. 200 postepowan realizowanych w oparciu o przepisy ustawy Pzp,
oraz
—  konsultacje i opiniowanie min. 50 umoéw zawartych w wyniku procedowania zaméwien, do ktérych
nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢é Wykaz Oséb oraz Wykaz Ustug
wykonanych przez te osoby (zawarte w Formularzu Ofertowym) oraz referencje, poSwiadczenia lub inne

dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug; uwaga: za dokument potwierdzajgcy Zamawiajgcy
nie uznaje faktur.

4) Informacja o spetnieniu wymagan dostepnosci:

Na prosbe Zamawiajgcego przygotowywanie dokumentow (np. pism, opinii) zgodnie standardem WCAG 2.2
(lub wyzszym aktualnie obowigzujgcym) m. in. w zakresie dostepnosci dla czytnikéw ekranu, wlasciwej
struktury nagtéwkow, kontrastu.

Zamawiajagcy wymaga roéwniez aby osoby $wiadczace usluge prawng posiadaly podstawowa wiedze
i umiejetnosci w zakresie obstugi 0s6b z niepetnosprawnosciami zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
regulacjami prawnymi, tj. m. in. przepisami ustawy z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnieniu spelniania
wymagan dostepnosci niektérych produktéw i ustug przez podmioty gospodarcze (Dz. U. z 2024 1. poz. 731),
zwanej ,,Polskim Aktem o Dostepnosci” (PAD).

5) Zamawiajacy bedzie prowadzil ewidencje godzin zrealizowanej obstugi prawnej w wymiarze tygodniowym
oraz miesiecznym.

Kod CPV: 79111000-5 ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia: 02 marca 2026 r.

w wersji elektronicznej (skan z podpisem odrecznym lub oferta opatrzona podpisem elektronicznym,
tj. kwalifikowanym lub zaufanym lub osobistym) na adres e-mail: DZPZ@polsl.pl

Wykonawca, ktéry zlozy oferte w formie elektronicznej, jest zobowigzany do wystania zgdania potwierdzenia odebrania wiadomosci
elektronicznej przez Zamawiajgcego. Po otrzymaniu zgdania Zamawiajgcy potwierdzi otrzymanie oferty w formie elektronicznej. W przypadku
gdy oferta nie wplynie na wskazany adres Zamawiajgcego oraz przy braku takiego potwierdzenia, domniema sig, ze oferta nie zostata ztozona.
Catkowita oferowana cena musi obejmowa¢ kompleksowa realizacje zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie
sktadniki cenotwoércze, w tym wszelkie podatki, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne itp.,
tzn. cena oferowana przez osobe prawng musi zawiera¢ podatek VAT, a cena oferowana przez osobe fizyczng
musi zostaé¢ powiekszona o ewentualne obcigzenia ZUS ponoszone przez Politechnike Slaska.

Oferta winna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad:

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i ztoZona na Formularzu Ofertowym.

3) Tresc oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

4) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli
w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
lub innego wlasciwego rejestru, Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy dolgczenia do oferty
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny, w przypadku podpisu odrecznego podpis musi by¢
czytelny lub podpis z imienng pieczatka.

6) Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby upowaznionej
do jej podpisania.

7) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy.
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10.

11.

12.

8) Cena ofertowa winna obejmowa¢ kompleksowg realizacje zamoéwienia.
Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Do oferty (sporzadzonej na zalgczonym ,Formularzu Ofertowym”) muszg by¢ dolgczone nastepujgce
dokumenty:

a) referencje, poswiadczenia lub inne dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug opisanych w pkt 2 lit.
C. ppkt 3) niniejszego zaproszenia; uwaga: za dokument potwierdzajgcy Zamawiajgcy nie uznaje faktur,

b) pelnomocnictwo — jezeli dotyczy.
Kryteria oceny ofert:
Cena 100%

W niniejszym postepowaniu nie majq zastosowania przepisy ustawy Pzp i z tego wzgledu oferentom biorgcym
w nim udziat nie przystugujq srodki ochrony prawnej przewidziane ww. ustawg.

Zalaczniki do niniejszego zaproszenia stanowig: Wzdér Formularza Ofertowego oraz Projektowane
Postanowienia Umowy.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci
oferty.

Ztozenie oferty nie zobowigzuje Zamawiajgcego do udzielenia zamdéwienia oraz do zawarcia umowy.

Klauzula informacyjna RODO w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych

Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Slagska. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie
z administratorem w nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice;
2) przez e-mail: BR@polsl.pl.
Inspektor ochrony danych

Administrator powotat inspektora danych osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
W nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice;
2) przez e-mail: iod@polsl.pl.
Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe na potrzeby przygotowania i realizacji niniejszego
zamoéwienia. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) w zwigzku
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Okres przechowywania danych osobowych

Administrator bedzie przechowywaé dane osobowe przez okres wynikajgcy z jednolitego rzeczowego wykazu
akt opracowanego na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcy danych

Administrator moze przekazywa¢ dane osobowe podmiotom zewnetrznym uprawnionym do uzyskania danych
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Obowigzek podania danych osobowych

Obowigzek podania danych osobowych jest niezbedne do udzialu w postepowaniu.
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7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1) prawo dostepu do danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych, ktére sg nieprawidlowe, oraz uzupeklnienia
niekompletnych danych osobowych;

3) prawo zgdania usuniecia danych osobowych, jesli zachodzg przestanki wynikajgce z art. 17 og6lnego
rozporzadzenia o ochronie danych;

4) prawo Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

5) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zaproszenie do sktadania ofert sporzgdzita:

Kierownik
Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia
lic. Jadwiga Chowaniec
20.02.2026 1.

(data) (imie, nazwisko i podpis osoby prowadzacej sprawe)

Ze strony Zamawiajgcego zostalo zaaprobowane przez:

Dyrektor Administracyjny
mgr inz. Ewa Steiman
23.02.2026 1.

(data) (podpis z imienng pieczgtka dysponenta srodkdw)
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