1.

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA WSTEPNYCH KONSULTACII RYNKOWYCH
dot. oprogramowania umozliwiajacego planowania zajeé dydaktycznych Politechniki $laskiej

§1

Zakres stosowania Regulaminu

Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego ~ Politechnike Slgska wstepnych konsultacji
rynkowych.

§2
Definicje

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

Ustawie PZP — rozumie sig przez to ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwienr publicznych
(zwang dalej réwniez ,ustawg PZP”);

Wstepne Konsultacje Rynkowe —rozumie sig przez to wstepne konsultacje rynkowe (zwane dalej réwniez
»Konsultacjami”) unormowane przepisami art. 84 ustawy PZP;

Ogtoszeniu — rozumie sig przez to ogtoszenie o Wstepnych Konsultacjach Rynkowych;

Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — rozumie sie przez to planowane postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego na wdrozenie oprogramowania umozliwiajgcego planowanie zaje¢, ktdre
bedzie kompatybilne z USOS. Zaplanowane zajecia za pomocg nowego programu beda mogty by¢
wyeksportowane do USOS Web poprzez program Planista 3.

Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin przeprowadzania Wstepnych Konsultacji
Rynkowych;

Uczestniku ~ rozumie sie przez to podmiot bioracy udziat we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych
prowadzonych przez Zamawiajgcego.

§3

Postanowienia ogdlne

Decyzjg o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych w imieniu Zamawiajgcego podejmuje
Dyrektor Administracyjny.

Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych, o ktérych mowa
w niniejszym Regulaminie, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego wykonuje Zespot ds. przeprowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych powofany przez Dyrektora Administracyjnego. Na kazdym etapie
konsultacji Zespdt moze zostac rozszerzony o dodatkowe osoby.

Przeprowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajgcego do wszczecia
Postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego, ktérego dotyczyly te konsultacje.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy PZP.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadszi sie w sposéb zapewniajacy zachowanie zasady przejrzystosci,
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania potencjalnych wykonawcdw.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku informacji
przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk polski.

Wstepne Konsultacje Rynkowe maja charakter jawny. Zamawiajgcy nie ujawni w toku Konsultacji ani po
ich zakoriczeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pdzniej niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu,




zastrzegt, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ udostepniane

innym podmiotom.

. 8. Jedli Konsultacje doprowadza do wszczecia Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
Zamawiajacy . poinformuje Uczestnikdw o tym, Zze udziat w Konsultacjach jest traktowany jako
zaangazowanie w przygotowanie Postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz w przypadku
wszczecia postepowania o wartosci rdwnej lub wyzszej od progéw UE o wynikajacej z tego koniecznosci
uwzglednienia ww. faktu przy wypetnianiu formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamdéwienia. Zamawiajgcy podejmie niezbedne $rodki w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikéw
w planowanym Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nie zaktéci konkurencji,
w szczegblnosci przekaze pozostatym Wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub uzyskat
w zwigzku z zaangazowaniem Uczestnikdw w przygotowanie Postepowania.

9. W przypadku wszczecia Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego informacja o zastosowaniu
niniejszych Konsultacji zostanie opublikowana w ogtoszeniu o zaméwieniu, ktérego dotyczyly dane
Konsultacje.

§4

Przedmiot Konsultacji

1. Przedmiotem Konsultacji mogg by¢ w szczegdlnosci:
1) pozyskanie informacji o charakterze technicznym w zakresie dotyczacym: opisu przedmiotu
planowanego zamodwienia, oszacowania wartosci zamdwienia, warunkéw udziatu
w postepowaniu, istotnych postanowiert umowy w sprawie zamdwienia publicznego ;
2) poinformowanie Uczestnikéw o wymaganiach Zamawiajgcego dotyczacych planowanego
Postepowania;
3) informacje zwigzane z realizacjg zamdwienia i jego kosztami zgodnie z potrzebami
Zamawiajycego; 7
4) zebranie innych informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego Postgpowania.
2. W toku Konsultacji Zamawiajgcy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu przedmiotu
Konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich
istotnych informacji dla planowanego Postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

§5
Wszczecie Konsultacji

1. Konsultacje zostajg wszczete z dniem zamieszczenia Ogfoszenia.

2. Zamawiajgcy zamieszcza Ogtoszenie o Konsultacjach na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na
Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

3. W Ogfoszeniu i Regulaminie Zamawiajgcy wskazuje w szczegdlnosci:

1) cel prowadzenia Konsultacji;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udzialu w Konsultacjach (ewentualnie warunki
zaproszenia do udziatu w Konsultacjach oraz dokumenty lub oswiadczenia potwierdzajace ich
spetnienie);

3) termin, miejsce i sposob ztozenia zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach;

4) sposdb porozumiewania sie z Uczestnikami.

4. Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogfoszenia na stronie internetowej oraz na
Platformie Zakupowej Zamawiajacego, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze




przeprowadzenia Konsultacji. W tym celu Zamawiajacy moze w szczeg6lnosci przestaé do wybranych
podmiotéw informacje w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji.

§6
Organizacja Konsultacji

Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach Uczestnikéw wybranych spoéréd wszystkich
podmiotéw, ktdre zlozg prawidiowo sporzadzone zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach oraz dodatkowe
o$wiadczenia fub dokumenty, ktdrych Zamawiajacy zazgda w Ogtoszeniu, dziatajac zgodnie z zasadami
prowadzenia Konsultacji. Zapraszajac do udziatu w Konsultacjach Zamawiajacy bedzie miat na uwadze
realizacje¢ celu prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie jego efektywnosci. Zamawiajacy jest
uprawniony do okredlenia w Ogloszeniu o Konsultacjach warunkéw zaproszenia do udziatu
w Konsultacjach.

W przypadku, gdy w zgtoszeniu do udziatu w Konsultacjach Uczestnik nie dotgczyt w okre$lonym przez
Zamawiajgcego terminie wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, Zamawiajacy ma prawo wezwaé
takiego Uczestnika do uzupetnienia dokumentacji.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach podmioty, ktére
ztozg zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach po wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy komunikuje sie z Uczestnikami za pomocy korespondencji wysfanej na podany przez
Uczestnika adres poczty elektronicznej lub za pomoca Platformy Zakupowej Zamawiajacego. Kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania korespondenciji.

§7
Sposdb prowadzenia Konsultacji

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslonej formie z wszystkimi
Uczestnikami oraz moze decydowac o réznych formach Konsultacji z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci
od merytorycznej treéci stanowisk przedstawionych przez Uczestnikéw w zwigzku z Konsultacjami,
z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rdwnego traktowania Uczestnikéw.
Konsultacje prowadzone beda w formie wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej,
wideokonferencji z Uczestnikami, spotkania indywidualnego z Uczestnikami, spotkania grupowego
z Uczestnikami.

Zamawiajgcy moze zadecydowac o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich
ww. form komunikacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nagrywania diwieku lub obrazu podczas prowadzonych
Konsultacji.

W ramach prowadzonych Konsultacji dopuszcza sie przekazywanie materiaféw, informacji, tresci
zwigzanych z przedmiotem Konsultacji przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia Konsultacji z wybranym Uczestnikiem,
jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do osiggniecia celu Konsultacji.

W trakcie Konsultacji Zamawiajacy moze korzysta¢ z doradztwa os6b posiadajacych wiedze
merytoryczng, ekspertow, wtadzy publicznej lub wykonawcédw. Doradztwo to moze byé wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzeniu Postepowania o udzielenie zamdéwienia pod
warunkiem, ze nie powoduje to zakfécenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci.

Podmioty doradzajace Zamawiajgcemu zobowigzane s do zachowania poufnosci na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.




§8

Zakoniczenie Konsultacji

Konsultacje beda trwaty do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze osiagnigty zostat ich cel albo uzna, ze dalsze
prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia
swojej decyzji. Zamawiajacy przewiduje zakonczenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych w terminie 14
dni liczagc od uplywu terminu okreslonego w pkt Ill pkt. 4 Ogtoszenia o wstepnych konsultacjach
rynkowych.

Jezeli Zamawiajacy podejmie decyzje o wszczeciu Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktére zostato poprzedzone Konsultacjami, w dokumentacji postepowania zawrze informacj¢ o ich
przeprowadzeniu. Jednocze$nie Zamawiajacy podejmie niezbedne Srodki w celu zapewnienia, ze udziat
Uczestnikéw w planowanym Postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie zakt6ci konkurencji.
Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o zakoriczeniu Konsultacji umieszczajgc informacje na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

§9

Protokét z Konsultacji

Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajacy sporzadza protokét, zawierajacy co najmniej:

1) informacje o przeprowadzeniu Konsultacji;

2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyly w Konsultacjach.

Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 6
Regulaminu.

Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania (w formie pisemnej lub elektronicznej), opinie i inne
dokumenty zwigzane z Konsultacjami pozostaja w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po
zakonczeniu Konsultacji.

§10
Koszty i srodki odwotawcze

Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku z przygotowaniem
do udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.

Uczestnikom Konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w zakresie wstepnych konsultacji rynkowych
w stosunku do Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci z tytutu zwrotu kosztdw przygotowania do udziatu
i udziatu w Konsultacjach.

Uczestnikom Konsultacji i innym podmiotom w zakresie prowadzonych Konsultacji nie przystuguja srodki
ochrony prawnej okredlone w ustawie PZP.

§11
KLAUZULA INFORMACYINA

Uczestnicy Konsultacji zobowigzuja sie, ze beda dokonywaty wobec swoich pracownikéw wskazanych
w zwigzku ze zgtoszeniem udziatu w Konsultacjach obowigzku informacyjnego, na podstawie art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1 z
pdzin. zm.).




2. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zaméwieniach publicznych:
Niniejsza informacja przekazywana jest zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016, str. 1), zwanego dalej jako RODO:

1) Administratorem danych osobowych jest Politechnika Slgska z siedzibg w Gliwicach, przy
ul. Akademickiej 2A.

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowaé sie
poprzez e-mail: iod@polsl.pl, telefonicznie (32) 400 30 77 lub listownie na adres: Palitechnika Slaska,
44 — 100 Gliwice, ul. Akademicka 2A

3. Dane osobowe przekazane przez Wykonawce przetwarzane beda w celu zwigzanym z Konsultacjami na
podstawie zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w Konsultacjach oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO, gdyz
jest to niezbgdne do wypetnienia obowiagzku prawnego cigzacego na Zamawiajgcym, wynikajacego min.
z przepisow ustawy Prawo zamdwieri publicznych (Pzp) oraz aktéw wykonawczych, a takie ustawy
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Przetwarzaniu podlegaja:

1) dane kontaktowe oraz inne niezbedne do udziatu w postepowaniu oraz podpisania i realizacji
umowy;
2) dane zawarte w dokumentach potwierdzajgcych uprawnienia lub doswiadczenie.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane w oparciu o zasady obowigzujgce Politechnike Slaska
wynikajace z przepiséw prawa, nie dtuzej niz jest to niezbedne w ww. celach.

6. Posiadaja Pafistwo prawo do:

1) informacji w zakresie operacji przetwarzania danych osobowych oraz dostepu do nich;
2) sprostowania (poprawienia) danych, usuniecia, ograniczenia przetwarzania;
3) przeniesienia danych; ‘
4) zlozenia sprzeciwu oraz cofnigcia zgody, o ile majg zastosowanie, na zasadach okreslonych w RODO
5) ztozenia skargi do organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
6) skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed wiasciwym sadem.
7. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich brak uniemozliwi udziat w postepowaniu.

§12
Wejscie w zycie Regulaminu

Regulamin wchodzi w Zycie po jego podpisaniu, z chwilg publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

;_Dyrektor Administracyjny







