
 
ZAŁĄCZNIK NR 1 
do zarządzenia nr 57/2021 Rektora Politechniki Śląskiej 

z dnia 23 kwietnia 2021 r. 

....................................................................... 

(pieczęć jednostki lub komórki zamawiającej) 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

na zakup nielimitowanego dostępu do szkolenia e-learningowego w zakresie 
świadomości szczególnych potrzeb, w tym niepełnosprawności i zapewnienia 
dostępności 

 

1. Pełna nazwa zamawiającego (dane do faktury) 

POLITECHNIKA ŚLĄSKA 

ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice 

NIP: 631 020 07 36 

Dane jednostki zamawiającej:  

nazwa: Biuro Karier 

adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer): 44-100, Gliwice, ul. Konarskiego 20  

osoba do kontaktu: Małgorzata Sołtyńska-Rąb 

tel. 32 237 15 59, e-mail: bk@polsl.pl 

2. Opis przedmiotu zamówienia*: 

Przedmiotem zamówienia jest zakup nielimitowanego dostępu do szkolenia e-
learningowego w zakresie świadomości szczególnych potrzeb, w tym 
niepełnosprawności i zapewnienia dostępności. 

Odbiorcami szkolenia będą nowozatrudnieni pracownicy i pracownice oraz osoby 
obejmujące stanowiska kierownicze.  

Celem szkolenia jest zdobycie podstawowej wiedzy na temat szczególnych potrzeb, 
w tym niepełnosprawności, oraz zasad zapewnienia dostępności na Uczelni.  
Szkolenie ma pomóc w budowaniu inkluzywnego środowiska akademickiego,  
poprawie komfortu studiowania wśród osób studiujących z niepełnosprawnościami i 
szczególnymi potrzebami. 

Czas trwania szkolenia: 90 minut 

Szkolenie ma zostać przygotowane w języku polskim z możliwością włączenia 
napisów w języku angielskim. 



 
Wykonawca otrzyma nielimitowany dostęp do szkolenia e-learninowego, które we 
współpracy z Zamawiającym zamieści na wewnętrznej platformie zdalnej edukacji 
Zamawiającego. 

Zakres tematyczny szkolenia: 

1. Wprowadzenie do tematyki szkolenia: 

- pojęcie „szczególne potrzeby” i jego znaczenia w edukacji wyższej 

- rodzaje szczególnych potrzeb/niepełnosprawności 

2. Podstawy prawne i standardy dostępności: 

- prawo krajowe i międzynarodowe dotyczące dostępności 

- obowiązki uczelni wyższej w zakresie zapewnienia dostępności. 

- standardy dostępności cyfrowej i architektonicznej 

3. Potrzeby i możliwości – historie studenckie osób z 
niepełnosprawnościami/szczególnymi potrzebami 

4. Komunikacja w trudnych sytuacjach 

5. Rola kadry Uczelni 

- odpowiedzialne wsparcie 

- współodpowiedzialność za dostępność 

- jakie wsparcie możesz zapewnić studentom podczas zajęć lub w trakcie 
obsługi 

- technologie wspierające, w które warto zainwestować. 

W ramach zamówienia Wykonawca musi dostarczyć szkolenie e-learningowe 
obejmujące: 

- przygotowanie i opracowanie szkolenia zgodnie z zasadą projektowania 
uniwersalnego z wykorzystaniem następującej metodyki: nagrania trenera/trenerki, 
case study, ćwiczenia, praktyczne wskazówki, 

- przygotowanie materiałów dydaktycznych w formie elektronicznej dostępnej 
cyfrowo zgodnie z aktualnym standardem WCAG oraz zgodnie ze Standardami 
dostępności dla Polityki Spójności 2021-2027. Ponadto materiały szkoleniowe muszą 
zostać przygotowane w języku wrażliwym na płeć, 

- przygotowanie pre-testów i post-testów w formie elektronicznej dostępnej cyfrowo 
zgodnie z aktualnym standardem WCAG oraz zgodnie ze Standardami dostępności 
dla Polityki Spójności 2021-2027. Ponadto materiały szkoleniowe muszą zostać 
przygotowane w języku wrażliwym na płeć, 

- otrzymanie nielimitowanego dostępu i zamieszczenie szkolenia na wewnętrznej 
platformie zdalnej edukacji Uczelni. 

Do obowiązków Wykonawcy należy ponadto: 

− W przypadku przygotowania materiałów audiowizualnych Wykonawca musi 
przewidzieć ich uniwersalne zaprojektowanie oraz realizację zgodnie z 



 
obowiązującymi zapisami WCAG, a więc z zamieszczeniem napisów 
rozszerzonych oraz audiodeskrypcji. 

− Wszystkie wykorzystywane i dostarczane materiały muszą zostać oznaczone 
logotypami zgodnymi z wymaganymi dla projektu, znakami Funduszy 
Europejskich dla Rozwoju Społecznego, znakami Unii Europejskiej oraz 
Rzeczpospolitej Polskiej wraz z nazwą projektu „Politechnika Śląska - uczelnia z 
nowym wymiarem dostępności.” (wymagane oznaczenia zostaną przekazane 
Wykonawcy przez Zamawiającego do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia 
umowy). 

− Sprawna i terminowa realizacja zamówienia, w tym uwzględnianie w trakcie jego 
realizacji wszystkich uwag zgłaszanych przez Zamawiającego. 

− Wyznaczenie osoby do kontaktów roboczych z Zamawiającym. 

− Pozostawanie w stałym kontakcie z Zamawiającym. 

Założenia i ostateczny wygląd szkolenia e-learningowego zostaną 
przedstawione i uzgodnione z Zamawiającym: 

1. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu koncepcję szkolenia e-learningowego 
wraz z testami do akceptacji (drogą elektroniczną), w terminie do 30 dni 
kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

2. Zamawiający zgłasza ewentualne uwagi do koncepcji szkolenia e-learningowego, 
w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania, drogą elektroniczną. 

3. Wykonawca uzgadnia z Zamawiającym ostateczną koncepcję szkolenia e-
learningowego, w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania, drogą 
elektroniczną. 

4. Po uzgodnieniu koncepcji szkolenia e-learingowe, w terminie do 30 dni 
kalendarzowych Wykonawca we współpracy z Zamawiającym zamieści szkolenie na 
wewnętrznej platformie zdalnej edukacji Uczelni. 

5. Zamawiający potwierdza uruchomienie szkolenia e-learningowego drogą 
elektroniczną. 

a) okres gwarancji: 24 miesiące od dnia odbioru przedmiotu zamówienia,  

b) przystąpienie do usunięcia usterki lub awarii w ramach udzielonej gwarancji 
nastąpi w ciągu 3 dni od momentu zgłoszenia, a jej usunięcie w ciągu 
kolejnych 7 dni, 

c) warunki płatności: przelewem bankowym do  30  dni od daty złożenia 
faktury, 

d) termin wykonania zamówienia liczony od daty udzielenia zamówienia: 

do 80 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy 

e) inne szczegółowe wymagania zamawiającego:  

3. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert: 



 
Ofertę należy złożyć w jednej z poniższych form (należy wybrać proponowane 
sposoby komunikacji),  

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 30.06.2025r 

a) osobiście w: Biurze Karier, ul. Konarskiego 20, 44-100 Gliwice 

b) w wersji elektronicznej na adres e-mail: bk@polsl.pl 

Wykonawca, który złoży ofertę w formie elektronicznej, jest zobowiązany do wysłania 
żądania potwierdzenia odebrania wiadomości elektronicznej przez zamawiającego. Po 
otrzymaniu żądania zamawiający potwierdzi otrzymanie oferty w formie 
elektronicznej. W przypadku gdy oferta nie wypłynie na wskazany adres 
zamawiającego oraz przy braku takiego potwierdzenia domniema się, że oferta nie 
została złożona. 

Całkowita oferowana cena musi obejmować kompleksową realizację zamówienia i 
uwzględniać wszystkie składniki cenotwórcze, w tym wszelkie podatki, składki na 
ubezpieczenia społeczne i zdrowotne itp.,  
tzn. cena oferowana przez osobę prawną musi zawierać podatek VAT, a cena 
oferowana przez osobę fizyczną musi zostać powiększona o ewentualne 
obciążenia ZUS ponoszone przez Politechnikę Śląską. 

4. Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.  

5. Do oferty (sporządzonej np. na załączonym „formularzu oferty”) muszą być 
dołączone następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy 

b) Wykaz zrealizowanych usług zgodnych z przedmiotem zamówienia 

6. Kryteria oceny ofert: 

Cena (max 60pkt)  

Sposób dokonywania oceny wg wzoru: 

C=(Cn/Cb)x60  

gdzie: Cn – cena ofert najtańszej; Cb – cena oferty badane 

Ocena ogólna O = C+U max 100 pkt 

CENA C  

Sposób dokonywania oceny wg wzoru:  

C =(Cn : Cb ) x 60  

Gdzie: Cn – cena oferty najtańszej; Cb - cena oferty badanej  

USŁUGI U  

Sposób dokonywania oceny:  



 
Ocenie podlega wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę w ostatnich 24 
miesiącach. Usługi wykazane do oceny muszą być zgodne z opisem przedmiotu 
zamówienia. 

 Do 1 usługi – 0 punktów 

Od 2 do 4 usług – 10 punktów 

od 5 do 8 usług – 20 punktów 

od 9 do 12 usług – 30 punktów 

13 usług i więcej – 40 punktów 

7. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy Pzp i z tego 
względu oferentom biorącym w nim udział nie przysługują środki ochrony 
prawnej przewidziane ww. ustawą.  

8. Złożenie oferty nie zobowiązuje zamawiającego do udzielenia zamówienia. 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO W ZWIĄZKU Z UDOSTĘPNIENIEM 
DANYCH OSOBOWYCH 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Śląska. Może 
Pani/Pan skontaktować się  
z administratorem w następujący sposób: 

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice 
2) przez e-mail: RR1@polsl.pl 

2. Inspektor ochrony danych 
Może się Pani/Pan kontaktować z inspektorem ochrony danych we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych, w następujący sposób: 

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice 

2) przez e-mail: iod@polsl.pl 

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania 
Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe na potrzeby 
przygotowania i realizacji niniejszego zamówienia. Podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz f Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych): 

1) udzielenie zamówienia publicznego, 

2) prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora, polegający na 
konieczności kontaktu  
z Panią/Panem.  



 
4. Okres przechowywania danych osobowych 
Administrator będzie przechowywać Pani/Pana dane osobowe przez okres wymagany 
przepisami prawa. 

5. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane administrator może przekazywać podmiotom zewnętrznym oraz 
organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek podania przez Panią/Pana 
danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym 
określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postepowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z Pzp. 

6. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych 
Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych 
osobowych: 

1) prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 

2) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, które są 
nieprawidłowe, oraz uzupełnienia niekompletnych danych osobowych; 

3) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych; 

4) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną 
danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu. 
Zaproszenie do składania ofert sporządził/sporządziła: 
 

 

………………….          
 ……………….…………………………………………….. 

     (data) (imię, nazwisko i podpis pracownika 
prowadzącego sprawę) 

 

 

Ze strony zamawiającego zostało zaaprobowane przez: 

 

 

....................    
 ...............................................................................................
....... 

    (data)            (podpis z imienną pieczątką osoby z 
jednostki/komórki zamawiającej) 
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