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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na $wiadczenie usiug eksperckich obejmujgcych opracowanie i aktualizacje materiatow oraz realizacje modutu
warsztatow z zakresu funkcjonowania laboratoriow miejskich prowadzonych przez Jednostki Samorzadu
Terytorialnego w kontekscie ich roli w planowaniu przestrzennym i promowaniu polityki klimatycznej miast,
bedacych czescig cyklu warsztatow pn. Narzedzia budowania $wiadomosci | zaangazowania obywateli
do przeciwdzialania zmianom klimatu”,
organizowanych w ramach projektu pn. ,Slaskie Centrum Klimatu — Etap I",

realizowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027
{przedmiol zamowienia)

1. Pelna nazwa zamawiajacego (dane do faktury):
POLITECHNIKA SLASKA
ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice
NIP: 631 020 07 36

Dane jednostki zamawiajgcej:

nazwa: Katedra Urbanistyki i Planowania Przestrzennego, Wydzial Architektury Politechniki Slaskiej
adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer): 44-100 Gliwice; ul. Akademicka 7,

osoba do kontaktu: Beata Janiga

tel. 032 237 13-18 e-mail: beata.janiga@polsl.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Wydzial Architektury Politechniki Slaskiej w Gliwicach realizuje cykl warszlatow specijalistycznych dla Jednostek
Samorzadu |7{=l'vlfflfl.ﬂlli:l__]l'l (JST), organizawanyeh dla ezlerech subreaionow wojewodziwa flaskiego, w ramach
projektu pn. Slgskie Centrum Klimatu — Etap 1", iealizowaneqo z Programu Fundusze Europejskie dia Slgskiego
2021-2027, Priorytet FESL.02 Fundusze Europejskie na zielony rozwdj, Dzialanie FESL.02.17 Budowanie
swiadomosci na rzecz klimatu. Calkowity okres realizacji projektu to: 01.10.2025 — 30.06.2028. Gléwnym celem
projektu jest utworzenie Slaskiego Centrum Klimatu (SCK) — regionalnego osrodka rozwoju kompetenciji i wiedzy
w zakresie adaptacji do zmian klimatu, narzedzia wspierajgcego JST w podejmowaniu dzialan na rzecz budowania
odpornosci klimatycznej, z uwzglednieniem lokalnych wyzwan klimatycznych i planistycznych.

W ramach cyklu warsztatéw pn. ,Narzedzia budowania $wiadomosci i zaangazowania obywateli do
przeciwdziatania zmianom klimatu”, ktéry bedzie poswiecony teoretycznym i praktycznym zagadnieniom
partycypacji spolecznej, narzedziom i instrumentom partycypacji w planowaniu adaptacji i mitygacji na poziomie
lokalnym oraz narzgdziom partycypaciji w planowaniu przestrzennym, Zamawiajgcy zrealizuje modul po$wigcony
specjalistycznym zagadnieniom zawigzanym z funkcjonowaniem laboratoriéw miejskich prowadzonych
przez Jednostki Samorzgdu Terytorialnego w kontekscie ich roli w planowaniu przestrzennym
i promowaniu polityki klimatycznej miast.

CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

a) Modut warsztatéw przeznaczony do realizacji zamowienia obejmuje nastepujgce uslugi:

— opracowanie malerialtow na modul warsziatéw z zakresu funkcjonowania laboratoriow miejskich
prowadzonych przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego w kontekscie ich roli w planowaniu przestrzennym
i promowaniu polityki klimatycznej miast (40 godz.);

- realizacja modulu warsztatow z zakresu funkcjonowania laboratoriow miejskich prowadzonych przez
Jednostki Samorzadu Teryltorialnego w kontek$cie ich roli w planowaniu przestrzennym i promowaniu polityki
klimatycznej miast (2 godz.) dla 4 cykli (2 godz. x 4 cykle = 8 godz.);

- aklualizacja materialow na modul warsztatow zwigzana z dopasowaniem programu modulu warsztatow
w ramach kolejnych cykli, do zroznicowanych potrzeb i poziomu wiedzy grup interesariuszy (gminy
miejskie/miejsko-wiejskie/wiejskie), posiadanych przez nie narzedzi planistycznych oraz biezacych
aktualizacji, {j. np.: zmiany przepisow, nowe studia przypadkéw, doswiadczenia edukacyjno-badawcze itp.
(80 godz.);

- przygotowanie podsumowania materialdbw z modulu warsztatéw z zakresu funkcjonowania laboratoriow
miejskich prowadzonych przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego w kontekscie ich roli w planowaniu
przestrzennym i promowaniu polityki klimatycznej miast, do udostepnienia uczestnikom modutu warsztatow
oraz do zamieszczenia w ,Regionalnej Bazie Wiedzy o klimacie” - ogoinodostepnej platiormie internetowej
gromadzacej i upubliczniajacej wiedze na temat zmiany klimatu i dzialan adaptacyjnych w wojewodziwie
slaskim (10 godz.).

tgczny wymiar zamowienia wynosi 138 godz.
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b) Miejsce realizacji modulu warsztatow:

Wydzial Architektury Politechniki Slaskiej, ul. Akademicka 7, 44-100 Gliwice.

Zamawiajgcy zapewnia niezbgdng infrastrukture oraz sprzet do realizacji modulu warsziatow, tj.: sale, laptop,
rzutnik, ekran do wysSwietlenia prezentacji, tablice magnetyczne.

c) Terminy wykonania zamowienia:
- opracowanie materialow na modut warsztatow: 15 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego cyklu
warsztatow,
— realizacja modulu warsztatow w 4 cyklach: 12.10.2026, 26.10.2026, 04.10.2027, 18.10.2027,
- aklualizacja materialow na modul warsztatow w 4 cyklach: 8 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego cyklu
warsztatow,
- przygotowanie podsumowania materiatéw z modulu warsztatow: do 5 dni roboczych po zakonczeniu kazdego
cyklu warsztatow.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ modyfikacii termindw realizacji modutu warsztatow w 2027 roku.
Kazdy z 4 cykli warsztatow pn. ,Narzedzia budowania $wiadomosci i zaangazowania obywateli do przeciwdziatania
zmianom klimatu”, w sktad ktorych wejdzie modut bedacy przedmiotem zamdéwienia, bedzie realizowany w godz.
8:30 -16:30. Czas realizacji modutu warszlatow wynosi 2 godz., ktére mieszcza sie w podanym powyzej przedziale
czasowym. Wykonawca zostanie poinformowany o godzinie rozpoczecia modutu warsztatow nie pdznigj niz na 10
dni roboczych przed realizacjg kazdego cyklu warsztatow.

d) Liczebnos$é grup warsztatowych:
Liczebnos¢ grupy warsztatowej w kazdym cyklu warsztatow, w sktad ktdrych wejdzie modut bedacy przedmiotem
zamowienia, bedzie nie wigksza niz 25 oséb.

e) Informacja o spelnieniu wymagan dostepnosci:

Wykonawca przy opracowaniu materialow i realizacji modutu warsztatow zobligowany jest do uwzglednienia zasady
rownoéci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepefnosprawnosciami oraz wziecia pod uwage
mozliwosci udzialu os6b ze szczegdlnymi potrzebami, w tym koniecznoséci zastosowania odpowiednich usprawnien
w przypadku zgloszenia takiej potrzeby przez uczestnikow oraz dostosowania materialow czy organizacii dziatan
w formie dostepnej dla wskazanych oséb. Planowanie dzialan nie jest ukierunkowane na jedna okreslong grupe
odbiorcow, lecz zaklada rowny dostep kobiet | mezezyzn do wiedzy | kompetencji rozwijanych w ramach projekiu

f) Inne szczegolowe wymagania Zamawiajacego:

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dysponowania minimum jedng osoba, kiéra posiada specjalistyczng wiedze
w obszarach tematycznych wchodzacych w zakres modulu warsztatow dotyczacych funkcjonowania laboratoriow
miejskich prowadzonych przez Jednostki Samorzadu Terylorialnego w kontekscie ich roli w planowaniu
przestrzennym i promowaniu polityki klimatycznej miast, zapobieganiu konfliktom i aktywizowaniu réznych grup
uzytkownikéw, potwierdzong posiadaniem doswiadczenia praklycznego w prowadzeniu warsztalow/ kursow/
szkoler/ zajeC dydaktycznych/ zespoléw konkursowych (prowadzenie min. 2 warsztatéw/ kursow/ szkolen/ zajec
dydaktycznych/ zespotow konkursowych jest obligatoryjne).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zaméwienia na kazdym jego etapie
i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do slosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany na zasadach
uzgodnionych z Zamawiajgcym.

3. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

a) Oferlg na realizacjg zamowienia nalezy ziozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 10.05.2026 r. do
godziny 23:59.

b) Oferte nalezy przestac w wersji elektronicznej na adres e-mail: beata.janiga@polsl.pl W tytule e-maila
prosze wpisac: ,Oferla na realizacje modutu warsztatow z zakresu funkcjonowania laboratoriow miejskich”.

c) Woykonawca, kiory zlozy ofertg w formie eleklronicznej, jest zobowigzany do wystania zadania
polwierdzenia odebrania wiadomos$ci elektroniczne] przez Zamawiajacego. Po otrzymaniu zadania
Zamawiajgcy potwierdzi otrzymanie oferly w formie elektronicznej. W przypadku gdy oferta nie wplynie na
wskazany adres Zamawiajgcego oraz przy braku takiego potwierdzenia, domniema sig, ze oferta nie
zoslala zlozona.

d) Oferta musi by¢ podpisana.

e) Oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamowienia.

f)  Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

g) Oferta musi zawierac:

- oferowang ceneg brutto w odniesieniu do catego przedmiotu zamowienia,
tabele zawierajgcg dodwiadczenia praktyczne Wykonawcy, tj. prowadzone: warsztaty/ kursy/
szkolenia/ zajecia dydaktyczne/ zespoly konkursowe, w obszarach tematycznych wchodzacych
w zakres modulu warsztatow za okres 01.01.2023-28.04.2026.

h)  Calkowila oferowana cena musi obejmowa¢ kompleksowa realizacje zamowienia i uwzgledniac wszystkie
sktadniki cenotworcze, w tym wszelkie podatki, skladki na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne itp., tzn.
cena oferowana przez osobe prawng musi zawiera¢ podatek VAT, a cena oferowana przez osobe fizyczna
musj zosta¢ powigkszona o ewentualne obcigzenia ZUS ponoszone przez Politechnike Slaska.

i)  Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

2/a



Nolewo 0
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez . \v\’()]u.j:odztwo
Slaskie

dla Slaskiego Unie Europejska g

4. Warunki platnosci:
Platnoé¢ za wykonang ustuge nastapi w dwoch transzach po 2 i 4 cyklu warszlatow, w terminie do 30dni od
daty wystawienia faktury VAT/ rachunku przez Wykonawce. Kazda transza bedzie obejmowata:

- opracowanie materialow na modul warsztatow,

- realizacje modulu warsztatow,

- aktualizacje materiatow na modut warsztatow,

- przygotowanie podsumowania materiatdéw z modulu warsztatow.

5. Kryteria oceny ofert:

cena brutto oferty,
wiedza i do$wiadczenie.

Wagi punktowe lub procentowe poszczeadinych kryteriow oceny ofert;

Cena brutto oferty — 50%.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium;

cena najnizszej oferty
Liczba punktow = «-meeemmmeeeeeee * 50
cena badangj oferty

Wiedza i doswiadczenie — 50%.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

punkty przyznane Wykonawcy

Liczba punktow = ----mmmmmmomememeee i * 50
najwyzsza liczba punktdw sposrod zlozonych ofert
za kryterium  wiedza i doswiadczenie”.

Lpis sposohu przyznania punkiach 2a spelnienie daneqo kiyleium oceny oferl

Cena brutto oferty.
Maksymalna liczba punktow uzyskanych w kryterium cena wynosi 50.

Wiedza i doswiadczenie.

Kryterium weryfikowane na podstawie liczby przedstawionych osiggnie¢ Wykonawcy wynikajacych ze
szczegolowych wymagan Zamawiajgcego (pkt 2f).

Prowadzenie min. 2 warsztatow/ kursow/ szkoler/ zaje¢ dydaktycznych/ zespotow konkursowych jest
liczbg obligatoryjna. Kazde dodatkowe do$wiadczenia praktyczne od liczby 3 i wiecej, podlegajq
punktacji:

3 do 5 zrealizowanych warsztatow/ kursow/ szkolen/ zajg¢ dydaktycznych/ zespotow konkursowych
z tematyki wchodzacej w zakres modulu warsztatow, przyznaje sie 20 punktow.

6 do 8 zrealizowanych warsztatow/ kursow/ szkolen/ zaje¢ dydaktycznych/ zespoldw konkursowych
z tematyki wchodzgcej w zakres modutu warsztatow, przyznaje sie 30 punktow.

9 do 11 zrealizowanych warsziatow/ kursow! szkolen/ zaje¢ dydaktycznych/ zespotdéw konkursowych
z tematyki wchodzace] w zakres modutu warsztatow, przyznaje sig 40 punktow.

12 i wigcej zrealizowanych warszlatow/ kursow/ szkoler/ zaje¢ dydaktycznych/ zespotdow konkursowych
z lematyki wchodzacej w zakres modutu warsztatéw, przyznaje sie 50 punktow.

Maksymalna liczba punktéw = 50 punktow.

Ocena koncowa = liczba punktow w kryterium ,cena brutto oferly” + liczba punkiéw w kryterium ,wiedza
i doswiadczenie”. tacznie badana oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punkiéw.
Oferty zostang ocenione przez 3-osobowy zespol skiadajacy sie z przedstawicieli Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty zawierajgcej razgco niskg cene tj., gdy cena jest
nizsza o co najmniej 30% od pozostalych zlozonych ofert lub warto$ci zamowienia - w przypadku, gdy zostala
ztozona jedna oferta.

W przypadku, gdy cena oferty uznanej, wg powyzszych kryleridw, za najkorzystniejszg, przewyzsza kwole,
ktora Zamawiajacy moze przeznaczyC na sfinansowanie przedmiotu niniejszego zamdwienia, moze on
wowczas uniewaznic niniejsze zapytanie ofertowe.

6. W niniejszym poslgpowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp i z tego wzgledu Wykonawcom
biorgcym w nim udziat nie przysiugujg srodki ochrony prawnej przewidziane ww. ustawa.

7. Zlozenie oferty nie zobowiazuje Zamawiajacego do udzielenia zamowienia.
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Klauzula informacyjna RODO w zwiazku z udostepnieniem danych osobowych

. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Slaska. Moze Pani/Pan skontaktowad sie
z administratorem w nastepujgcy sposdb:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice;

2) przez e-mail: BR@polsl.pl.

Inspektor ochrony danych

Administrator powolal inspektora danych osobowych, z kiérym mozna sie kontaklowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych,
w nastepujgcy sposob:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice;

2) przez e-mail: iod@polsl.pl.

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe na potrzeby przygotowania i realizacji niniejszego
zamowienia. Podstawg prawng przelwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/4G/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) w zwigzku
z ustawag z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Okres przechowywania danych osobowych

Administrator bedzie przechowywaé dane osobowe przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu

akt opracowanego na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcy danych

Administrator moze przekazywac dane osobowe podmiotom zewnetrznym uprawnionym do uzyskania danych

na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.

Obowiazek podana danych asobowych

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do danych osobowych;

2) prawo zgdania sprostowania danych osobowych, ktore sg nieprawidlowe, oraz uzupetnienia nickompletnych
danych osobowych;

3) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zaproszenie do skladania ofert sporzgdzil/sporzgdzita:

28.04.2026 r.
{data) (imig, nazwisko i podpis 0f’oby prowadzace]j sprawe)

Ze strony zamawiajacego zostalo zaaprobowane przez:

28.04.2026 r. b
(data) (podpis z imienng ﬁfecqukqﬁysponenla Srodkow)



